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ACTA DE LA SESION ORDINARIA N° 112017

Al ser las diez horas del dia veintidos de marzo del dos mil diecisiete inicia la sesiéon ordinaria
CERO ONCE — DOS MIL DIECISIETE del Tribunal Registral Administrativo, en su sede
situada en la ciudad de San Jos€, Goicoechea, al costado oeste del edificio de los Tribunales de
Justicia (Segundo Circuito Judicial), con la asistencia de:

MIEMBROS PROPIETARIOS:

M.Sc. Enrique Alvarado Valverde, Presidente
M.Sc. llse Mary Diaz Diaz, Presidenta

M.Sc. Norma Urefia Boza, Secretaria

Dra. Guadalupe Ortiz Mora

M.Sc. Leonardo Villavicencio Cedefio

ARTICULO PRIMERO: LECTURA Y APROBACION DEL ACTA ANTERIOR.

Inciso I: La Secretaria presenta al conocimiento del Tribunal, para su lectura y aprobacion, el
acta de la sesion ordinaria 10-2017 del quince de marzo de dos mil diecisiete.

SE ACUERDA:
Aprobar el acta de la sesion ordinaria 10-2017 del quince de marzo de dos mil diecisiete.

ARTICULO SEGUNDO: ASUNTOS DE LA PRESIDENCIA

Inciso I.- Se conoce el oficio DM-2086-2016 (19). de fecha 19 de diciembre de 2016, rubricado
por el Seflor Sergio Ivan Alfaro Salas, Ministro de la Presidencia, remitido a varias instituciones
publicas, mediante el cual informan que conforme a la “Ley para perfeccionar la rendicién de
cuentas”, se solicita el informe anual de labores con varios contenidos, para el informe de
cumplimiento de metas.

SE ACUERDA POR UNANIMIDAD:

Conocido el oficio DM-2086-2016 (19), de fecha 19 de diciembre de 2016, rubricado por el
Seflor Sergio Ivan Alfaro Salas, Ministro de la Presidencia, remitido a varias instituciones
publicas, mediante el cual informan que conforme a la “Ley para perfeccionar la rendicién de
cuentas™, se solicita el informe anual de labores con varios contenidos, para el informe de
cumplimiento de metas, se acuerda:
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1. Aprobar el informe anual de labores, para ser remitido al Ministerio de la Pre
autoriza a la Presidencia para la firma respectiva.

2. Comunicar el presente acuerdo al Licenciado Luis Gustavo Socatelli Porras, Director
Admuinistrativo, para su informacion y lo que corresponda.

Al ser las 10:39 horas se incorporan a la sesion la M.Sc. Hazel Jiménez Zamora, Asesora Legal,
Licenciada Rocio Cervantes Barrantes, Jueza Tramitadora, Licenciado Luis Gustavo Socatelli
Porras, Director Administrativo y la M.Sc. Damaris Mora Vargas, Profesional Administrativa B.

Inciso IL.- El M.Sc. Jorge Enrique Alvarado Valverde, Presidente de este Tribunal, presenta para
seguimiento el informe de cargas de trabajo, para lo cual se invita a los mandos medios y
Recursos Humanos, para analizar el nuevo abordaje que se va a tener para la revision del citado
informe y complementarlo con las recomendaciones de la Auditoria Interna, especificamente
para los puestos de Trabajador Misceldneo y el Asistente de Tecnologias de Informacion.

Partiendo del informe de cargas de trabajo, més todos los insumos que el Tribunal tenia en
espera para ser conocidos en forma integral con este estudio, tales como, lo del trabajador
miscelaneo, se discute la necesidad de que se debe trabajar en tres puntos especificos, los cuales
se detallan a continuacion:

1. Conocer la necesidad de crear el perfil para tener una persona mas en la Asesoria Legal y
otra en el 4rea de informatica, se detalla ademés que para ambos casos se esta trabajando
en el informe de creacion de puestos, incluso ya se tiene el perfil de los puestos, esta
pendiente que sea conocido por el Organo Colegiado y posterior remisién a la Autoridad
Presupuestaria para la respectiva aprobaciéon y se inicie con la contratacién de las
personas para estos puestos.

2. El otro aspecto a trabajar es la revision de funciones del puesto de Trabajador
Miscelaneo, lo cual es una recomendacion por parte de la Auditoria Interna, este puesto
forma parte del estudio integral de puestos que se encuentra en proceso y para lo cual el
Director Administrativo hizo una propuesta de modificacion al perfil actual lo cual muy
probablemente derivara en un cambio de funciones, asi como de la nomenclatura del
puesto.

El tercer punto a trabajar es la creacién de un puesto de asistente para la Jueza
Tramitadora, en este punto lo primero que debe definirse es el perfil de dicho puesto, para
lo cual se requiere en primera instancia que la Jueza Tramitadora indique las funciones
que tendria su asistente y con base en esto proceder a crear el perfil correspondiente que

(8]
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Autoridad Presupuestaria para la creacion del puesto. Una vez autorizada |
procederia con el nombramiento respectivo.

SE ACUERDA POR UNANIMIDAD:

Conocida la informacion presentada por el M.Sc. Jorge Enrique Alvarado Valverde, Presidente
de este Tribunal, presenta para seguimiento el informe de cargas de trabajo, para lo cual se invita
a los mandos medios y Recursos Humanos, para analizar el nuevo abordaje que se va a tener para
la revisién del citado informe y complementarlo con las recomendaciones de la Auditoria
Interna, especificamente para los puestos de Trabajador Misceldneo y el Asistente de
Tecnologias de Informacion.

Partiendo del informe de cargas de trabajo, més todos los insumos que el Tribunal tenia en
espera para ser conocidos en forma integral con este estudio, tales como, lo del trabajador
miscelaneo, se discute la necesidad de que se debe trabajar en tres puntos especificos, los cuales
se detallan a continuacion:

(¥}

Conocer la necesidad de crear el perfil para tener una persona mas en la Asesoria Legal y
otra en el area de informatica, se detalla ademas que para ambos casos se esta trabajando
en el informe de creacion de puestos, incluso ya se tiene el perfil de los puestos, esta
pendiente que sea conocido por el Organo Colegiado y posterior remisién a la Autoridad
Presupuestaria para la respectiva aprobacién y se inicie con la contratacion de las
personas para estos puestos.

El otro aspecto a trabajar es la revision de funciones del puesto de Trabajador
Miscelaneo, lo cual es una recomendacion por parte de la Auditoria Interna, este puesto
forma parte del estudio integral de puestos que se encuentra en proceso y para lo cual el
Director Administrativo hizo una propuesta de modificacion al perfil actual lo cual muy
probablemente derivara en un cambio de funciones, asi como de la nomenclatura del
puesto.

El tercer punto a trabajar es la creacion de un puesto de asistente para la Jueza
Tramitadora, en este punto lo primero que debe definirse es el perfil de dicho puesto, para
lo cual se requiere en primera instancia que la Jueza Tramitadora indique las funciones
que tendria su asistente y con base en esto proceder a crear el perfil correspondiente que
serd sometido a aprobacién del Organo Colegiado y posteriormente enviado a la
Autoridad Presupuestaria para la creacion del puesto. Una vez autorizada la creacién se
procederia con el nombramiento respectivo.
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1. Instruir a la Direccién Administrativa para que se realice el abordaje de losperfiles dé'fs
puestos de Analista Programador y el Asistente de Asesoria Legal. para ser retmiti
Autoridad Presupuestaria y continuar con los tramites respectivos.

2. Instruir a la Direccion Administrativa para que se estudie el perfil del puesto de
Trabajador Miscelaneo conforme a las recomendaciones dadas por la Auditoria Interna.

. Instruir a la Jueza Tramitadora para que defina las funciones de su asistente, las cuales
seran el insumo para que la Direccion Administrativa proceda a la creacidn del perfil de
dicho puesto, que serd sometido a aprobacién del 6rgano colegiado y posterior remision a
la Autoridad Presupuestaria para la creacion de la nueva plaza.

L2

4. Comunicar el presente acuerdo a la Licenciada Rocio Cervantes Barrantes, Jueza
Tramitadora, al Licenciado Luis Gustavo Socatelli Porras, Director Administrativo,
M.Sc. Damaris Mora Vargas, Profesional Administrativa B, para su informacion y lo
pertinente

Al ser las 11:18 horas se retiran de la sesion la M.Sc. Hazel Jiménez Zamora, Asesora Legal,
Licenciada Rocio Cervantes Barrantes. Jueza Tramitadora, Licenciado Luis Gustavo Socatelli

Porras, Director Administrativo y la M.Sc. Damaris Mora Vargas, Profesional Administrativa B.

ARTiICULO TERCERO: ASUNTOS DE LA AUDITORIA INTERNA

Inciso I.- Se conoce oficio Al-028-2017, de fecha 17 de marzo de 2017, rubricado por el
Licenciado Giovanni Solano Cruz, Auditor Interno, dirigido al Licenciado Luis Gustavo
Socatelli Porras, Director Administrativo, mediante el cual informa sobre el inicio del estudio de
Licencias de Software.

SE ACUERDA POR UNANIMIDAD:

Tener por recibido y conocido el oficio AI-028-2017, de fecha 17 de marzo de 2017, rubricado
por el Licenciado Giovanni Solano Cruz, Auditor Interno, dirigido al Licenciado Luis Gustavo
Socatelli Porras, Director Administrativo, mediante el cual informa sobre el inicio del estudio de
Licencias de Software, se acuerda:

1. Comunicar el presente acuerdo al Licenciado Giovanni Solano Cruz, Auditor Interno,
para su informacion.
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Inciso IL.- Se conoce oficio AI-029-2017, de fecha 17 de marzo de 2017,
Licenciado Giovanni Solano Cruz, Auditor Interno, dirigido a los colaboradores
mediante el cual informa sobre el inicio del estudio de Licencias de Software.

SE ACUERDA POR UNANIMIDAD:

Tener por recibido y conocido el oficio AI-029-2017, de fecha 17 de marzo de 2017, rubricado
por el Licenciado Giovanni Solano Cruz, Auditor Interno, dirigido a los colaboradores del
Tribunal, mediante el cual informa sobre el inicio del estudio de Licencias de Software, se
acuerda:

1. Comunicar el presente acuerdo al Licenciado Giovanni Solano Cruz, Auditor Interno,
para su informacion.

Inciso IIL.- Se conoce oficio AI-030-2017, de fecha 17 de marzo de 2017, rubricado por el
Licenciado Giovanni Solano Cruz, Auditor Interno, dirigido al M.Sc. Jorge Enrique Alvarado
Valverde, Presidente de este Tribunal, mediante el cual informa sobre el cierre del libro de actas
del Organo Colegiado del periodo 2016.

SE ACUERDA POR UNANIMIDAD:

Tener por recibido vy conocido el oficio AI-030-2017, de fecha 17 de marzo de 2017, rubricado
por el Licenciado Giovanni Solano Cruz, Auditor Interno. dirigido al M.Sc. Jorge Enrique
Alvarado Valverde, Presidente de este Tribunal, mediante el cual informa sobre el cierre del libro
de actas del Organo Colegiado del periodo 2016, se acuerda:

2. Comunicar el presente acuerdo al Licenciado Giovanni Solano Cruz, Auditor Interno,
para su informacion.

Inciso IV.- Se conoce oficio AI-031-2017, de fecha 21 de marzo de 2017, rubricado por el
Licenciado Giovanni Solano Cruz, Auditor Interno, dirigido al Licenciado Luis Gustavo
Socatelli Porras, Director Administrativo, mediante el cual otorga el plazo adicional para la
implementacion de la recomendacion 4.1 d) del Informe de Auditoria TRA-AI-AO-01-2016
denominado “Evaluacion de la gestion del Recurso Humano en el Tribunal Registral
Administrativo™.

SE ACUERDA POR UNANIMIDAD:

Tener por recibido y conocido el oficio AI-031-2017, de fecha 21 de marzo de 2017, rubricado
por el Licenciado Giovanni Solano Cruz, Auditor Interno, dirigido al Licenciado Luis Gustavo
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Socatelli Porras. Director Administrativo, mediante el cual otorga el plazo a rmmma?{ﬁﬁ#%
implementacion de la recomendacion 4.1 d) del Informe de Auditoria TRA-ARAO-01-20
denominado “Evaluacion de la gestion del Recurso Humano en el Tribunal Registral
Administrativo™, se acuerda:

1. Comunicar el presente acuerdo al Licenciado Giovanni Solano Cruz, Auditor Interno,
para su informacién y lo que corresponda.

Inciso V.- Se conoce oficio AI-032-2017, de fecha 21 de marzo de 2017, rubricado por el
Licenciado Giovanni Solano Cruz, Auditor Interno, dirigido al M.Sc. Jorge Enrique Alvarado
Valverde, Presidente de este Tribunal. mediante el cual remite la apertura del libro de actas del
Organo Colegiado, para el afio 2017.

SE ACUERDA POR UNANIMIDAD:

Tener por recibido y conocido el oficio AI-032-2017, de fecha 21 de marzo de 2017, rubricado
por el Licenciado Giovanni Solano Cruz. Auditor Interno, dirigido al M.Sc. Jorge Enrique
Alvarado Valverde, Presidente de este Tribunal, mediante el cual remite la apertura del libro de
actas del Organo Colegiado, para el afio 2017, se acuerda:

1. Comunicar el presente acuerdo al Licenciado Giovanni Solano Cruz, Auditor Interno,
para su informacion y lo que corresponda.

ARTICULO CUARTO: ASUNTOS DE LA SECRETARIA

Inciso I.- Se conoce oficio DA-084-2016, de fecha 16 de marzo de 2017, rubricado por el
Licenciado Luis Gustavo Socatelli Porras, Director Administrativo, dirigido a la M.Sc. Norma
Urefla Boza. Secretaria de este Tribunal, mediante el cual se solicita el inicio para el proceso de
la ampliacion de la contratacion de Servicios de Equipo y programas de computo, de acuerdo a
los documentos que corresponden a: Formulario Justificaciéon de Solicitud de ampliacion de la
contratacion de Servicios de Equipo y programas de computo, Solicitud de Reserva
Presupuestaria y la Reserva Presupuestaria correspondiente, cabe mencionar que la
documentacion se ajusta a toda la informacion que debe sustentar el acto, de conformidad con lo
indicado en el articulo 8 y sus incisos del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.

SE ACUERDA POR UNANIMIDAD:

Conocido el oficio DA-084-2016, de fecha 16 de marzo de 2017, rubricado por el Licenciado
Luis Gustavo Socatelli Porras, Director Administrativo, dirigido a la M.Sc. Norma Urefia Boza,
Secretaria de este Tribunal, mediante el cual se solicita el inicio para el proceso de la ampliacion
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de la contratacion de Servicios de Equipo y programas de cémputo, de acuerdo a o%gﬁﬂ%ﬁpﬁ%
que corresponden a: Formulario Justificacion de Solicitud de ampliacion de la contratacion de
Servicios de Equipo y programas de computo, Solicitud de Reserva Presupuestaria y [
Presupuestaria correspondiente, cabe mencionar que la documentacién se ajusta a toda la
informacioén que debe sustentar el acto, de conformidad con lo indicado en el articulo 8 y sus
incisos del Reglamento a la Ley de Contratacién Administrativa, se acuerda:

1. Autorizar el inicio para el proceso de ampliacion de la contratacion de Servicios de
Equipo y programas de computo, de acuerdo a los documentos que corresponden a:
Formulario Justificacion de Solicitud de ampliacion de la contratacién de Servicios de
Equipo y programas de computo, Solicitud de Reserva Presupuestaria vy la Reserva
Presupuestaria correspondiente, cabe mencionar que la documentacién se ajusta a toda la
informacion que debe sustentar el acto, de conformidad con lo indicado en el articulo 8 y
sus incisos del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.

2. Comunicar el presente acuerdo al Licenciado Luis Gustavo Socatelli Porras, Director
Administrativo y al Licenciado Jeffrey Urefia Garita, Proveedor Institucional, para su
informacién y lo que corresponda.

Acuerdo firme

Inciso II.- Se conoce oficio DA-085-2017, de fecha 16 de marzo de 2017, rubricado por el
Licenciado Luis Gustavo Socatelli Porras, Director Administrativo, dirigido a la M.Sc. Damaris
Mora Vargas, Profesional Administrativa B, mediante el cual remite para la revisién de
funciones del area de la Direccion Administrativa, al cual se suman las entregadas por el puesto
de Director Administrativo.

SE ACUERDA POR UNANIMIDAD:

Tener por recibido y conocido el oficio DA-085-2017, de fecha 16 de marzo de 2017, rubricado
por el Licenciado Luis Gustavo Socatelli Porras, Director Administrativo, dirigido a la M.Sc.
Damaris Mora Vargas, Profesional Administrativa B, mediante el cual remite para la revision de
funciones del area de la Direccion Administrativa, al cual se suman las entregadas por el puesto
de Director Administrativo, se acuerda:

1. Comunicar el presente acuerdo al Licenciado Luis Gustavo Socatelli Porras, Director
Administrativo, para su informacion.
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Inciso IIL.- Se conoce oficio DA-C0-009-2017, de fecha 14 de marzo de 2017, rubf(kc@;gﬂ?/
Licenciado Luis Gustavo Socatelli Porras, Director Administrativo, dirigido al Sefior Ricardo
Soto Arroyo, Contador Nacional, mediante el cual consulta sobre la presentacion de los estados
financieros del primer trimestre del 2017.

L mRIA
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SE ACUERDA POR UNANIMIDAD:

Tener por recibido y conocido el oficio DA-CO-009-2017, de fecha 14 de marzo de 2017,
rubricado por el Licenciado Luis Gustavo Socatelli Porras, Director Administrativo, dirigido al
Sefior Ricardo Soto Arroyo, Contador Nacional, mediante el cual consulta sobre la presentacion

de los estados financieros del primer trimestre del 2017, se acuerda:

1. Comunicar el presente acuerdo al Licenciado Luis Gustavo Socatelli Porras, Director
Administrativo, para su informacion.

ARTICULO QUINTO: ASUNTOS DE CONTRATACIONES

No se tiene asuntos que abordar de Contrataciones

ARTICULO SEXTO: ASUNTOS DE EDIFICIO

Inciso I.- Se conoce oficio DVOP-DEN-PD-2017-0293, de fecha 15 de marzo de 2017,
rubricado por la Arq. Azalea Montero Garcia, del Departamento de Disefio del Ministerio de
Obras Publicas y Transportes, dirigido al Arq. Jorge Umafia Chacén, del Ministerio de Obras
Publicas y Transporte, mediante el cual le informa que remite los planos, memoria de calculo y
otros documentos pendientes del fideicomiso.

SE ACUERDA POR UNANIMIDAD:

Tener por recibido y conocido el oficio DVOP-DEN-PD-2017-0293, de fecha 15 de marzo de
2017, rubricado por la Arq. Azalea Montero Garcia, del Departamento de Disefio del Ministerio
de Obras Publicas y Transportes, dirigido al Arq. Jorge Umaiia Chacén. del Ministerio de Obras
Publicas y Transporte, mediante el cual le informa que remite los planos, memoria de célculo v
otros documentos pendientes del fideicomiso, se acuerda:

ARTICULO SETIMO: ASUNTOS VARIOS

Inciso I.- La Dra. Guadalupe Ortiz Mora, Presidenta del Consejo Académico, presenta la matriz
de capacitacion, debidamente actualizada tal y como se modifico por parte del 6rgano colegiado.
A partir de esta matriz se realizara la capacitacion correspondiente v en caso de que no se utilice
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la totalidad del presupuesto, este ser revisara al terminar el segundo trimestre, con
ser necesario de hacer una modificacion presupuestaria.

SE ACUERDA POR UNANIMIDAD:

Tener por recibida y conocida la informacidon presentada por la Dra. Guadalupe Ortiz Mora,
Presidenta del Consejo Académico, presenta la matriz de capacitacion, debidamente actualizada
tal y como se modifico por parte del 6rgano colegiado. A partir de esta matriz se realizara la
capacitacion correspondiente y en caso de que no se utilice la totalidad del presupuesto, este ser
revisara al terminar el segundo trimestre, con la finalidad de ser necesario de hacer una
modificacion presupuestaria.

Inciso II.- La Dra. Guadalupe Ortiz Mora, Juez de Tribunal, consulta sobre la utilizacion del
logo institucional ya que actualmente se requiere imprimir la Guia para la tramitacién de los
recursos ante el Tribunal Registral Administrativo y algunos formularios de la Direccion
Administrativa, y el procedimiento de inscripcion del logo institucional en el Registro de la
Propiedad Industrial, se encuentra en tramite.

SE ACUERDA POR UNANIMIDAD:

Conocida la informacion presentada por la Dra. Guadalupe Ortiz Mora, Juez de Tribunal,
consulta sobre la utilizacion del logo institucional ya que actualmente se requiere imprimir la
Guia para la tramitacién de los recursos ante el Tribunal Registral Administrativo y algunos
formularios de la Direccién Administrativa, y el procedimiento de inscripcion del logo
institucional en el Registro de la Propiedad Industrial, se encuentra en tramite, se acuerda:

1. Instruir a la Direccion Administrativa para que en cuanto a estas dos contrataciones se
reprogramen para el mes de mayo, cuando la utilizacion del logo sea oficial.

2. Comunicar el presente acuerdo al Licenciado Luis Gustavo Socatelli Porras, Director
Administrativo y al Licenciado Jeffrey Urefia Garita, Proveedor Institucional, para su
informacion y lo que corresponda.

Inciso IIL.- Se conoce solicitud de vacaciones por parte del M.Sc. Jorge Enrique Alvarado
Valverde, Juez de este Tribunal, en el cual se encontrara disfrutando de sus vacaciones legales,
del 26 al 30 de junio 2017, ambos dias inclusive.
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SE ACUERDA POR UNANIMIDAD: | ADNINH TR 5,

Conocida la solicitud de vacaciones por parte del M.Sc. Jorge Enrique Alvarado Valverde, Juez
de este Tribunal, en el cual se encontrara disfrutando de sus vacaciones legales, del 26 al 30 de
Junio 2017, ambos dias inclusive, se acuerda:

1. Aprobar las vacaciones legales del M.Sc. Jorge Enrique Alvarado Valverde, Juez de este
Tribunal. para los dias del 26 al 30 de junio 2017, ambos dias inclusive.

2. Instruir a la Licenciada Rocio Cervantes Barrantes. Jueza Tramitadora, para que
convoque al Juez Suplente que por turno le corresponda para la suplencia respectiva, esto
para los dias del 26 al 30 de junio de 2017, ambos dias inclusive.

|8 ]

Comunicar el presente acuerdo al M.Sc. Jorge Enrique Alvarado Valverde, Juez de este
Tribunal, Licenciada Rocio Cervantes Barrantes, Jueza Tramitadora, Licenciado Luis
Gustavo Socatelli Porras, Director Administrativo y la M.Sc. Damaris Mora Vargas, para
los tramites correspondientes.

Inciso IV.- Se conoce oficio DT-0437-2017, de fecha 21 de febrero de 2017, rubricado por la
Licenciada Rocio Cervantes Barrantes, Jueza Tramitadora, dirigido al M.Sc. Jorge Enrique
Alvarado Valverde, Presidente de este Tribunal, mediante el cual remite el informe del Area
Sustantiva correspondiente al mes de febrero de 2017.

SE ACUERDA POR UNANIMIDAD:

Tener por recibido y conocido el oficio DT-0437-2017, de fecha 21 de febrero de 2017,
rubricado por la Licenciada Rocio Cervantes Barrantes, Jueza Tramitadora, dirigido al M.Sc.
Jorge Enrique Alvarado Valverde, Presidente de este Tribunal, mediante el cual remite el
informe del Area Sustantiva correspondiente al mes de febrero de 2017, se acuerda:

1. Convocar a una sesién de trabajo con relacién al Area Sustantiva a la Licenciada Rocio
Cervantes Barrantes, Jueza Tramitadora, para el dia jueves 23 de marzo de 2017 a las
2:30 p.m. en la sala de sesiones.

Al ser las 13:30 horas se incorporan a la sesion administrativa el Licenciado Luis Gustavo
Socatelli Porras, Director Administrativo y la M.Sc. Damaris Mora Vargas, Profesional
Administrativa B.

Inciso V.- Se presenta la agenda de seguimiento de la Profesional Administrativa B, para
analizar las cargas de trabajo que pudiera tenerse y ver las fechas de presentacién y grado de
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Para un mejor reacomodo de las actividades de la Profesional Administrativa B, se podrian
desglosar de la siguiente manera: para el primer semestre se estaria trabajando en los nuevos
puestos, el cumplimiento del informe de la Auditoria Interna y el estudio integral de puestos del
Tribunal

Y para el segundo semestre se espera que se esté trabajando en las contrataciones del nuevo
personal de Asesoria Legal y Analista Programador.

SE ACUERDA POR UNANIMIDAD:

Conocida la agenda de seguimiento de la Profesional Administrativa B, para analizar las cargas
de trabajo que pudiera tenerse y ver las fechas de presentacion y grado de avance de las mismas,
ademas de los asuntos pendientes a realizar durante las semanas del 08 al 26 de mayo de 2017.

Para un mejor reacomodo de las actividades de la Profesional Administrativa B, se podrian
desglosar de la siguiente manera: para el primer semestre se estaria trabajando en los nuevos
puestos, el cumplimiento del informe de la Auditoria Interna y el estudio integral de puestos del
Tribunal

Y para el segundo semestre se espera que se esté trabajando en las contrataciones del nuevo
personal de Asesoria Legal y Analista Programador, se acuerda:

1. Instruir a la Direccion Administrativa, para que presente un cronograma de Gantt donde
se d¢ un seguimiento de las fechas de seguimiento de trabajo, lo anterior a mas tardar el
préximo lunes 03 de abril de 2017.

2. Comunicar el presente acuerdo al Licenciado Luis Gustavo Socatelli Porras, Director
Administrativo y a la M.Sc. Damaris Mora Vargas, Profesional Administrativa B, para su
informacién y se proceda conforme.

Al ser las 15:35 horas se retira de la sesién administrativa el Licenciado Luis Gustavo Socatelli
Porras, Director Administrativo y la M.Se. Damaris Mora Vargas, Profesional Administrativa B.

Inciso VI. - Se conoce Directriz Presidencial N°068-MTSS. donde se autoriza la concesiéon a
titulo de vacaciones a los servidores publicos, los dias 10 y 12 de abril de 2017 mientras que los
dias jueves 13 y viernes 14 de abril de esa semana los tendran libres por que corresponden a
feriados de ley dentro de la Semana Mayor.
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SE ACUERDA POR UNANIMIDAD:

Conocida la Directriz Presidencial N°068-MTSS, donde se autoriza la concesion a titulo de
vacaciones a los servidores publicos, los dias 10 y 12 de abril de 2017 mientras que los dias
jueves 13 y viernes 14 de abril de esa semana los tendran libres por que corresponden a feriados
de ley dentro de la Semana Mayor, se acuerda:

1. Aprobar las vacaciones colectivas para los funcionarios del Tribunal, los dias 10 y 12 de
abril de 2017, mientras que los dias jueves 13 y viernes 14 de marzo de esa semana los

tendran libres por que corresponden a feriados de ley dentro de la Semana Mayor.

2. Instruir a la Direccion Administrativa para que se tomen las previsiones correspondientes
a efecto de que los usuarios sean informados del cierre del Tribunal.

3. Comunicar el presente acuerdo a la Licenciada Rocio Cervantes Barrantes, Jueza
Tramitadora, Licenciado Luis Gustavo Socatelli Porras, Director Administrativo y la
M.Sc. Damaris Mora Vargas, para los tramites correspondientes.

Acuerdo firme

Al ser las 15:50 horas se levaata la sesion administrativa

=Y i

M.Sc. Jorge Enrique Alvarado Valverde

PRESIDENTE

misu
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