. TRIBUNAL

REGISTRAL

ADMINISTRATIVO

Acta Ordinaria 40-2021. Acta cuarenta correspondiente a la sesién ordinaria
celebrada por el érgano colegiado, de manera virtual, a las nueve horas cinco
minutos del veintiséis de agosto de dos mil veintiuno, con la asistencia de los
siguientes miembros: Sr. Oscar Rodriguez Sanchez, presidente, Sra. Karen
Quesada Bermudez, vicepresidente, Sr. Leonardo Villavicencio Cedefio, secretario,
Sra. Priscilla Loretto Soto Arias, Sra. Guadalupe Ortiz Mora.

CAPITULO |. APROBACION DEL ORDEN DEL DiA.......cccooiiriiiiiinninnnnnsnnsnns
Articulo 01. Lectura, comentario y aprobacién del orden del dia.

Acuerdo 01. Se aprueba el orden del dia. ACUERDO FIRME.

CAPITULO Il. APROBACION DEL ACTA ANTERIOR.

Articulo 02. Lectura, comentario y aprobacién del acta ordinaria 37-2021 de 19 de
AGO0SIO A 202 . ittt e e
Acuerdo 02. Se aprueba el acta ordinaria 37-2021. ACUERDO FIRME.
CAPITULO lIl. ASUNTOSDEPRESIDENCIA. ...
Articulo 03. Se conoce informacién brindada por parte del Sr. Oscar Rodriguez
Sanchez, presidente del Tribunal, referente al plazo de conservacion de los audios
de las sesiones del érgano colegiado, considerando que se deben adecuar a la
realidad que presenta la institucién, ya que son tan solo material de apoyo para la
elaboracién de las actas, por lo que se considera se podria modificar el plazo de
vigencia para que este sea mas corto, atendiendo a la necesidad incluso de liberar
espacio de almacenamiento en los servidores de la institucion..........................
Acuerdo 03. Tener por recibida y conocida la informacién brindada por parte del
Sr. Oscar Rodriguez Sanchez, presidente del Tribunal, referente al plazo de
conservacion de los audios de las sesiones del 6rgano colegiado, considerando que
se deben adecuar a la realidad que presenta la instituciéon, ya que son tan solo
material de apoyo para la elaboracion de las actas, y cuando estan aprobadas en
firme ellas son el sustento juridico de los acuerdos tomados, por lo que se considera
que podria acortarse con lo cual se ayudaria desde un punto de vista tecnolégico

por la liberacion de espacio de almacenamiento en los servidores de la institucion,
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se acuerda: instruir al Comité institucional de seleccién y eliminacién de documentos
para revisar la Tabla de plazos de conservacién de documentos, especificamente
en la Serie o tipo documental 20 “Audios de sesiones”, para valorar un acortamiento
de la vigencia de su soporte electrénico en oficina, se solicita que la propuesta se
encuentre preparada para ser conocida por el 6rgano colegiado en sesion ordinaria
de 16 de setiembre 2021. Comunicar el presente acuerdo a la Sra. Hazel Jiménez
Zamora, presidente del Comité institucional de seleccion y eliminacion de
documentos, para su informacién y lo que proceda conforme............ccocevvenvennnen,
Al ser las 9:11 a.m. ingresa a la sesion la Sra. Arlene Gonzalez Castillo.

Articulo 04. Se conoce informacion sobre el tramite de firma y publicacién del
reglamento operativo del Tribunal que se encuentra en el Despacho Ministerial, la
Sra. Arlene Gonzélez Castillo, asesora legal, informa que ya fue revisado por la
oficina de Gestion Institucional de Recursos Humanos del Ministerio de Justicia y
Paz, y sera enviado por el despacho en los proximos dias para el tramite que
corresponde en la oficina de leyes y decretos de la Presidencia de la Republica.

Al ser las 9:24 a.m. se retira de la sesién la Sra. Arlene Gonzalez Castillo.
Acuerdo 04. Tener por recibida y conocida la informacion sobre el tramite de firma
y publicaciéon del reglamento operativo del Tribunal que se encuentra en el
Despacho Ministerial, la Sra. Arlene Gonzalez Castillo, asesora legal, informa que
ya fue revisado por la oficina de Gestion Institucional de Recursos Humanos del
Ministerio de Justicia y Paz, y sera enviado por el despacho en los proximos dias
para el tramite que corresponde en la oficina de leyes y decretos de la Presidencia
de 18 RepUbiGE. ,...0 65505600509 S ims s e s s os a0 IS eRass s IUvs o ss s
Articulo 05. Se conoce para revision el oficio TRA-SE-119-2021, de 30 de julio de
2021, mediante el cual se autorizé la ampliacion de lo dispuesto en los acuerdos
TRA-SE-078-2021, TRA-SE-091-2021 y TRA-SE-110-2021, sobre el cambio de
modalidad de atencion al usuario interno y externo en el area sustantiva, a solicitud

del Sr. Gilbert Bonilla Monge, juez tramitador.
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Acuerdo 05. Tener por conocido y revisado el oficio TRA-SE-119-2021, de 30 de
julio de 2021, mediante el cual se autorizd la ampliacién de lo dispuesto en los
acuerdos TRA-SE-078-2021, TRA-SE-091-2021 y TRA-SE-110-2021, sobre el
cambio de modalidad de atencion al usuario interno y externo en el area sustantiva,
a solicitud del Sr. Gilbert Bonilla Monge, juez tramitador, se acuerda: ampliar la
autorizacion indicada en los oficios TRA-SE-078-2021, TRA-SE-091-2021, TRA-SE-
110-2021 y TRA-SE 119-2021, hasta el 30 de setiembre de 2021, bajo las mismas
condiciones anteriores. Instruir al Sr. Gilbert Bonilla Monge, juez tramitador, para
realizar las comunicaciones que correspondan. Comunicar el presente acuerdo al
Sr. Gilbert Bonilla Monge, juez tramitador, al Sr. Luis Gustavo Socatelli Porras,
director administrativo, y a la Sra. Hazel Jiménez Zamora, presidente de la Comisién
de Teletrabajo, para su informacion y lo que proceda conforme. Acuerdo firme.
CAPITULO IV. ASUNTOS INFORMATIVOS DE LA SECRETARIA.

Articulo 06. Se conoce el oficio TRA-AI-097-2021, de 19 de agosto de 2021,
rubricado por el Sr. Giovanni Solano Cruz, auditor interno, dirigido a la Sra. Jessica
Viquez Alvarado, gerente del Area fiscalizadora de servicios econémicos de la
Contraloria General de la Republica, mediante el cual envia la herramienta de
analisis del uso del SICOP en el Tribunal, asi como el resumen ejecutivo de
=TT 1= Lo oL ST
Acuerdo 06. Tener por recibido y conocido el oficio TRA-AI-097-2021, de 19 de
agosto de 2021, rubricado por el Sr. Giovanni Solano Cruz, auditor interno, dirigido
a la Sra. Jessica Viquez Alvarado, gerente del Area fiscalizadora de servicios
econdémicos de la Contraloria General de la Republica, mediante el cual envia la
herramienta de analisis del uso del SICOP en el Tribunal, asi como el resumen
ejecutivo de resultados. Comunicar el presente acuerdo al Sr. Giovanni Solano
Cruz, auditor interno, para su informacion............ccooiiiiiiiiii e
Articulo 07. Se conoce el oficio TRA-AI-098-2021, de 24 de agosto de 2021,
rubricado por el Sr. Giovanni Solano Cruz, auditor interno, dirigido al Sr. Oscar

Rodriguez Sanchez, presidente del Tribunal, mediante el cual comunica la invitacion
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al webinar gratuito El auditor interno moderno: competencias estratégicas,
organizado por la empresa Capacita, el 1 de setiembre de 2021 de 3:00 a 4:00 p.m.
Acuerdo 07. Tener por recibido y conocido el oficio TRA-AI-098-2021, de 24 de
agosto de 2021, rubricado por el Sr. Giovanni Solano Cruz, auditor interno, dirigido
al Sr. Oscar Rodriguez Sanchez, presidente del Tribunal, mediante el cual comunica
la invitacion al webinar gratuito: El auditor interno moderno: Competencias
estratégicas, organizado por la empresa Capacita, el miércoles 01 de setiembre de
2021 de 3:pm a 4:00pm. Comunicar el presente acuerdo al Sr. Giovanni Solano
Cruz, auditor interno, para su informacion...........cooveiiiiiiiiiiie e

Articulo 08. Se conoce el oficio TRA-CAM-005-2021, de 20 de agosto de 2021,
rubricado por el Sr. Luis Gustavo Socatelli Porras, presidente de la Comision de
gestion ambiental, dirigido al Sr. Leonardo Villavicencio Cedefio, secretario del
Tribunal, mediante el cual comunica el cambio de fecha para la charla sobre
reciclaje, recomendaciones para ahorrar energia en el hogar y consejos de ahorro
a nivel de informatica, reprogramada para el 25 de agosto a las 9:00 a.m. por
motivos de espacio en la agenda.........c.o.oviiiii i
Acuerdo 08. Tener por recibido y conocido el oficio TRA-CAM-005-2021, de 20 de
agosto de 2021, rubricado por el Sr. Luis Gustavo Socatelli Porras, presidente de la
Comisiéon de gestion ambiental, dirigido al Sr. Leonardo Villavicencio Cedefio,
secretario del Tribunal, mediante el cual comunica el cambio de fecha para la charla
sobre reciclaje, recomendaciones para ahorrar energia en el hogar y consejos de
ahorro a nivel de informatica, reprogramada para el 25 de agosto a las 9:00 a.m. por
motivos de espacio en la agenda. Comunicar el presente acuerdo al Sr. Luis
Gustavo Socatelli Porras, director administrativo, para su informacién..................
Articulo 09. Se conoce el oficio TRA-DA-150-2021, de 20 de agosto de 2021,
rubricado por el Sr. Luis Gustavo Socatelli Porras, director administrativo, dirigido al
Sr. Leonardo Villavicencio Cedefio, secretario del Tribunal, mediante el cual
comunica para conocimiento del érgano colegiado que se encuentran realizando

mejoras en el contrato del sistema de administracién financiera, que requiere de
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actualizacién de la versidbn Wizdom 8 a Wizdom 9, estas mejoras incluyen la
aplicacién de la Ley 9635, de fortalecimiento de las finanzas publicas, en los
procesos de contabilidad, presupuesto y contratacion.

Acuerdo 09. Tener por recibido y conocido el oficio TRA-DA-150-2021, de 20 de
agosto de 2021, rubricado por el Sr. Luis Gustavo Socatelli Porras, director
administrativo, dirigido al Sr. Leonardo Villavicencio Cedefio, secretario del Tribunal,
mediante el cual comunica para conocimiento del érgano colegiado que se
encuentran realizando mejoras en el contrato del sistema de administracion
financiera, que requiere de actualizacion de la versiéon Wizdom 8 a Wizdom 9, estas
mejoras incluyen la aplicacion de la Ley 9635, de fortalecimiento de las finanzas
publicas, en los procesos de contabilidad, presupuesto y contratacion. Comunicar
el presente acuerdo al Sr. Luis Gustavo Socatelli Porras, director administrativo,
PSS INTOTIMVBGION, ..vo e semiis disio s s dum SEsaas i was SE R G0 AFFRREREITER AR T TR R oS (R
CAPITULO V. ASUNTOS RESOLUTIVOS.

Articulo 10. Se conoce el oficio TRA-CE-013-2021, de 19 de agosto de 2021,
rubricado por la Sra. Damaris Mora Vargas, presidente de la Comisién de Etica y
Valores, dirigido al Sr. Leonardo Villavicencio Cedefio, secretario del Tribunal,
mediante el cual solicita autorizacion para realizar una charla a los colaboradores
del Tribunal el 7 de setiembre de 2021 a las 9:00 a.m., organizada por la comision
en coordinacién con la Escuela de Historia de la Universidad de Costa Rica, con

ocasién de la conmemoracion del bicentenario de vida independiente de nuestro

Acuerdo 10. Tener por recibido y conocido el oficio TRA-CE-013-2021, de 19 de
agosto de 2021, rubricado por la Sra. Damaris Mora Vargas, presidente de la
Comision de Etica y Valores, dirigido al Sr. Leonardo Villavicencio Cedefio,
secretario del Tribunal, mediante el cual solicita autorizacién para realizar una charla
a los colaboradores del Tribunal el 7 de setiembre de 2021 a las 9:00 a.m.,
organizada por la comisién en coordinacién con la Escuela de Historia de la

Universidad de Costa Rica, con ocasion de la conmemoraciéon del bicentenario de
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vida independiente de nuestro pais, se acuerda: autorizar la charla mencionada.
Comunicar el presente acuerdo a la Sra. Damaris Mora Vargas, presidente de la
Comisién de Etica y Valores, para su informacién y lo que proceda conforme.
ACHIOTA S THTIYNB v cwssmawon s us s S v Ehh SR SRS R SRR AR R S0 ol B
Articulo 11. Se conoce el oficio TRA-CE-014-2021, de 20 de agosto de 2021,
rubricado por la Sra. Damaris Mora Vargas, presidente de la Comisién de Etica y
Valores y Clima Organizacional, dirigido al Sr. Leonardo Villavicencio Cedefio,
secretario del Tribunal, mediante el cual remite para conocimiento y aprobacion del
6rgano colegiado el Programa de ética y procedimientos para la atencién de
denuncias planteadas ante la indicada Comision, que responde a la recomendacién
de la Auditoria Interna indicada en el informe TRA-AI-ACE-IN-02-2020.

Acuerdo 11. Tener por recibido y conocido el oficio TRA-CE-014-2021, de 20 de
agosto de 2021, rubricado por la Sra. Damaris Mora Vargas, presidente de la
Comisién de Etica y Valores y Clima Organizacional, dirigido al Sr. Leonardo
Villavicencio Cedefo, secretario del Tribunal, mediante el cual remite para
conocimiento y aprobacién del érgano colegiado el Programa de ética y
procedimientos para la atencién de denuncias planteadas ante la indicada
Comisién, que responde a la recomendacion de la Auditoria Interna indicada en el
informe TRA-AI-ACE-IN-02-2020, se acuerda: aprobar el documento citado.
Comunicar el presente acuerdo a la Sra. Damaris Mora Vargas, presidente de la
Comisién de Etica y Valores y Clima Organizacional, para su informacion y lo que
OSSR OO ccvmrcas vomumum e s s s o v s U s s SRR
Articulo 12. Se conoce el Instructivo de estilo del Tribunal, el cual corresponde a
la necesidad de establecer lineamientos de uso obligatorio que regulen la redaccion
de documentos y sirva de guia a la hora de producir documentos institucionales.
Acuerdo 12. Tener por recibido y conocido el Instructivo de estilo del Tribunal, el
cual corresponde a la necesidad de establecer lineamientos de uso obligatorio que
regulen la redaccion de documentos y sirva de guia a la hora de producir

documentos institucionales, se acuerda: aprobar el Instructivo de estilo para que
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sea de uso obligatorio para todos los colaboradores del Tribunal. Instruir al Sr. Luis
Gustavo Socatelli Porras, para que gestione su publicacién en la pagina web del
Tribunal. Comunicar el presente acuerdo al Sr. Luis Gustavo Socatelli Porras,
director administrativo y a los colaboradores mediante circular por parte de la

secretaria del érgano colegiado, para su informacion y lo que proceda conforme.

Al ser las nueve horas cincuenta y tres minutos se cierra la sesién.

=t —/‘IT(‘“*—

Oscar Rodriguez Sanchez Leonardo Villavicencio Cedeiio
PRESIDENTE SECRETARIO
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