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Acta Ordinaria 52-2022. Acta cincuenta y dos correspondiente a la sesién ordinaria
celebrada por el érgano colegiado, de manera presencial en las instalaciones del
Tribunal, a las diez horas del siete de diciembre de dos mil veintidés, con la
asistencia de los siguientes miembros: Sr. Leonardo Villavicencio Cedefio,
presidente, Sr. Oscar Rodriguez Sanchez, vicepresidente, Sra. Guadalupe Ortiz
Mora, secretaria, Sra. Karen Quesada Bermudez, Sra. Priscilla Loretto Soto Arias.
CAPITULO I. APROBACION DEL ORDEN DEL DIA....cuctireereirerissnnreeeesessnsnes
Articulo 01. Se presenta el orden del dia para aprobacion. Si alguno de los
miembros desea realizar alguna adicion o modificacion, por favor manifestarlo en
este momento, caso contrario se aprueba. Al no haber ninguna manifestaciéon en
contra se aprueba por unanimidad el orden deldia...........cccoooeiiiiiiiiiiiinici .
Los documentos que conforman el orden del dia fueron debidamente circulados a
todos los miembros del 6rgano colegiado, quienes tuvieron la oportunidad de
analizarlos Previo @ 18 SESION. ... ..ot e e e
Acuerdo 01. Se aprueba por unanimidad el orden del dia. ACUERDO FIRME.
CAPITULO Il. APROBACION DEL ACTA ANTERIOR.......ccccciiiircirrancrceanns
Articulo 02. Se presenta el acta ordinaria 51-2022 de 01 de diciembre de 2022
para aprobacion. Si alguno de los miembros desea realizar alguna adicién o
modificacion al acta, por favor manifestarlo en este momento, en caso contrario se
aprueba. Esta presidencia determiné que hay un error en el acuerdo 05 tomado por
el érgano, por lo que se recomienda modificar ese acuerdo, en el sentido que en
lugar de tenerse por recibido el oficio TRA-DA-0137-2022 de 22 de noviembre de
2022, se acuerde por unanimidad acoger la recomendacién de la secretaria y
devolver el indicado oficio. ¢Estan de acuerdo? Al no haber ninguna manifestacion
en contra, se aprueba por unanimidad el acta ordinaria 51-2022 de 01 de diciembre
de 2022 con la modificacion incluida............ooooiiiii i
Acuerdo 02. Se aprueba por unanimidad el acta ordinaria 51-2022 de 01 de
diciembre de 2022, con la modificaciéon incluida como ACUERDO FIRME.
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CAPITULO Ill. ASUNTOS DE PRESIDENCIA. Hoy no se tienen asuntos de
presidencia, por lo que cedo la palabra a la secretaria ......................................

CAPITULO IV. ASUNTOS INFORMATIVOS DE LA SECRETARIA.

Buenos dias a todos, muchas gracias Sr. presidente, los asuntos de secretaria,
vamos a comenzar con los asuntos informativos...............oooiieiiiiiinie
Articulo 03. Oficio TRA-Al-142-2022, de 1 de diciembre de 2022, firmado por el
Sr. Giovanni Solano Cruz, mediante el cual presenta para conocimiento del 6rgano
colegiado el informe de seguimiento a informes de Auditoria Interna al 30 de
NOVIEMDIE d@ 2022.... . e e e

Si alguno de los miembros desea realizar alguna manifestacién al respecto, por

favor indicarlo en este momento. No habiendo manifestaciones al respecto, se

Acuerdo 03. Se acuerda por unanimidad tener por conocido el oficio TRA-Al-142-
2022, de 1 de diciembre de 2022, firmado por el Sr. Giovanni Solano Cruz, mediante
el cual presenta para conocimiento del érgano colegiado el informe de seguimiento
a informes de Auditoria Interna al 30 de noviembre de 2022. Comunicar al Sr.
Gituanni Selaho/Criiz, para sii iINfOMacitn. .« ssscsuresomess smesmsmumsapassnss ferpiss

Articulo 04. Oficio TRA-DA-143-2022, de 29 de noviembre de 2022, firmado por
el Sr. Luis Gustavo Socatelli Porras, dirigido al Sr. Giovanni Solano Cruz, en el que
informa el cumplimiento de la recomendacién 4.3 del Informe de Auditoria Interna
TRA-AI-AO-IN-01-2022, Estudio de licencias de software a nivel institucional. Si
alguno de los miembros desea realizar alguna manifestacion al respecto, favor
indicarlo en este momento. No habiendo manifestaciones al respecto se acuerda:

Acuerdo 04. Se acuerda por unanimidad tener por conocido el oficio TRA-DA-143-
2022, de 29 de noviembre de 2022, firmado por el Sr. Luis Gustavo Socatelli Porras,
dirigido al Sr. Giovanni Solano Cruz, en el que informa el cumplimiento de la
recomendacion 4.3 del Informe de Auditoria Interna TRA-AI-AO-IN-01-2022,
Estudio de licencias de software a nivel institucional. Comunicar al Sr. Luis Gustavo

Socatelli Porras, para su informacion. ... c.coicees e svm sesiavesvamins sisssssassasanssss sesssis
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Articulo 05. Oficio TRA-DA-144-2022, de 29 de noviembre de 2022, firmado por el
Sr. Luis Gustavo Socatelli Porras, dirigido al Sr. Giovanni Solano Cruz, en el que
informa el cumplimiento de la recomendacion 4.4 del Informe de Auditoria Interna
TRA-AI-AO-IN-01-2022, Estudio de licencias de software a nivel institucional. Si
alguno de los miembros desea realizar alguna manifestacion al respecto, indicarlo
en este momento. No habiendo manifestaciones al respecto se acuerda:

Acuerdo 05. Se acuerda tener por conocido el oficioTRA-DA-144-2022, de 29 de
noviembre de 2022, firmado por el Sr. Luis Gustavo Socatelli Porras, dirigido al Sr.
Giovanni Solano Cruz, en el que informa el cumplimiento de la recomendacion 4.4
del Informe de Auditoria Interna TRA-AI-AO-IN-01-2022, Estudio de licencias de
software a nivel institucional. Comunicar al Sr. Luis Gustavo Socatelli Porras, para
SU INTOTMACION.x sssninmsnssssassssmisssiinssigs s SossUaaseTas sy (TR IO oss PR aa TR
Articulo 06. Oficio TRA-DT-272-2022, de 2 de diciembre de 2022, firmado por el
Sr. Gilbert Bonilla Monge, dirigido al Sr. Giovanni Solano Cruz, mediante el cual
remite la informacion solicitada en oficio TRA-AI-139-2022. Si alguno de los
miembros desea realizar alguna manifestacion al respecto, favor indicarlo en este
momento. No habiendo manifestaciones al respecto se acuerda:

Acuerdo 06. Se acuerda por unanimidad tener por conocido el oficio TRA-DT-272-
2022, de 2 de diciembre de 2022, firmado por el Sr. Gilbert Bonilla Monge, dirigido
al Sr. Giovanni Solano Cruz, mediante el cual remite la informacion solicitada en
oficio TRA-AI-139-2022. Comunicar al Sr. Gilbert Bonilla Monge, para su
131015287 [ ] 5 OO
Articulo 07. Oficio TRA-DT-273-2022, de 2 de diciembre de 2022, firmado por el
Sr. Gilbert Bonilla Monge, donde informa el cumplimiento del oficio TRA-SE-131-
2022, sobre los comunicados del cierre del Tribunal del 26 de diciembre de 2022 al
6 de enero de 2023. Sialguno de los miembros desea realizar alguna manifestacion

al respecto, favor indicarlo en este momento. No habiendo manifestaciones al
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Acuerdo 07. Se acuerda por unanimidad tener por conocido el oficio TRA-DT-273-
2022, de 2 de diciembre de 2022, firmado por el Sr. Gilbert Bonilla Monge, donde
informa el cumplimiento del oficio TRA-SE-131-2022, sobre los comunicados del
cierre del Tribunal del 26 de diciembre de 2022 al 6 de enero de 2023. Comunicar
el presente acuerdo al Sr. Gilbert Bonilla Monge, para su informacién.

Articulo 08. Oficio TRA-CE-024-2022, de 2 de diciembre de 2022, firmado por la
Sra. Damaris Mora Vargas, que corresponde a agradecimiento a la Direccién de
Prestaciones Sociales, Gerencia de Pensiones de la Caja Costarricense de Seguro
Social, por la colaboracién brindada con el taller impartido por Lorenzo Chacoén
Arrieta el 30 de noviembre de 2022. Si alguno de los miembros desea realizar

alguna manifestacién al respecto, favor indicarlo en este momento. No habiendo

Acuerdo 08. Se acuerda por unanimidad tener por conocido el oficio TRA-CE-024-
2022, de 2 de diciembre de 2022, firmado por la Sra. Damaris Mora Vargas, que
corresponde a agradecimiento a la Direccion de Prestaciones Sociales, Gerencia
de Pensiones de la Caja Costarricense de Seguro Social, por la colaboracién
brindada con el taller impartido por Lorenzo Chacén Arrieta el 30 de noviembre de
2022. Comunicar el presente acuerdo a la Sra. Damaris Mora Vargas, presidenta
de la comisién de ética, valores y clima organizacional. .............cccveeviieevininennnn.
Vamos ahora a conocer los asuntos resolutivos..........covviciiiiiiiiieiii e
CAPITULO V. ASUNTOS RESOLUTIVOS......c.cocirimrreirir s ssasaans
Articulo 09. Oficio TRA-DA-AC-027-2022 de 6 de noviembre de 2022, dirigido al
Sr. Leonardo Villavicencio Cederio, firmado por la Sra. Cynthia Pamela Arguedas
Loaiza, con visto bueno del Sr. Luis Gustavo Socatelli Porras y la Sra. Hazel

Jiménez Zamora. El asunto: Aprobacién y actualizacion de instructivo para elaborar

0 Todos los documentos firmados digitalmente deben tener el certificado TSA.

O Se elimina el acrénimo TRA-CAE: Comisién de Atencion de Emergencias de los
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acronimos de comisiones institucionales, pues fue absorbido por la comisiéon de
salud sctupacional (CS0)...csimewrren svwvassusisuisans s iusmyssgs sissesvsssnsaums 5953
O Actualizacion de las actas segun la norma técnica nacional NTN-006 lineamientos
para la elaboracién de actas de 6rganos colegiados en soporte papel.
Adicionalmente se solicita autorizaciéon para realizar una charla el jueves 08 de
diciembre a las 9 am, sobre los tipos documentales, orden del dia y actas para que
todos los funcionarios conozcan como se deben generar, pues la mayoria forman
parte de alguna comisién y deben revisar dichos documentos.....................c......
En conversacion con la funcionaria Arguedas Loaiza, el dia de la charla puede ser
designado por el érgano colegiado, ya que para el 8 de diciembre el plazo es muy
corto, por lo que esta secretaria recomienda calendarizarla para el lunes 19 de
diciembre de 8:30 a 9:30 a.m. Ademas, se recomienda que estas modificaciones
comiencen a regir a partirde enerodel 2023.......... ..o
Si alguno de los miembros desea realizar alguna manifestacion al respecto, favor

indicarlo en este momento. De acuerdo, entonces no habiendo manifestaciones al

Acuerdo 09. Se acuerda por unanimidad tener por conocido y aprobado el oficio
TRA-DA-AC-027-2022, de fecha 16 de noviembre de 2022, dirigido al Sr. Leonardo
Villavicencio Cedefio, firmado por la Sra. Cynthia Pamela Arguedas Loaiza, con
visto bueno del Sr. Luis Gustavo Socatelli Porras y la Sra. Hazel Jiménez Zamora.
Asunto: Aprobacion y actualizacion de instructivo para elaborar tipos documentales.
Se actualiza lo siguiente:

O Todos los documentos firmados digitalmente deben tener el certificado TSA.

O Se elimina el acronimo TRA-CAE: Comisién de Atencién de Emergencias de los
acronimos de comisiones institucionales, pues fue absorbido por la (CSO) comision
de salud ocupacional.

0 Actualizacion de las actas segln la norma técnica nacional NTN-006 lineamientos

para la elaboracién de actas de érganos colegiados en soporte papel.
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Asimismo, respecto a la charla solicitada sobre los tipos documentales, orden del
dia y actas para que todos los funcionarios conozcan como se deben generar, pues
la mayoria forman parte de alguna comisién y deben revisar dichos documentos, se
designa el dia 19 de diciembre de 2022 de 8:30 am a 9:30 am. Estas modificaciones
comenzaran a regir a partir de enero de 2023. Comunicar el presente acuerdo a los
sefiores Cinthya Arguedas Loaiza del proceso de archivo institucional y al Sr. Luis
Gustavo Socatelli Porras, director administrativo para su informacion.

Articulo 10. Oficio TRA-DA-RH-123-2022, de 17 de noviembre de 2022, firmado
por la Sra. Ilvonne Solano Ugarte, con el visto bueno del Sr. Luis Gustavo Socatelli
Porras, y la sefiora Hazel Jiménez Zamora, dirigido al Sr. Leonardo Villavicencio
Cederio. Asunto: Plan de Sucesién que establece los lineamientos necesarios para
el disefio e implementacién del Plan de Sucesion y Desarrollo de los puestos clave
en forma transparente y oportuna, ademas que se garantice la continuidad
del servicio ante la eventual pérdida de la experiencia y conocimiento
adquirido por las personas ocupantes de estos puestos. El plan de sucesién fue
aprobado mediante acuerdo TRA-SE-076-2021, sin embargo, se encontraba
pendiente la aprobacién de los instrumentos a utilizar, ademas que se trabajé
en una actualizacion. Se adjuntan: el Plan de Sucesién y Desarrollo, el formulario
de aceptacion de ingreso y el instrumento a utilizar. Si alguno de los miembros

desea realizar alguna manifestacion al respecto, favor indicarlo en este momento.

Acuerdo 10. Se acuerda por unanimidad tener por conocido y aprobado el oficio
TRA-DA-RH-123-2022, de fecha 17 de noviembre de 2022, firmado por la Sra.
Ivonne Solano Ugarte, con el visto bueno del Sr. Luis Gustavo Socatelli Porras, y la
Sra. Hazel Jiménez Zamora, dirigido al Sr. Leonardo Villavicencio Cedefio. Asunto:
Plan de Sucesidn, que establece los lineamientos necesarios para el disefio e
implementacién del Plan de Sucesién y Desarrollo de los puestos clave en forma
transparente y oportuna, ademas que se garantice la continuidad del servicio

ante la eventual pérdida de la experiencia y conocimiento adquirido por las
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personas ocupantes de estos puestos. El plan de sucesién fue aprobado mediante
acuerdo TRA-SE-076-2021, sin embargo, se encontraba pendiente l|a aprobacién
de los instrumentos a utilizar, ademas que se trabajo en una actualizacién. Se
adjuntan: el Plan de Sucesién y Desarrollo, el formulario de aceptacion de ingreso
y el instrumento a utilizar. Comunicar el presente acuerdo a los sefiores Ivonne
Solano Ugarte, del proceso de Recursos Humanos y al Sr. Luis Gustavo Socatelli
Porras, director administrativo para su informacion........................

Articulo 11. Oficio TRA-DT-270-2022 de 1 de diciembre de 2022, firmado por el Sr.
Gilbert Bonilla Monge, con el visto bueno de la Sra. Hazel Jimenez Zamora, dirigido
a la Sra. Guadalupe Ortiz Mora. Asunto: Aprobacion de la actualizacion del contrato
de servicios de peritos externos del Tribunal Registral Administrativo, aprobado por

el érgano colegiado en sesioén ordinaria 50-2021 del jueves 4 de noviembre de 2021.

1. Se incluye en el documento el numero de contrato para una mejor referencia,
para que se observe de la siguiente forma: Contrato nimero: XX-202X

2. No se consigna el nombre y calidades del presidente del Tribunal por el cambio
gue se presenta anualmente en este cargo, con el propésito de que se incluya en el
MoMENtO de 1a firmMa. ...t e
3. Se varia la clausula DECIMA en su parrafo segundo, especificamente en cuanto
a los honorarios profesionales correspondientes a los servicios que preste el perito
que seran establecidos en la resolucion de “ADMISION DE PRUEBA PARA MEJOR
RESOLVER”. Se anexa el Contrato de servicios de peritos externos del Tribunal
Registral Administrativo. Si alguno de los miembros desea realizar alguna

manifestacion al respecto, favor indicarlo en este momento. No habiendo

Acuerdo 11. Se acuerda por unanimidad tener por conocido y aprobado el oficio
TRA-DT-270-2022 de fecha 1 de diciembre de 2022, firmado por el Sr. Gilbert
Bonilla Monge, con el visto bueno de la Sra. Hazel Jimenez Zamora, dirigido a la

Sra. Guadalupe Ortiz Mora. Asunto: Aprobacion de actualizaciéon del contrato de
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servicios de peritos externos del Tribunal Registral Administrativo, aprobado por el

6rgano colegiado mediante sesién ordinaria 50-2021. Las modificaciones al contrato

1. Se incluye en el documento el nimero de contrato para una mejor referencia,
para que se observe de la siguiente forma: Contrato nimero: XX-202X

2. No se consigna el nombre y calidades del presidente del Tribunal por el cambio
que se presenta anualmente en este cargo, con el propésito de que se incluya en el
momento de [a firMa......... i

3. Se varia la clausula DECIMA en su parrafo segundo, especificamente en cuanto
a los honorarios profesionales correspondientes a los servicios que preste el perito
que seran establecidos en la resolucién de “ADMISION DE PRUEBA PARA MEJOR
RESOLVER". Se anexa el Contrato de servicios de peritos externos del Tribunal
Registral Administrativo. Comunicar el presente acuerdo al Sr. Gilbert Bonilla
Monge, para su informacion, como juez tramitador...............c.ocooiiiiiiiiiiiiiie e,

Estos son los documentos, se levanta la sesién a las 10:19 am.

v
. L 4, i

Leonardo Villavicencio Cedefio Guada L(p% iz Mora
PRESIDENTE SECRETARIA

SCr



