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ACTA SESION ORDINARIA TRA 0043-2023. Acta numero cuarenta y tres
correspondiente a sesion ordinaria, celebrada de forma mixta, en el Tribunal
Registral Administrativo y en el domicilio la juez que se dira, el veinticinco de octubre
de dos mil veintitrés a las diez horas con dieciocho minutos, presidida por mi

persona, Leonardo Villavicencio Cedefio, con la asistencia de los siguientes

Oscar Rodriguez Sanchez, vicepresidente, quien se encuentra en el Tribunal
Guadalupe Ortiz Mora, secretaria, quien se encuentra en el Tribunal

Karen Quesada Bermudez, quien se encuentra en el Tribunal........................
Priscilla Loretto Soto Arias, quien se encuentra en su casa, por motivos de salud.
CAPITULO I. REVISION Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA........ccummen....
ARTICULO 01. Se presenta el orden del dia para revision y aprobacion. Si alguno
de los miembros desea realizar alguna adicién o modificacién, por favor manifestarlo
en este momento, caso contrario se aprueba. Ninguna................ccocevviiinininnnnnn.
Al no haber manifestaciones;..........c.ooviieiiiin i
ACUERDO 01. Se aprueba por unanimidad el orden del dia como acuerdo firme.
ACUERDO FIRME.......cciuiiiiiiiiiiisers s resarm s s s mresasararesansararasansnsnsnranen
Los documentos que conforman el orden del dia fueron puestos en conocimiento de
todos los miembros del organo colegiado, quienes tuvieron la oportunidad de
analizarlos:de previo 218 SesiN .. uwy sromamrs rassarssme S s «5 ivs
CAPITULO Il. LECTURA Y APROBACION DEL ACTA 0042-2023.

ARTICULO 02. Se presenta el acta ordinaria 42-2023 de 18 de octubre de 2023
[o=1 2= =TV IR=T o] {o] o I- Tt o IR O
Si alguno de los miembros desea realizar alguna adicién o modificaciéon al acta,
favor manifestarlo en este momento, caso contrario se aprueba. Ninguna

Al no haber solicitudes:de CBMDbIB;. . . coxui. sisrississssimses dissssisnarssrio ssassiset b i
ACUERDO 02. Se aprueba por unanimidad el acta ordinaria 42-2023 de 18 de
octubre de 2023. ACUERDOFIRME...............ccoooiinitii e
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CAPITULO IlIl. ASUNTOS DE PRESIDENCIA: No se tienen asuntos de presidencia
CAPITULO IV. ASUNTOS INFORMATIVOS DE LA SECRETARIA.

ARTICULO 03. Se conoce oficio TRA-DA-071-2023, de 16 de octubre de 2023,
firmado por el Sr. Luis Gustavo Socatelli Porras, mediante el cual presenta el
informe de su participacion como ponente en el Congreso Desafios del Derecho,
realizado en la Ciudad de Cali, Colombia el 21, 22 y 23 de setiembre de 2023, con
la ponencia “El modelo de gestién de la Justicia Administrativa el caso del Tribunal
NG SR RIS e ccnmmcisms sy GRS SUSSHARS s San
¢ Ustedes tienen alguna manifestacion al respecto? No hay manifestaciones;
ACUERDO 03. Se acuerda por unanimidad tener por conocido el oficio TRA-DA-
071-2023, de 16 de octubre de 2023, firmado por el Sr. Luis Gustavo Socatelli
Porras, director Administrativo. ComuNiqUESe...........c.oiviiieiiiiiiiiiiiieeeeienn,
CAPITULO V. ASUNTOS RESOLUTIVOS......cciiiiiiiiiiiicirreve e se e e e e
ARTICULO 04. Se conoce oficio TRA-DA-AC-017-2023, de 16 de octubre de 2023,
firmado por los sefiores Luis Gustavo Socatelli Porras y Cynthia Arguedas Loaiza,
mediante el cual solicitan la aprobacion de varias acciones para la puesta en marcha
del proceso de creacién de actas y acuerdos mediante el gestor documental.

¢ Ustedes tienen alguna manifestacion al respecto?..........coccvvviiiiiiviiiieiieeciiecie
Interviene el juez Villavicencio Cedefio quien manifiesta que se debe seguir la ruta
gue marcaron en cuanto a los acuerdos que hay que tomar. Todos estan de
acuerdo. En @8e SeNTIAO; ....cuu ettt e e e
ACUERDO 04. Se acuerda por unanimidad tener por conocido el oficio TRA-DA-
AC-017-2023, de 16 de octubre de 2023, firmado por los sefiores Luis Gustavo
Socatelli Porras y Cynthia Arguedas Loaiza, mediante el cual solicitan la aprobacion
de varias acciones para la puesta en marcha del proceso de creacién de actas y
acuerdos mediante el gestor documental. Siguiendo el orden de lo pedido, se emiten
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ACUERDO 05. Se acuerda tener por conocido el oficio TRA-DA-AC-017-2023, de
16 de octubre de 2023, firmado por los sefiores Luis Gustavo Socatelli Porras y
Cynthia Arguedas Loaiza, mediante el cual solicitan la aprobaciéon de varias
acciones para la puesta en marcha del proceso de creacion de actas y acuerdos
mediante el gestor documental. Se define como fecha de inicio del proyecto el 15
de noviembre de 2023. ;Estan de acuerdo en esa fecha? Todos los miembros del
érgano colegiado estamos de acuerdo en esa fecha. Comuniquese. ACUERDO
FIRME. ...rniiiiie i ir e rrerr s s s s s s e s s e sn s s s sn s man s snsmn e naenrasnnnns
ACUERDO 06. Se acuerda tener por conocido el oficio TRA-DA-AC-017-2023, de
16 de octubre de 2023, firmado por los sefiores Luis Gustavo Socatelli Porras y
Cynthia Arguedas Loaiza, mediante el cual solicitan la aprobacién de varias
acciones para la puesta en marcha del proceso de creaciéon de actas y acuerdos
mediante el gestor documental. Se aprueba el “Manual de procedimiento para la
apertura y cierre de libros de actas, creacién de actas y control de acuerdos del
organo colegiado y comisiones institucionales”. Se aprueba la actualizacion del
“Manual de gestion de acuerdos del Tribunal”, en donde se incluye el procedimiento
que se debera realizar para la notificaciéon y control del estado de los acuerdos.
¢ Estan de acuerdo? Todos los miembros del érgano colegiado estamos de
acuerdo. Comuniquese. ACUERDO FIRME.........ccciciiiiiiinicicsiniesnssnnesenannss

ACUERDO 07. Se acuerda tener por conocido el oficio TRA-DA-AC-017-2023, de
16 de octubre de 2023, firmado por los sefiores Luis Gustavo Socatelli Porras y
Cynthia Arguedas Loaiza, mediante el cual solicitan la aprobaciéon de varias
acciones para la puesta en marcha del proceso de creaciéon de actas y acuerdos
mediante el gestor documental. Se acuerda emitir por parte de la presidencia una
circular en donde se informe a todas las personas funcionarias las lineas de accién
a partir de este cambio y su obligacién de seguir esos lineamientos. Se autoriza al
presidente para la firma de esta circular. ;Estan de acuerdo? Todos los miembros

del érgano colegiado estamos de acuerdo. ACUERDO FIRME.
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ACUERDO 08. Se acuerda tener por conocido el oficio TRA-DA-AC-017-2023, de
16 de octubre de 2023, firmado por los sefiores Luis Gustavo Socatelli Porras y
Cynthia Arguedas Loaiza, mediante el cual solicitan la aprobacion de varias
acciones para la puesta en marcha del proceso de creacién de actas y acuerdos
mediante el gestor documental. Se acuerda solicitar al sefior Giovanni Solano Cruz,
Auditor interno la actualizacion de la circular Al-001-2014 sobre el proceso de
legalizacién de libros, con el fin de adaptarla a los cambios que se estan realizando
en la institucién. Para tal efecto se le otorga el plazo de 15 dias a partir de la
notificacion de este acuerdo. ¢ Estan de acuerdo? Todos los miembros del érgano
colegiado estamos de acuerdo. Comuniquese. ACUERDO FIRME.

ACUERDO 09. Se acuerda tener por conocido el oficio TRA-DA-AC-017-2023, de
16 de octubre de 2023, firmado por los sefiores Luis Gustavo Socatelli Porras y
Cynthia Arguedas Loaiza, mediante el cual solicitan la aprobacién de varias
acciones para la puesta en marcha del proceso de creacion de actas y acuerdos
mediante el gestor documental. Una vez actualizada la circular de la Auditoria
Interna, se debera actualizar el Manual para regular el procedimiento interno de las
Comisiones del Tribunal Registral Administrativo. Se instruye a la Asesoria Legal en
la persona de la sefiora Hazel Jiménez Zamora para que coordine dentro de su
departamento la actualizacion del Manual aludido, en un plazo de un mes a partir
de que el Auditor interno actualice la circular a que se ha hecho referencia. jEstan
de acuerdo? Todos los miembros del érgano colegiado estamos de acuerdo.
Comuniquese. ACUERDD FIRME. .usisssssssssasusssinsissnssssssisisingniessinsivinsnsssassss

El juez Rodriguez Sanchez solicita hacer un receso (minuto 8:00).......................
La juez Ortiz Mora reanuda la sesion (minuto 8:08) .............coovviviiiiieiiiiiniieenn.

ACUERDO 10. Se acuerda tener por conocido el oficio TRA-DA-AC-017-2023, de
16 de octubre de 2023, firmado por los sefores Luis Gustavo Socatelli Porras y
Cynthia Arguedas Loaiza, mediante el cual solicitan la aprobacion de varias
acciones para la puesta en marcha del proceso de creacidén de actas y acuerdos

mediante el gestor documental. Se acuerda incluir como Ultima acta en el sistema
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Delphos, la correspondiente a la sesion del 8 de noviembre de 2023. ;Estan de
acuerdo? Todos los miembros del érgano colegiado estamos de acuerdo.
Comuniquese, AGUERDO FIRME .. ccosmsssusmnnsnaiisiuinsnsnosssnisnynss e dans R
ACUERDO 11. Se acuerda tener por conocido el oficio TRA-DA-AC-017-2023, de
16 de octubre de 2023, firmado por los sefiores Luis Gustavo Socatelli Porras y
Cynthia Arguedas Loaiza, mediante el cual solicitan la aprobacién de varias
acciones para la puesta en marcha del proceso de creacidon de actas y acuerdos
mediante el gestor documental. El 6rgano colegiado queda informado que en
relacion con el almacenamiento de actas del érgano colegiado en el Sistema
Delphos, se cuenta con una licencia vigente hasta mayo del 2024, ademas el
sistema puede seguir funcionando a manera de consulta y la informacién de las
actas se encuentra disponible en el libro fisico y en el sitio web institucional. ¢ Estan
de acuerdo? Quedan informados de este acuerdo. ACUERDO FIRME.

Todos los acuerdos anteriores son tomados en firme. ;Estan de acuerdo los
sefiores jueces que sean tomados en firme? Todos manifiestan estar de acuerdo y
deberan comunicarse a 108 respoNSaADIES: :.... .vswswervivissis: srowensimessassws v ve s s sin s
ARTICULO 05. Se conoce el oficio TRA-AL-030-2023, de 23 de octubre de 2023,
firmado por la Sra. Hazel Jiménez Zamora, mediante el cual informa al 6rgano
colegiado sobre la capacitacidén recibida por ella y los funcionarios Gilbert Bonilla
Monge, Celso Fonseca Mc Sam y Damaris Mora Vargas, organizada por la Agencia
de Protecciéon de Datos de los Habitantes (PRODHAB), dirigida al Ministerio de
Justicia y Paz y sus érganos adscritos, relacionada con las obligaciones que la Ley
N°8968 Ley de proteccién frente al tratamiento de sus datos personales impone a
las instituciones puUblicas. En ese sentido el Tribunal debera elaborar los
instrumentos normativos necesarios, entre ellos el Protocolo minimo de actuaciones
institucionales. Para el cumplimiento de estas obligaciones, la Asesoria Legal
recomienda conformar un grupo de trabajo con los participantes en la capacitacion
y que se designe a ambas funcionarias de esa Asesoria como coordinadoras para

que lideren la ejecucién del cronograma de actividades................cccoeeiieiiinnnn,
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¢ Tienen alguna manifestacion al respecto? Ninguna................oooovvviiiiiineennen...
ACUERDO 12. Se acuerda por unanimidad tener por conocido el oficioTRA-AL-030-
2023, de 23 de octubre de 2023, firmado por la Sra. Hazel Jiménez Zamora quien
informa al érgano colegiado sobre la capacitacion recibida por ella y por los
funcionarios Gilbert Bonilla Monge, Celso Fonseca Mc Sam y Damaris Mora
Vargas, organizada por la Agencia de Proteccion de Datos de los Habitantes
(PRODHAB), dirigida al Ministerio de Justicia y Paz y sus o6rganos adscritos,
relacionada con las obligaciones que la Ley N°8968 “Ley de proteccién de la
Persona frente al tratamiento de sus datos personales”, que se impone a las.
instituciones publicas, entre ellas la elaboracion de los instrumentos normativos
necesarios y que corresponden conforme a la capacitacion recibida, comenzando
con el “Protocolo minimo de actuaciones institucionales”. Para tal efecto se acuerda
acoger la recomendacion vertida por la Sra. Hazel Jiménez Zamora y se nhombra a
los sefiores, Gilbert Bonilla Monge, Celso Fonseca Mc Sam, Damaris Mora Vargas,
Hazel Jiménez Zamora y Arlene Gonzalez Castillo, para la elaboracién de la
normativa necesaria para el cumplimiento de lo indicado en la Ley N°8968 “Ley de
proteccion de la Persona frente al tratamiento de sus datos personales”’, que se
impone a las instituciones publicas, entre ellas al Tribunal Registral Administrativo.
La Asesoria Legal coordinara el grupo de trabajo. Se concede un plazo de un mes
para que se presente al drgano colegiado un programa de accién para la creacion
de dicha normativa. Estan de acuerdo? Todos manifestan estar de acuerdo.

oy e L - L
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CAPITULO VI. ASUNTOS VARIOS. No se tienen asuntos varios.

Se levanta la sesion a las diez horas con treinta y seis minutos.

1/

MRV

,{eonardo Villavicencio Cederio
PRESIDENTE SECRETARIA
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