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ACTA SESION ORDINARIA TRA-0049-2023. Acta numero cuarenta y nueve
correspondiente a sesion ordinaria, celebrada de forma mixta presencial y virtual, el trece de
diciembre de dos mil veintitrés a las ocho horas con cuarenta y tres minutos, presidida por
mi persona, Oscar Rodriguez Sanchez, con la asistencia de los siguientes miembros: ---------

Priscilla Loretto Soto Arias, vicepresidente.

Guadalupe Ortiz Mora, secretaria

Leonardo Villavicencio Cedeflo, quien se encuentra en su casa de habitacion en Coronado
Karen Quesada Bermudez, quien se encuentra en su casa de habitacion en Desamparados

CAPITULO I. APROBACION DEL ORDEN DEL DIA.

ARTICULO 1. Se presenta el orden del dia para revision y aprobacion. Si alguno de los

miembros desea realizar alguna adicion o modificacion. Ninguna. Asi las cosas, al no haber

ninguna adicidon o modificacion que realizarle;
ACUERDO 1. Se aprueba por unanimidad el orden del dia. ACUERDO FIRME. ----------
Los documentos que conforman el orden del dia fueron puestos en conocimiento de todos
los miembros del 6érgano colegiado, quienes tuvieron la oportunidad de analizarlos de previo
a la sesion.
CAPITULO II. APROBACION DEL ACTA ANTERIOR.
ARTICULO 2. Se presenta el acta ordinaria 48-2023 de 6 de diciembre de 2023 para su

respectiva aprobacion.

Si alguno de los miembros desea realizar alguna adicion o modificacion al acta, favor

manifestarlo en este momento, caso contrario se aprueba.

El Sr. Oscar Rodriguez Sanchez se abstiene de aprobar el acta por no haber estado presente.
ACUERDO 2. Se aprueba por mayoria el acta ordinaria 48-2023 de 6 de diciembre de 2023.
ACUERDO FIRME.
CAPITULO III. ASUNTOS DE PRESIDENCIA:

ARTICULO 3. Como primer punto de los asuntos de presidencia tenemos que, en virtud
de la jubilacion de nuestra compafiera Sylvia Maria Chaves Rodriguez, debemos solicitar a

la Direccion Administrativa que se le asignen las funciones de la secretaria ejecutiva del
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organo colegiado a partir del 8 de enero de 2024, a la Sra. Mayela Matarrita Castro, y también
que se realicen las gestiones ante el Ministerio de Justicia y Paz para obtener la autorizacion
de ocupar el puesto N°5010118 de secretaria ejecutiva, vacante a partir del 8 de enero de

2024.

¢ Tienen alguna manifestacion al respecto? Ninguna.

ACUERDO 3. Se acuerda por unanimidad tener por conocida la informacion presentada por
el Sr. Oscar Rodriguez Sanchez, relacionada con la necesidad de solicitar a la Direccion
Administrativa la asignacion de las funciones de la secretaria ejecutiva del 6rgano colegiado
a partir del 8 de enero de 2024, por jubilacion de la Sra. Sylvia Maria Chaves Rodriguez. En
este sentido se acuerda solicitar al Sr. Luis Gustavo Socatelli Porras, asignar mediante oficio
las funciones secretariales del 6rgano colegiado a la Sra. Mayela Matarrita Castro, quien
ocupa un puesto de secretaria ejecutiva y cuenta con el conocimiento y la capacitacion para
desarrollar las tareas asignadas como secretaria del organo colegiado. Paralelo a esto se
deberan realizar las gestiones necesarias ante el Ministerio de Justicia y Paz para obtener la
autorizacion para ocupar el puesto N°5010118 secretaria ejecutiva, vacante a partir del 8 de

enero de 2024. Comuniquese. ACUERDO FIRME.

ARTICULO 4. Como segundo punto de los asuntos de presidencia se conoce oficio PLAN
0172-12-2023, de 11 de diciembre de 2023, firmado por los sefiores Manuel Camacho Garita,
jefe del departamento Financiero y Orlando Retana Umana, jefe a.i. de la Secretaria de
Planificacién Sectorial Institucional del Ministerio de Justicia y Paz, mediante el cual
solicitan remitir el informe de Evaluacion Anual de la ejecucion presupuestaria
correspondiente al periodo 2023 del Tribunal Registral Administrativo. El plazo para
entregar la documentacion es el 17 de enero de 2024. El instrumento para la elaboracion de

este informe ha sido remitido a la Direccion Administrativa.

[ Tienen alguna observacion al respecto? Ninguna. En virtud de no existir observaciones;
ACUERDO 4. Se acuerda por unanimidad tener por conocido el oficio PLAN 0172-12-2023,
de 11 de diciembre de 2023, firmado por los sefiores Manuel Camacho Garita, jefe del

departamento Financiero y Orlando Retana Umatia, jefe a.i. de la Secretaria de Planificacién
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Sectorial Institucional del Ministerio de Justicia y Paz y comunicar al sefior Luis Gustavo
Socatelli Porras para que proceda con lo solicitado a mas tardar el 13 de enero de 2024.
ACUERDO FIRME.
CAPITULO IV. ASUNTOS INFORMATIVOS DE LA SECRETARIA.

ARTICULO 5. Se conoce CIRCULAR-DGAN-DSAE-STA-005-2023, de 5 de diciembre

de 2023, firmada por las sefioras Ivannia Valverde Guevara, jefe del departamento de
Servicios Archivisticos externos y Natalia Cantillano Mora, coordinadora de la Unidad de
Servicios Técnicos del Archivo Nacional, dirigido a los jerarcas de las instituciones que
conforman el Sistema Nacional de Archivos, mediante el cual adjuntan el resultado del Indice
anual de desarrollo Archivistico periodo 2022-2023, el cual est4 basado en los informes de
desarrollo archivistico presentados por los archivos centrales del Sistema Nacional de

Archivos. El Tribunal Registral Administrativo destaca entre las instituciones que obtuvieron

una calificacion de excelente.

(Alguna manifestacion con respecto a este oficio? Ninguna
ACUERDO 5. Se acuerda por unanimidad tener por conocido el oficio CIRCULAR-DGAN-
DSAE-STA-005-2023, de 5 de diciembre de 2023, firmada por las sefioras Ivannia Valverde
Guevara, jefe del departamento de Servicios Archivisticos externos y Natalia Cantillano
Mora, coordinadora de la Unidad de Servicios Técnicos del Archivo Nacional.
Comuniquese. ACUERDO.
ARTICULO 6. Se conoce oficio TRA-AI-113-2023, de 5 de diciembre de 2023, firmado

por el Giovanni Solano Cruz, mediante el cual comunica el cierre del libro de actas del
Consejo Académico, tomo N°3, que contiene las actas de las sesiones del 9 de setiembre de

2020 al 14 de noviembre de 2023.

(Tienen alguna observacion con respecto a este oficio? Ninguna.

ACUERDO 6. Se acuerda por unanimidad tener por conocido el oficio TRA-AI-113-2023,

de 5 de diciembre de 2023, firmado por el Sr. Giovanni Solano Cruz, Auditor Interno.

Comuniquese. ACUERDO.
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ARTICULO 7. Se conoce oficio TRA-AI-114-2023, de 7 de diciembre de 2023, firmado
por el Giovanni Solano Cruz, mediante el cual comunica el inicio del informe de gestion de

Auditoria Interna, periodo 2023.

[ Tienen alguna manifestacion alguna observacion con respecto a este punto?

Interviene la juez Quesada Bermudez quien hace la observacion de que la fecha del oficio es
7 de diciembre 2023.
ACUERDO 7. Se acuerda por unanimidad tener por conocido el oficio TRA-AI-114-2023,

de 7 de diciembre de 2023, firmado por el Sr. Giovanni Solano Cruz, Auditor Interno.
Comuniquese. ACUERDO.
ARTICULO 8. Se conoce oficio TRA-DT-255-2023, de 8 de diciembre de 2023, firmado

por el Sr. Gilbert Bonilla Monge, mediante el cual remite para conocimiento del 6rgano
colegiado el reporte mensual del departamento técnico, correspondiente a noviembre 2023.
En sesion de trabajo previa el Sr. Gilbert Bonilla Monge nos hubiera podido exponer algiin

asunto con respecto a esto, pero en realidad consideramos que estd muy claro y que no habia

necesidad de llamarlo, en ese sentido prescindimos de su presencia.

(Ustedes tienen alguna otra manifestacion con respecto a este punto?

Interviene don Oscar quien manifiesta que tal y como lo indica dofia Guadalupe estd muy
claro.

ACUERDO 8. Se acuerda por unanimidad tener por conocido el oficio TRA-DT-255-2023,

de 8 de diciembre de 2023, firmado por el Sr. Gilbert Bonilla Monge. Comuniquese.
ACUERDO.
CAPITULO V. ASUNTOS RESOLUTIVOS
ARTICULO 9. Se conoce oficio TRA-CISED-006-2023, de 5 de diciembre de 2023,

firmado por las sefioras Hazel Jiménez Zamora y Cynthia Arguedas Loaiza, del Comité
Institucional de Seleccion y Eliminaciéon de Documentos, mediante el cual remiten para
conocimiento y aprobacion del érgano colegiado el documento Tablas de control de acceso

a los documentos del Tribunal, que incluye la autorizacion a los funcionarios para el acceso
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a los documentos que genera y recibe el Tribunal, segun el tipo de informacion que contienen

y la unidad que corresponde.

[ Tienen alguna manifestacion con respecto a este punto? Ninguna.

ACUERDO 9. Se acuerda por unanimidad tener por conocido y aprobado el oficio TRA-
CISED-006-2023, de 5 de diciembre de 2023, firmado por las sefioras Hazel Jiménez Zamora
y Cynthia Arguedas Loaiza. Se acuerda aprobar el documento Tablas de control de acceso a
los documentos del Tribunal, que incluye la autorizacion a los funcionarios para el acceso a
los documentos que genera y recibe el Tribunal, segin el tipo de informacidon que contienen

y la unidad que corresponde. Se instruye gestionar su publicacion en la pagina web

institucional. Comuniquese. ACUERDO.
CAPITULO VI. ASUNTOS VARIOS.

Dentro de los asuntos varios tenemos un asunto vario de la juez Priscilla Loretto Soto Arias

Interviene la juez Soto Arias;
ARTICULO 10. Como ustedes bien recordardn yo habia solicitado la semana del 18 al 22
de diciembre que se habia aprobado en el acuerdo 4 de la sesion 0045-2023, luego les avisé
que ya no las iba a ocupar, pero nunca dejamos parcialmente sin efecto ese acuerdo, entonces
para ver si tomamos esa decision y en su lugar yo en ese momento que también la dejé sin
efecto les indiqué se mantienen las vacaciones que ya les habia anunciado desde meses atrés,

para enero del 8 al 12.

Interviene la juez Ortiz Mora quien indica que en ese sentido;

ACUERDO 10. Se acuerda por unanimidad modificar parcialmente el acuerdo TRA-SE-
096-2023, donde se le habian autorizado las vacaciones a la juez Priscilla Loretto Soto Arias
del 18 al 22 de diciembre 2023 y se mantienen sus vacaciones para el mes de enero 2024.

Comuniquese al Sr. Gilbert Bonilla Monge, Juez Tramitador. ACUERDO.

Se levanta la sesion a ser las ocho horas cincuenta y seis minutos.
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Guadalupe Ortiz Mora
SECRETARIA
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