TRIBUNAL

ADMINISTRATIVO

GOBIERNO DEL BICENTENARIO

MANUAL PARA EL USO DE LAS AREAS DE ESTACIONAMIENTOS EN LAS
INSTALACIONES DEL TRIBUNAL REGISTRAL ADMINISTRATIVO

DEPARTAMENTO:

Administrativo

CONDICION:
(Nuevo o
Actualizacion)

Nuevo

VERSION:

001

ELABORADO POR:

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

APROBACION:

Sesidn Acuerdo Fecha

(Por el érgano
Colegiado)

15-2018 SE-195-2018 09 de mayo de 2018

Tribunal Registral Administrativo

Zapote, 25 metros norte de Plaza el Castillo. Tel: (506)4060-2700
Fax: (506) 2253-4292. Apartado Postal 84-2010, Zapote, Costa Rica.

Correo electrénico: info@tra.go.cr / www.tra.go.cr



mailto:info@tra.go.cr

TRIBUNAL

REGISTRAL y‘ Paginalde9

ADMINISTRATIVO OSTA RICA

GOBIERNO DEL BICENTENARIO

TABLA DE CONTENIDO

MANUAL PARA EL USO DE LAS AREAS DE ESTACIONAMIENTOS EN LAS INSTALACIONES

DEL TRIBUNAL REGISRAL ADMINISTRATIVO ..ottt 2
CAPITULO Lottt ettt sttt sttt sttt 2
(07N =1 1101 1 J | TR 3

Administracion del EStaCioNamIBNTO. ...........ciiiiiiiiiieiiei s 3
(07N 2] U] 1 I | 1 OO USRI 4
DeDEres Y PrONIDICIONES. ......c.viiiiiiiiiiie ettt bt r et 4
CAPITULO IV oottt sttt sttt ettt st anens 4
Uso General de 10S EStaCIONAMIENTOS. ......c..eivereieiiisiisie sttt sn b neeneas 4
CAPITULO V .ottt ettt sttt sttt sttt anens 5
Suspension, Terminacion o Eliminacion del Permiso de USO ..........ccovveiiiennineinee s 5
ANEXOS ..ttt bt bt h e R oAb AR e R e e R e e R e e e R e e oA Rt e Rt e eRe e eh e e eRn e e b e e beenbeenreenneas 7
DISTRIBUCION DE LOS ESTACIONAMIENTOS ..ottt 7

Tribunal Registral Administrativo
Zapote, 25 metros norte de Plaza el Castillo. Tel: (506)4060-2700
Fax: (506) 2253-4292. Apartado Postal 84-2010, Zapote, Costa Rica.
Correo electrénico: info@tra.go.cr / www.tra.go.cr


mailto:info@tra.go.cr

TRIBUNAL

REGISTRAL y‘ Pagina2de9

ADMINISTRATIVO OSTA RICA

GOBIERNO DEL BICENTENARIO

MANUAL PARA EL USO DE LAS AREAS DE ESTACIONAMIENTOS EN LAS
INSTALACIONES DEL TRIBUNAL REGISRAL ADMINISTRATIVO

CAPITULO |

Disposiciones Generales.

Articulo 1°-Objeto. La presente disposicion regula el uso de reas de estacionamiento de la Sede
del Tribunal Registral administrativo, estableciendo su administracion, los deberes y
responsabilidades de los usuarios a quienes se concede permiso de uso, asi como las consecuencias
en caso de incumplimiento de lo aqui estipulado.

Articulo 2°-Finalidad. El area de estacionamiento es para uso de los vehiculos oficiales del Tribunal, sin
embargo, el 6rgano Colegiado de manera discrecional y de conformidad con los parametros que indica el
presente manual asignara los espacios restantes.

Acrticulo 3°-Caracter del Permiso de uso. No es obligacion del Tribunal Registral administrativo
proporcionar espacio de parqueo para los vehiculos automotores propiedad de sus funcionarios.
La autorizacion para el uso del espacio de estacionamiento un permiso temporal de uso, por lo que
no podré considerarse salario en especie, ni genera derecho alguno para el beneficiario. Por lo
anterior el Tribunal por razones de oportunidad, puede destinar dichas areas, temporal o
definitivamente a otros fines prioritarios.

Acrticulo 4°-Espacios destinados para discapacitados y visitantes. Los espacios disponibles para
discapacitados y visitantes seran exclusivamente para este fin, sin que pueda ubicarse
temporalmente en ese lugar algin funcionario o visitante que no cuente con los requisitos exigidos
por la ley para utilizarlo.

Articulo 5°-Responsabilidad del Tribunal. El estacionamiento es un servicio gratuito y la
Institucién no se hara responsable por robo de vehiculos y objetos dejados en ellos, colisiones,
contingencias tales como, pero no limitadas a: inundacion, temblor, desprendimiento de objetos u
otros de naturaleza similar, o cualquier otro dafio que le ocurra al automotor.

Articulo 6°-Sobre el area utilizada para estacionamiento. No se podré en ningln caso utilizar
para estacionamiento, las &reas destinadas a areas verdes u otros terrenos no destinados a parqueo,
salvo que en caso de fuerza mayor o caso fortuito la Direccion Administrativa asi lo autorice.
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CAPITULO Il

Administraciéon del Estacionamiento.

Articulo 7°-Administrador del Estacionamiento. El estacionamiento estara bajo la
administracion de la Direccion Administrativa, o a quien esta designe al efecto, la que vera por su
correcta y 6ptima utilizacion, para lo cual contara con el apoyo de los encargados de la Seguridad.

Articulo 8°-Asignacion de espacios para funcionarios: El dérgano Colegiado asignara los
espacios de parqueo de manera discrecional, y Gnicamente se reservaran espacios de manera
exclusiva, para las siguientes autoridades, conforme a la distribucion que se dira:

1. Los Jueces del Tribunal

2. Las Jefaturas de las areas del Tribunal

3. Las jefaturas de los 6rganos staff del Tribunal.
Articulo 9°- Asignacién de espacios de parqueo para usuarios y funcionarios en general: El
6rgano Colegiado asignara espacios exclusivos para los usuarios del tribunal y para quienes tengan
necesidades especiales, conforme a la Ley N°7600, Ley de igualdad de oportunidades para las
personas con discapacidad, los demas espacios del parqueo seran utilizados por los funcionarios
conforme al orden de llegada a las instalaciones y no seran asignados en forma exclusiva.

Articulo 10°-Permiso de Estacionamiento. Para el uso de las areas de estacionamiento, la
Direccion Administrativa, de acuerdo a lo dispuesto en el presente manual y de conformidad con
las necesidades de uso, expedird en el medio que considere oportuno el permiso de
estacionamiento. El permiso de estacionamiento debera ser colocado en un lugar visible del
parabrisas delantero del vehiculo automotor o al frente de la motocicleta.

Acrticulo 11°. Permiso en caso de visitas. En caso de que algln funcionario debe recibir visitas
por razones laborales o personales, y requiera de un espacio de estacionamiento, debera gestionar
un permiso especial ante la Direccion Administrativa.

Articulo 12°.-Solicitud de Permiso de Estacionamiento. Para solicitar permiso de
estacionamiento el funcionario deberd plantear la solicitud ante la Direccion Administrativa
adjuntando copia de su licencia de conducir y de la tarjeta de circulacion del vehiculo. En su
solicitud el funcionario debera manifestar que conoce el presente manual y la aceptacion expresa
de sus disposiciones. La direccion Administrativa tendra un plazo de tres dias para responder la
solicitud
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Articulo 13°.-Vigencia del permiso de Estacionamiento: El plazo del permiso concedido es
indefinido y en caso de que la administracion requiera modificarlo lo tendra que notificar al
funcionario.

CAPITULO IlI

Deberes y Prohibiciones.

Articulo 14°.-En cuanto a la utilizacion del espacio reservado. El funcionario que cuenta con
estacionamiento reservado que no vaya a utilizar su espacio por periodos mayores a dos semanas,
con motivo de vacaciones, permisos con o sin goce de salario u otros, o incapacidades, debera
comunicarlo a su jefe inmediato y la Direccion administrativa de fin de que pueda asignarlo de
forma discrecional.

Articulo 15°.-Prohibicién de estacionar en zonas verdes o de paso. Por ninglin motivo el usuario del
estacionamiento podréa parquear el vehiculo en las areas verdes, de paso de peatones u otra que no esté sefialada
como espacio de parqueo.

Articulo 16°.-Velocidad de conduccion dentro del estacionamiento. Es obligacién conducir
dentro del estacionamiento, a una velocidad que no supere los 10 km/hora. Ademas, debe respetar
las vias de acceso, la sefializacion vial y las instrucciones que impartan los funcionarios de
seguridad, mismas que deben apegarse al presente reglamento.

CAPITULO IV

Uso General de los Estacionamientos

Articulo 17.°-Requisitos para ingresar al estacionamiento. Para poder ingresar y circular
legalmente dentro de los estacionamientos del Tribunal, todo vehiculo debe cumplir los siguientes
requisitos:

a) Portar el respectivo permiso de estacionamiento “quick pass”, el cual puede ser exigido por las
autoridades de seguridad en cualquier momento.
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Articulo 18.°-Caso de eventos especiales. Cuando sea necesario, debido a la realizacion de
eventos o actividades especiales, la Institucion se reserva el derecho de disponer temporalmente
de las zonas de estacionamiento. Lo cual sera comunicado por la Direccion Administrativa via de
correo interno u otro medio de informacion masivo.

Articulo 19°.-Uso de los espacios de estacionamiento. El vehiculo debera aparcarse en el espacio
que le ha sido asignado al funcionario. Los vehiculos se parquearan en posicion de salida, sea con
la parte delantera del vehiculo hacia la salida, de manera que permita su desplazamiento oportuno
y rapido en caso de emergencia, sin afectar los estacionamientos colindantes.

CAPITULO V

Suspension, Terminacion o Eliminacion del Permiso de Uso

Articulo 20°.-Competencia. Cuando el Tribunal, por razones de necesidad, oportunidad y
conveniencia, requiera hacer uso de las areas de estacionamiento concedidas, podra de forma
revocar o suspender los espacios de estacionamiento previamente reservados.

Acrticulo 21°.-Suspensién del Permiso de Uso. La Direccidon General, se reserva el derecho de
suspender el permiso de uso del estacionamiento en los siguientes casos:

a) Violacion a cualquiera de los articulos anteriores.
b) Por no uso del espacio de estacionamiento asignado.

C) Por razones de seguridad ante la presuncion de actos de terrorismo, motines o
causas similares.

e) Por no informar al Director o Jefe Inmediato, acerca del motivo de no uso del
espacio de estacionamiento asignado.

f) Cuando se realicen eventos especiales, en que sea necesario disponer
temporalmente de los espacios de estacionamiento.

9) Cuando un funcionario habiendo causado un dafio a bienes de la institucion o a
otro vehiculo estacionado, no lo reporte dentro de los dos dias siguientes al que ocurrio el
suceso.

h) Por razones de interés o necesidad publica.

Articulo 22°.-Eliminacion del Permiso de Uso. La Direccién General se reserva el derecho de
eliminar este permiso de uso en los siguientes casos:
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a) Cuando requiera espacio para ampliar o construir nuevas instalaciones o para
aparcar los vehiculos institucionales.

b) Cuando el usuario manifieste que no hara mas uso del beneficio otorgado.
) Cuando haya rompimiento del contrato de trabajo por cualquier causa.
d) Por razones de interés o necesidad publica.

e) Cualquier otra causa que amerite la eliminacién del espacio de estacionamiento a
criterio de la Direccion Administrativa.

Articulo 23°.-Terminacion del Permiso. Cuando un funcionario incumpla alguna de las
disposiciones contenidas en el presente manual la Direccién Administrativa dara por terminado el
presente permiso, comunicandoselo via correo electrénico.

Acrticulo 24°.-Vigencia. Rige a partir del primero de mayo de dos mil dieciocho.
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Parqueo 1y 2  |Usuarios institucionales
MOTOS Motocicletas

Parqueo 3 Juez 1

Parqueo 4 Juez 2

Parqueo 5 Juez 3

Parqueo 6 Juez 4

Parqueo 7 Juez 5

Parqueo 8 Juez Tramitador
Parqueo 9 Director Administrativo
Parqueo 15 Acopio ( momentaneamente)
Parqueo 16 \Vehiculo institucional
Paqueo 17 \Vehiculo institucional
Paqueo 18 Asesor Legal

Paqueo 19 Auditor Interno
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