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1. PRESENTACION DEL MANUAL

Se presenta en este documento los procesos principales que realiza el Sistema de
Administracion Financiera del Tribunal Registral Administrativo, identificados como:

Mdédulo de Presupuesto.

Modulo de Contabilidad General
Modulo deMovimientos Contables.
Mdédulo de Compras

Modulo deProveedores.

Maodulo de Cuentas por Pagar.
Modulo de Activos.

Médulo de Caja Chica.

Modulo de Conciliaciones Bancarias.
Modulo de Bancos.

Modulo de Control de Inventarios

. Modulo de Inventarios.

m. Moédulo deAuditoria

AT T SQ@mooo0oTy

Adicionalmente, se tiene que el SAF:

a. Es un sistema que gestiona integralmente cada uno de los procesos que generan
informacion financiera de manera que tal integracion se define como registros tnicos
de transacciones multiples en donde cadmsticcion permita la afectacion
presupuestaria, financiera y patrimonial, se muestran a continuacion:

b. Que adicionalmente, tiene una interfaz de vinculacion con los registros del Sistema
Integrado de Recursos Humanos, que permite realizar el trasladinsigeiaerados
en materia presupuestaria y contable los datos, por lo cual se encuentra debidamente
integrado.

c. Que ademas integra el modulo de PlaRresupuesto a fin de vincular las metas
institucionales con la ejecucion presupuestaria.

d. Que ademas setagran los procesos de Contratacién Administrativa en cuanto a sus
registros de solicitudes de bienes y servicios y generacion de orden de compra, asi
como la vinculacién con los procesos de presupuesto y contabilidad y ademas los

Tribunal Registral Administrativo
Zapote, 25 metros norte de Plaza el Castillo. Tel: (506}2060
Fax: (506) 22531292. Apartado Postal 8010, Zapote, Costa Rica.
Correo electronicanfo@tra.go.cr www.tra.go.cr


mailto:info@tra.go.cr

,.l:l TRIBUNAL

Il REGISTRAL )“ Paginal3de722

ADMINISTRATIVO

registros de control denventarios de materiales y suministros y de bienes
capitalizables.

DIAGRAMA NO.1
FLUJOS DE PROCESO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA
DEL TRIBUNAL REGISTRAL ADMINISTRATIVO
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2. DE LOS MODULOS DEL SISTEMA
Los médulos del SAF se detallan como siguen:

2.1. MODULO PRESUPUESTO
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Presupuesto

Descripcion General del Sistema

El presupuesto puede considerarse una parte importante del clasico ciclo administrativo de
planear, actuar y controlgrmas especificamente, como parte de un sistema total de
administracion.Por lo que pocas veces, un presupuesto es algo aislado, mas bien es un
resultado del proceso gerencial que consiste en establecer objetivos y estrategias y en elaborar
planes.

Orientado a la Administracion Publica, hay que tomasusmta que el presupuesampoco

es un fin en si mismo, sino que es un medio para megbraccionar del sector publico, en
el tanto que, como se dign el parrafo anterioes un componente clave del proceso
administrativo, pues todas las actividades de la entidad se nelacion el presupuesto
(recursos humanos, aprovisionamiento, etc.).

Las dos técnicas presupuestatiagales son la elaboracion de presupuesto incremental y la
elaboracion de presupuesto de base cero.

El médulo Presupuesto esté orientado a la técnicéateracion de prepuesto de base cero

sin embargo el médulo brinda la opciones para elaborar un presupuesto incremental contable,
el cual se elabora enteramente utilizandoCaltdlogo Contablale la compafia y la
informacion que éste contieneEstas opcioes también pueden encontrarse en el
modulo Contabilidad General.

Este mddulo ofrece al usuario las siguientes opciones:

BParametrizar compafié usuario debe parametrizar o configurar la informacién para cada
compaiiia segun los requerimientos y carétteas de la misma.

BCarga de Datossta opcién permite al usuario cargar archivos al Sistema con un formato
especifico.

M Presupuestoel usuario en este menlu encuentra las ventanas para definir, procesar,
formular y modificar los presupuestos gequierala compafia.

B Movimientos: en esta opcionse le brinda al usuario la posibilidad régistrar la
informacion de los movimientos de presupuesto y de procesarlos.

B Modificaciones Presupuestari@&sta ventana permite al usuario registrar y parcks
movimientos que representan modificaciones a los presupuestos de la compafia.

M Consultael Sistema ofrece la posibilidad de realizar consultas de los movimientos y las
modificaciones de los presupuestos; de los saldos de las cuentas y centros de la compaifiia y
de utilizar elCatalogo de Reportee presupuesto que estan disponibles.
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BCierres el Sistema ofrecka opcion de cierre de cuentsusuario, debido a que es
necesario para poder realizar las tareas de presupuesto.

» Proposito
El propésito de este menu de ayuda es guiar al usuario del médulo Presupuesto
pueda realizar larpsupuestacion y el control presupuestario de la compafiia correcte

» Alcance del Modulo

Este mddulo permite la definicion, procesamiento y formulacion de los presupuesto:
empresa. Ademas, el sistema permite el control de los movimientomdsgria por cuent
y/o por centro.

Permite el ingreso y procesamiento de movimientos de reserva, compromiso y de €
en el presupuesto; realizar modificaciones presupuestarias; realizar consultas
movimientos, de las modificaciones y de loslealpor cuenta y por centro del presupu
y la generacién de reportes de informacion importante para la toma de decision
como: reporte de ejecucion presupuestaria y reporte de liquidacion del presupuestc

» Responsabilidad y Conocimientos deduario

El siguiente modulo requiere del conocimiento parcial o completo de los fundal
tedricos y practicos de la presupuestacion y el control presupuestario y sus relaci
los demas mdédulos operativos de la compafiia, asi como la calificagGactoalizada
objetiva de cada uno de los factores que conformaran la informacion presupueste
entidad.

Ingreso al médulo

Para ingresar al médulo de Presupuesto, es necesario ingresar al Sistema de Finanzas.
Dependiendo del modo de instalacién del sistema, éste puede ser accedido via web o via
aplicacion instalada en la computadora (modo cliente/servidor). Para el @aogse debe

abrir una pagina de Intenet Explorer e ingresar a la direccion donde se encuentra instalado el
Sistema de Finanzas, por ejemiitip://servidor/finanzagEsta direccion debe ser brindada

por el administrador del sistema en la Compafia otuwegin). En el caso de modo
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cliente/servidor, s e debe sel eccionar el
Programa / Wi zdomo.

Una vez ingresado al sistema, se muestra la siguiente pantalla que permite al usuario
identificarse y establecer la comén de base de datos:

For Development Use Only - Login [i_E-J

DBRS: [SWNC SOL M ative Client Aceptar
Servidar; e,
Cancelar

Baze Datos:

'  Apuda
Usuario: | &J

Contrazefia; |

Las opciones para conexion deben ser brindadas por el administrador del sistema.

Acceso via Web

En el caso del acceso via web, se debe ingresar el usuario y contrasefia asignados por el
administrador del sistema. Si el campoebds datos se deja en blanco, el sistema se
conectara a la base de datos por defecto definido por el administrador. Si no se desea realizar
la conexion a esa base de datos, se debe especificar el nombre de conexién a utilizar.

Cliente Servidor

En el casale cliente/servidor, se debe especificar los siguientes valores:

DBMS: Debe seleccionar de la lista el tipo de base de datos utilizada.
Servidor Nombre del servidor donde se encuentra la base de datos.
Base de DatosNombre de la base de datos donde egslds datos.

Usuario ldentificacion del usuario en la base de datos. Esta informacion debe ser brindada
por el administrador del sistema.

ContrasefiaContrasefia para el nombre del usuario.
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Sequridad IntegradéEsta casilla no se puede cambiar y ektfinida de acuerdo a las
politicas

del seguridad establecidas por el administrador del sistema. Si la casilla se encuentra
marcada,

entonces los campos de usuario y contrasefia no son editables y el sistema utilizara el

mismo usuario de ingreso a la red.

Todos estos datos pueden predefinirse de forma que no sea necesario digitarlos cada vez que

desee ejecutar una aplicacion. En el directorio de instalacion de Wizdom, se encuentra el
archivo wizdom.ini, en el cual se pueden especificar los valores potadé&sistema. Este
archivo usualmente es suministrado por el administrador del sistema con los datos necesarios
para conectarse a la base de datos de la empresa.

Al presionar el botdn de Aceptar y si el usuario tiene acceso al sistema, se presentara una
pantalla donde podra elegir el médulo de Finanzas con el que se quiera trabajar. Si el usuario
esta registrado en la base de datos de empleado, el sistema automaticamente selecciona la
compafia con la cual trabajar, en caso contrario, el usuario debei@ear la compafiia en

la lista correspondiente:

Compafila  Activos Fijos  Administraciin de Cajas Bancos Cajachica Conciliaciones Contabilidad general  Control crédikn Cuentas por pagar General GMC Interfaz contable Inversiones Flanificacién Presupussto  Wentana  Ayuda
Qg Blelw

|
Wizdom |Cumpaﬁ|'a: DEMO j| Usuario: =

Una vez seleccionada la compaiiia, el usuario podra tener acceso a los médulos listados en el
menu superior. Para trabajar con el médulo de Presupuesto, se debe seleccionar en el menu
correspondiente y apecera en la barra izquierda, las lista de opciones principales:
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S e
Ocultar Opciones

Configurar compafiia

Carga de datos

Presupuesto

Muaovimientos

Modificaciones presupuestarias
Reportes

Saldos

Trazabilidad

Cierres

Flanificacidn

F F F F FFFFFFF

Archivos

Consulta de Presupuesta

Cada una de estas opciones, agrupa un conjunto depsiimes que permiten operar la
compafia seleccionada. Estas opciones de agrupacion se identifican porque presentan el
icono ™ a laderecha.

Las subopciones, se caracterizan porque al seleccionarlas se muestra una pantalla que
permite realizar la funcidn descrita en la opcion.
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Presupuesto [Configurar compaiia]
Dcultar Opciones

Configurar Comparia

Clazes partidasz

Partidas Presupuestarias

Catdlogo de Cuertas
Catalogo de Centros
Tipos Movimiento
Parametros
Permizos de centros
Yalidar presupuesto

Qrigen de Fondos

£ £ 2 2 2 2 %2 2 2z 2z 2

Grupos Contables Rec. Humanos

Cuando se abre una pantalla de algunas de estas opciones, se puede presionar XJ>0no de
para escondel panel izquierdo y desplegar la ventana abierta en la totalidad de la pantalla.
Para volver a desplegar el mend, se debe presionar el icono de menu en la barra superior:

Compafila  Activos Fijos  Administracisn de Cajas Bancos Cajachica Conciliaciones Contabildad genersl Control crédita Cuentas por pagar Genersl GMC Interfaz contable Inwersionss Planificacidn Presupuesto Yentana  Ayuda
Blel Bl elW
Wizdom Compaiiia: HAZNIIIIRE | Usuario: El B

| I |

Para regresar al menu anterior, se debe presionar el % anta izquierda de lapcion.

NOTA: No todas las opciones se pueden presentar ya que esto depende de los niveles de
acceso otorgados por el administrador del sistema. Ademas, existen opciones que pueden no
estar habilitadas ya que no son aplicables a la instalacién realizada.
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Opciones del Modulo

Configurarcompaiiia

Cuandoseempieza a trabajan el mddulo,se cuenta con un grupo de compafias.
La empresa usuaria del Sistema puede seleccionar cada una de ellas para configurarlas y asi
poder ser utilizadas en el Sistema.

Presupuesto [Configurar compaiia] i
Ocultar Opciones

Configurar Compariia

Clazes partidas

Paridas Presupuestarias
Catalogo de Cuentas
Catalogo e Centros
Tipos Movimiento
Parametros

Permizos de centros
Yalidar presupuesto
Origen de Fondos

Grupos Contakbles Rec. Humanos

2 2 + 2+ 2 2 2 2 3z 2z 2

En Ia opci-n AConfigurar compaf€f?2 al@dventaed, usuar
Compaifiia con los datos generales de dampafia parametrizada en el médulo General.

Esta parametrizacion es requerida pareotaecta utiliacion del Sistema, por tanto, si el

usuario no configurka informacion en el médulo General no existe forma de que en el
presente modulo y en la ventana actual el Sistema logre presentar los datos.

La mayor parte de la informacidon contenida en esta nargélo puede ser ingresada una

vez; por lo que una vez determinados los parametros estos no pueden ser modificados por el
usuario, con las excepcione@gie apareceean la pestafi@arametras Esta es una opciéon

casi totalmente informativa con el objetigoe el usuario pueda consultarla cuando asi

lo requiera en el médulo Presupuesto.
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.Palémellos de Compafiia - ACME

[ Compaia I Paiémetios | Estructura de cuenta | Estruchaa de centro |

Datos genesales compafiia

Corpafiia [007  [ACME

Representarte legat  [Eduardo Montes de Oca

Cantidad periodos: I 12 Idertficador legal . [3-101083375
Perioda cortable [ Periodo de Cierre Iracial Teléfono - [[505) 241-4348

esdadopor | (% Periodo de Cierte Final
Correo electidrcn |do@acmevm

Direccidn rve. 8. Calles 15-18

Fax: [('508] 241-4948

Apaitado postat Il 1862

EnParametro®l usuario puede definir el Porcentaje de impuesto sobre la renta, elegir el
Formulario del comprobante contable, si la compafiia tiene uno predefinide indesar si
la contabilidad utilizada permialvar movimientos desbalanceados.

El periodo en proceso indica cuél es el periodo en el que se encuentra la compafiia. Por su
parte, el periodo de inicio indica el periodo en el que se cargaron los prida¢ossdel
sistema.

El estado operacion indica cual es el estado en el que se encuentra la compafia. Para el trabajo
cotidiano la compafiia debe estar en estado Operacional, eventos como inicio de cierre parcial
y cierre contable cambian el estado de |lamaiiia.

La opcion Permite asiento de cierre anual manual especifica si al realizarse el cierre parcial
contable se genera un asiento de cierre que puede ser modificado por el usuario, de no estar
chequeado esta opcion, el asiento de cierre se generaran@epodra modificarse
manualmente.
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[ g barametroside Compana=AGME ‘ J _J @1
Compafiia I Estructura de cuenta l Estructura de centro l
Estado de operacién Movimientos
[V Salvar movimientos desbalanceados
Periodo en proceso: | 2009 [Seliembre ,Y_'

Fecha para eltipo  |Fecha del Mavimiento :_I
cambio:

Periodo de inicio: l 2007 lDiciembre
Formulario del Comprobante Contable

Estado operacién: IDperacional }Asiento contable

[7 Serealizé el calculo de utiidades
s : ; o Mostrar cuenta alterna
[™ Se realizé el ajuste por diferencial cambiario e
| Desplegar cuenta alterma para movimientos
[V Permite asiento de cierre anual manual

% Impuesto de renta: .00

Estas opciones permiten al usuario definir las partidas presupuestarias sobre las cuales
requiere agrupar las cuentas presupuestables. Se debe entender el concepto de partida
presupuestaria como una forma especifica de presupuesto para agrupar las cuentas contables
y los centros, por ejemplo se puede pensar en definir una partida presupuestaria llamada
Materiales y Suministros, a la cual se asociaran las cuentas contableggjaeisnan con

este rubro, cuando se obtienen los reportes de presupuesto estos se mostraran agrupados por
partida y por cuentpresupuestable. Para realizar esta definicion se utiliza la ofgrégar

del menu Registro, también se puede acceder apsidn conF2 o bien utilizar el icono

T en la barra de herramientas de la ventana,; si el usuario quisiera deshacer una definiciéon
puede hacerlo en el mismo menua pero con la opBainar, presionandda teclaF3 o el

icono ® )

Como bien se ha dicho, urmauenta presupuestable estara relacionada a una partida
presupuestable, pero también esta partida puede estar relacionada a una clase de partida que
seria un agrupamiento mayor y mas genérico de la partida presupuestaria.

Para el sector publico se tieneprimer nivel que corresponde a Partidas presupuestarias, el
segundo nivel es Grupos partida y el nivel mas bajo corresponden a las Subpartidas. El
sistema Wizdom utiliza otros conceptos para manejar esta jerarquia y es el siguiente: primer
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nivel Clase partia, segundo nivel Partida presupuestaria y el nivel mas bajo corresponde a
Cuenta Presupuestaria.

Se debe entender la jerarquia descrita arriba ya que en el presente documento se hara
referencia a la jerarquia Wizdom para describir las diferentes opail@henddulo de
Presupuesto.

Nivel Wizdom Sector Publico

1 Clase partida ||Partida

2 Partida Grupo partida

3 SubPartida ||Cuenta presupuestaria

Si no se manejan clases de partidas en la compafia, se sugiere crear al menos una clase de
partida genérica ela que se agrupen todas las partidas presupuestarias, esto con el fin de
poder utilizar algunos reportes y consultas que se muestran utilizando clases de partidas.
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Cédigo Partida Descripcién Efecto Clase partida
| Presupuestaria
6-01 TRANSFERENCIAS AL SECTOR PUBLICO Egreso TRANSFERENCIAS CORRIENTES L:J
6-02 TRANSFERENCIAS CORRIENTES 4 PERSONAS Egreso TRANSFERENCIAS CORRIENTES i
6-03 PRESTACIONES Egreso TRANSFERENCIAS CORRIENTES
6-04 TRANSF. CORRIENTES A ENT. PRIV. SIN DE LUCRO Eagreso TRANSFERENCIAS CORRIENTES
6-05 TRANSFERENCIAS CORRIENTES & EMPRESAS PRIVADAS [Egreso TRANSFERENCIAS CORRIENTES
6-06 OTRAS TRANSF. CORRIENTES AL SECTOR PRIVADOD Egreso TRANSFERENCIAS CORRIENTES
6-07 TRANSFERENCIAS CORRIENTES A PERSONAS Egreso TRANSFERENCIAS CORRIENTES
6-01-01 TRANSFERENCIAS CORRIENTES AL GOBIERNO CENTRAL [Egreso TRANSFERENCIAS AL SECTOR PUBLICO
6-01-02 TRANSFERENCIAS A ORGANOS DESCDNCENTHADDR Egreso TRANSFERENCIAS AL SECTOR PUBLICO
6-01-03 TRANSFERENCIAS CORRIENTES A INS. DESCENTRAMZADEgreso TRANSFERENCIAS 4L SECTOR PUBLICO
6-01-04 TRANSFERENCIAS CORRIENTES & GOBIERNOS LOCALES [Egreso TRANSFERENCIAS AL SECTOR PUBLICO
6-01-05 TRANSFERENCIAS CORRIENTES A EMPRESAS PUBLICAS MEgreso TRANSFERENCIAS AL SECTOR PUBLICO
6-01-06 TRANSFERENCIAS CORRIENTES A INSTITUCIONES PUBLICE greso TRANSFERENCIAS AL SECTOR PUBLICO
6-01-07 DIVIDENDOS Egreso TRANSFERENCIAS AL SECTOR PUBLICO
6-01-08 FONDOS EN FIDEICOMISO PARA GASTO CORRIENTE Egreso TRANSFERENCIAS AL SECTOR PUBLICO
6-01-09 IMPUESTOS POR TRANSFERIR Eagreso TRANSFERENCIAS AL SECTOR PUBLICO
6-02-01 BECAS & FUNCIONARIOS Egreso TRANSFERENCIAS CORRIENTES & PERSONAS
6-02-02 BECAS & TERCERAS PERSONAS Egreso TRANSFERENCIAS CORRIENTES A PERSONAS
6-02-03 AYUDAS A FUNCIONARIOS Egreso TRANSFERENCIAS CORRIENTES & PERSONAS
6-02-39 OTRAS TRANSFERENCIAS A PERSONAS Egreso TRANSFERENCIAS CORRIENTES A PERSONAS
6-03-01 PRESTACIONES LEGALES Egreso PRESTACIONES
6-03-02 PENSIONES Y JUBILACIONES CONTRIBUTIVAS Egreso PRESTACIONES
6-03-03 PENSIONES NO CONTRIBUTIVAS Egreso PRESTACIONES
6-03-04 DECIMO TERCER MES DE PENSIONES Y JUBILACIONES  [Egreso PRESTACIONES i
6-03-05 CUOTA PATRONAL PENSIONES Y JUB., CONTRIBUTIVAS Y [Egresa PRESTACIONES H
6-03-99 OTRAS PRESTACIONES A TERCERAS PERSONAS Egreso PRESTACIONES ||
6-04-01 TRANSFERENCIAS CORRIENTES & ASOCIACIONES Egreso TRANSF. CORRIENTES A ENT. PRIV. SIN DE LUI
6-04-04 TRANSF. CORRIENTES A OTRAS ENTIDADES PRIVADAS SlEgreso TRANSF. CORRIENTES & ENT. PRIY. SIN DE LUI

Los catalogos de cuentas son una lista elabaladada uno das cuentas que conforman
el Catalogo Contable que posee la compafia, en estas cuentas se veran reflejadas las
transacciones y los montos de los movimientos asignados a la cuenta que pertenece.

Una cuenta puede recibir movimientos y/o agrupar variasigefitasestas sucuentas a su

vez pueden tener sus propias-sukntas y/o recibir movimientos y asi sucesivamente en

un catalogoorganizado jerarquicamente en los niveles que sean necesarios. Si de una cuenta
dependen otras, entonces esta cuenta no peedsr movimientos directamente, sélo a
traves de sus sutuentas.

El usuario registra las cuentas segun los requerimientos y necesidades de la compaifia,
normalmente usa la estructura del Catalogo de Cuentas que se diidéias, Pasivos
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Patrimono, IngresosEgresos/ cuentas de OrdelY cada una de estas cuentas puede poseer
una serie de sutuentas que pertenecen o se relacionan a la Cuenta Superior. De esta forma
el usuario define una estructura ordenada.

Por ejemplo, la cuenta denominafletivo se puede dividir, cada una de sus-suéntas
puede tambiédividirse y asi sucesivamente, como lo muestra el siguiente esquema:

D epdsitos a plazo en moneda local
Valores Negociables, {

Cuentas por Cobrar, Depodsitos a plazo en moneda extranjera

¢ Activo Circulante Inventarios,

Gastos adelantados v
Aeties 2 Cualquier otro Activo Circulante que la empresa utilice en su contabilidad.

. Activo No Circulante

La ventana principal de Catalogo de Cuerdgata dividida en dos secciones, la seccion de la
izquierda presenta kestructura del catalogo y la seccién de la derecha esta compuesta por
dos pestafnas, donde esténfarmacion genera} los parametrosle la cuenta donde se esta
posicionado el usuario en el catalogo.

%nta 1-01-02-01- - - - - IE’ Periodo Contable:[ Cierre: |
1 ACME Informacion General I Parédmetros l
SR e
ey 101 - - - SubCuenta:
Cuenta: |1 -01-0201- - - - -
Descripcion: P&DELANTU GASTOS DE CaJA CHICA POR LIQUIDAR
B 100203 - - - - Abreviaturazl
af 1-01-0207- - - - - [ﬁ
: % 1-01-02:08- - - - - Clase: |Active 2 * Saldo Deudor
+ B 1-01-0299- - - - - F Cuenta Recibe Movimientos " Saldo Acredor
: g 13133 Moneda: lCoIones Nivel: |4 Version: |1
w83 10105 - - - - - Estado: IAcliva Ll Activa desde: |01/01/2008
BB 1-02- - - - - - )
R Manual:
w03 -
¥ ESER
+ g A Nivel Previc: [1-01-02- - - - - - version: [l
e
B 7
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El propdsito del Catalogo de Cuentas esgibteo de las cuentas de la compaiiia, sin embargo

la aplicacién tiene otras opciones que complementan este objetivo. Hay opciones que son
generales para la mayoria de las aplicaciones del Sistema por lacquéraiacion solo se
detallan las opciones qsen especificas para esta aplicacion.

“+Crear cuenta
“+Borrar cuenta
“+Inactivar cuenta
£+Activar cuenta
&Permisos
4+Refrescar el catalogo
#Preferencias
4Blsqueda de cuentas

“+Parametros

il
Crear cuent; =

En todos los niveles excepto en el Gltimo se pueden registrar (insertar) nuevas cuentas o sub
cuentas, para hacer esto existe en el menu Cuenta la Qemntambién se puede utilizar

el icono =2 o la teclaF2.

Cuando el usuario registra las nuevas tagdebe proporcionar para cada una de las Cuentas

y Subcuentas la siguiente informacion gener&8ubcuenta, Descripcion, Abreviatura,

Clase de cuentaj la Cuenta recibe movimientos , si el saldo normal que se regestrara
Deudor o Acreedor el tipsle Moneda en que registraran los movimiergbblivel de cuenta

gue corresponde a la cuenta, el Estado de la cuenta, la fecha desde cuando esta activa; en el
campo Manual se debe digitar la informacién que corresponde. Algunos de estos campos se
predeternman dependiendo del nivel del catalogo donde se esté trabajando y algunos campos
como estan predeterminados no los puede cambiar el usuario, como por ejemplo la Clase de
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cuenta que puede ser cambiada so6lo cuando se trate de una cuenta dedviayarata no
tiene cuentas asociadaBor su parte, los campos Nivel previo y Version estan siempre
predeterminados por la naturaleza misma de estos campos.

Se define una nueva validacion utilizando un parametro de sistema que indica si se aplicara

la nuea funcionalidad para el proceso de creacion de cuentas y subcuentas o no, el parametro

que define la utilizacibn de wuna u otra funcionalidad es el siguiente:
HABILITAR_MONEDA_CATCTA_NO_RECIBE_MOVIMIENTOS (Habilitar la

Moneda en el Catalogo, para Cuentag g Reciben Movimientos), Si se encuentra
configurado el par 8metro en 6S6 se emplear §
continuacion, de otro modo el sistema continuara con el mismo método de creacion de
cuentas y subcuentas.

Durante el procesoedcreacion de una cuenta o subcuenta es posible realizar la asignacién

de la moneda, para esto se describe la funcionalidad que se sigue en estos casos. Si se ha
creado una subcuenta o cuenta hija y se requiere activar que la Cuenta recibe movimientos,
el sistema validara si la cuenta padre o cuenta de nivel superior tiene asignado una moneda
previamente, dependiendo de esto, el sistema configurara para la subcuenta la misma moneda
de la cuenta superior. Por otro lado, si el sistema detecta que la cuymeriarsuo tiene

asignada ninguna moneda levantara un mensaje de informacién para el usuario con
indicaciones de lo qué hacer en su momento. El mensaje que se muestra es el siguiente.

Contabilidad General [

f P \ iMo se puede asignar la moneda a la cuenta 901010103030301, la
' moneda en el nivel superior no se encuentra definidal,

Sugerencia: Debe ir al nivel superior y definir la moneda, luego volver a
cenfigurar o crear la cuenta hija.
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Vista al proceso de creacion de cuentas.

Cuents  9-00-01-00-01- - - - | Periodo Contable: | 2014 | Cleme | Satiembre
—m Compafiia Infarmacian General | Pardmetios

B 1 Como

-0 Lo SubCuenta: se

+|_| e

0 s . Cuenta: 3-01-01-01-01- - - -

+‘—' T Descnpoian: INGRESOS FOR INVERSIOMES

o] B

R

S

LB e

=2 8-01-0

l’f?w 0101401 - - - - Abreviatura: XMV

== 8001001 - - - Clage: | Inagreso

LD 80100010101 - =] Saldo Deudor

= [¥] Cuenta Recibe Movimientos @ Saldo Acredor
Maoneda: Colares Nivel] 5 Wersidn: [1
Estado: |Activa lzl Activa desde: 01/09/2074
M anual:

©OE-CT 30101010200 -
e BULOTON03- - - - ) previe: [G0101-01- - - - - Varsidn: [

-7 S0-01-01-0301- -
-7 01-0-01-03-02- -
0] G01-01-01-03-03- -

observa era imagen, la subcuenta consulta en su superior si éste tiene configurado la
moneda, si la consulta es exitosa entonces toma el mismo valor para la subcuenta. Este
proceso es realizado al moment o de hacer cl i
los cambios el sistema realiza los bloqueos de los campo relacionados impidiendo que se
vuelva a modificar la moneda ya asignada. Ver la imagen anterior.

En caso de que a una cuenta hija o subcuenta le sea asignada directamente la moneda el
usuario o persona cargo del ingreso de esta informacion debera hacerlo de forma correcta,

es decir se debe cuidar de no registrar diferentes tipos de moneda en la cobertura de la cuenta
padre o superior.

Al explorar cada cuenta se podra observar que algunas veces el wemeda estara
bl oqueado, esta condici-n es debida a que | a
Reci be Movimientoso activo y por | o tanto

El registro de la Subuenta y la Cuenta supone por defegltingreso de valores Numéricos,
esto es, por ejemplo, una cuenta de la forrfa1402-01-01 o 11-1-01-01-01-2-01-03.

Sin embargo se tiene la posibilidad de registrar valores Alfanuméricos, esto se haria
configurando el parametro: SIGNO_FORMATO_MBSRA CUENTA CONTABLE
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(Signo para Formato de la Mascara de las Cuentas Contables), mismo que se define en:
Finanzas/Contabilidad/Configurar compafiia, Parametros sistema.

Este parametro permite validar cual signo utilizar en el formato de la mascara se@ado
a Registrar o Mostrar las Cuentas Contables en los diferentes lugares del Sistema en cualquier
Mddulo que haga uso o referencia al Catalogo de Cuentas.

Los valores del parametro son:
- A = Alfanumérico
- # = Numeérico

Si el pardmetro no esté definid configurado, se entiende por defecto el valor #, esto para
gue el sistema se comporte tal y como funcionaba antes de este cambio.

Cada vez que se deban Editar, Registrar o Mostrar las Cuentas Contables en alguna parte del
sistema se validara por medie este parametro el signo a utilizar para formatear la mascara.

Por ejemplo si se esta utilizando el formato Alfanumérico, las cuentas se mostrarian de la
forma:

1-1-1-02-01-A1 o *1-1-A1-01-01-C-01-03

=

'
Borrar cuent:. =

De la misma forma en que eean(ingresan, registran) las cuentas el usuario tiene la
posibilidadde borrar las cuentas cuando sea necesario, para esto en el menu Cuenta tiene la
opcionBorrar, también puede presionar el botoro la teclaF3. Las cuentas no se pueden
borrar cuando e&h asociadas a otras cuentas, esto es cuando tiene cuentas en niveles
inferiores, cuando la cuenta ha sido parametrizada en un auxiliar o incluida en algun asiento
de diario.

=

. '
Inactivar cuenti =

Esta opcidn esta habilitada sélo para cuentas de ultimo nivel, esto es, Unicamente se pueden
inactivar cuentas que no tengan cuentas en niveles inferibeesperacion sencuentraen
el menu Cuenta da opcidninactivar Cuenta presionando en la larra de herramientas.

Tribunal Registral Administrativo
Zapote, 25 metros norte de Plaza el Castillo. Tel: (506}2060
Fax: (506) 22531292. Apartado Postal 8010, Zapote, Costa Rica.
Correo electronicanfo@tra.go.cr www.tra.go.cr


mailto:info@tra.go.cr

~ | TRIBUNAL

L ADMINISTRATIVO

rr |REGISTRAL )“

GOBIERNO DEL BICENTENARIO

Activar cuenta :?

Cuando una cuenta esta inactiva aparece marcada en el catadst® ma@nera gl usuario
tiene la posibilidad de volverla a activar en cualquier momento, esto lo puede hacer
posicionandose en la cuenta y eligie\ctivar Cuentaen el menu Cuenta o presionando

® en la barra de herramientas.

. m
Permisos =

Cada cuenta tiene unidades de procesamiento que tienen permisos estalilstadantana
muestra el estado de los permisos para la cuenta selecciopegf@rgona al usuario la
posibilidad de cambiar las autorizacion&sta opcion se accede en el menu Cuenta o con el

. LH* .
iconc | en la barra de herramientas.

-ﬂplec~Wi?dmn - Presupuesto

1102-001-0086

JOEPOSITOS EN TRANSITO COLONES

Unidad procesamiento Tiene Sistema Progietario | Movida |4 Aceptal
DS

3 L " = Cancelar
; N i W o=

(Eaasi0727 L =S | e
[F7704 S [~
[770a2 | TS » 2
- v [xs | v
1615550 T2 55 o 2
(00550837 Vs u v
- v [ON vV v
VB ] || v

: e =1 v —

(067 I FAC T T
[ AC § | [
| MC 1 § | | |

Trasladar Homologaci¢

Esta opcion esta en el menu Cuentay en |w ide la barra de herramientas; se utiliza para
trasladar la configuracion presupuestaria entre dos cuentas.
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Consideraciones:
La cuenta origen debe ser presupuestable.
La cuenta destino no debe de ser presupuestable.

La cuenta destino debe de tener los debipermisos de uso ya que puede ser una cuenta
nueva.

Al seleccionar una cuenta el icono se habilita y al dar clic se muestra la siguiente ventana:

Traslado de homologacion de presupuesto >

Cuenta actual
Cuenta actual: M-1-2-01-02- - -

Cédign cuenta alterna: |3.09.03

Cuenta nuewva

Cuenta nueva: | --- - - -

| berrumnpir Cancelar Bpuda

Luego se da doble clic sobre el campo cuenta nueva para seleccionar la cuenta destino:
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Seleccidn de cuenta X

Cuenta Descripeion

40103 .- -
£ >

Cancelar Apuda

Una vez selemionada la cuenta se da clic sobre aceptar y luego aceptar nuevamente, el
proceso realizara el traslado de los pardmetros presupuestarios, movimientos de presupuesto,
modificaciones, formulacion y contenido hacia la cuenta destino.

. M
Refrescar el catalog =

Esta opcion estd en el mena Acciben el icon.™ de la barra de herramientas; se utiliza
para restaurda seccion de la izquierd@mn los cambios efectuados en las cuentas.

. m
Preferencie .=

En esta opcidn el usuario decide dos preferencias:

' Preferencias X |

[V Mostrar Cuentas Borradas
[v Mostrar Codigo de Cuenta

, ............. DK ............. | Cancelar

f si quiere que se muestren o no las cuentas borradas y
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f si quiere que se muestren los codigos de las cuentas o que se ntagstren
descripciones de las cuentas.

Esta opcion se encuenta el mentAccion en la opcidl

Preferencias

Busqueda de cuent ,r:?

Mk
=y CENTRAQ TRAMSITORIO
E-[Er CENTAO TRaMSITORIO
+ y CEMTRO TRANSITORIO
=

+_J

EH-Fr COHTABILIDAL

Como su nombre lo indica, esta opcion permite al us
buscar cuentas. La busqueda puede ser por Cddigc
Descripciéno por Clase de Cuenta; en la misma ven
despliega los resultados de la busqueda y spsme elboton
Ver Cuentaentonces la aplicacién lleva al usuario a la cu
seleccionada en el catalogo que esta en la seccion de la izquierda

de la ventana principaEsta ventana se encuentra en el menu Edicion en la dprsgueda

- [Fr HEE
A By a4E MEDICAL CORFORA
15 ACERAD - MARCO MED
154 ASPECT MEDICAL
v-5Y BAR HUGGER
154 RALLARD RESPIRATOR
B pay MEDICAL

de cuentaseneliconc ¥ en la barra de herramientas o bien digita@ttB.

Criterios de Bilisqueda
Cuenta

Deszcripcidn

Claze Cuenta |

1--- - - -- Todos
Rezultados de la Brisqueda
» N T -
1-1-- - - -- A ctivio Cormiente WA ctivio
1-11- - - -- E fectivo p equivalentes de efectivo A ohivo
1-11-01- - -- Caja Activo
1-1-1-01-01- - - Cajasz en moneda nacional A ohivo
L
............... e —— fe—

Parametro:

La seccion de la dereclde la ventana tienena segunda pestafia denominddeametrostEl
usuario puede visualizarla a partir del segundo nivel de cuentas y debe definir estos
paranetros. Esta seccion se divide en cuatro bloques centrales y un quinto bloque al final de

la ventana:
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mParametros de Conversidos tres campodeben ser asignados: Clase de Cambio,
Historica y Tasa Corriente;

mParametros de Contrgbuedenmarcarse varias opciones, sélo una e inclusive nir
opcion. Si una cuenta tiene seleccionado la opcidén de "Utiliza centros" requerir
centro para realizar movimientos contables.

mContrapartida de la Cuentdebe elegirse entre una de las tresapes.

mPresupuestablsj la cuenta es presupuestable hay que marcar este campo y deta
cual partida presupuestaria debe asignarse la cugstmportante el paso de seleccic
la partida presupuestaria para la cuenta, ya que esto defiaiduenta es de tipo Ingre
0 Egreso. Esto se define segun la partida seleccionada, por ejemplo, si la part
Ingresos, todas las cuentas relacionadas con la partida seran de ingresos. Lo ant
efecto cuando se crea el presupuesto, a die que un presupuesto puede ser identi
de tipo Ingresos Bgresos, una vez definido que tipo de presupuesto es, el pres
buscaré las cuentas de su mismo tipo para crear la estructura prespuestaria nece

Indicador No permite controledforma global establece cuentas a las que no se les |
llevar un control global de presupuesto. A nidel presupuesto, se pue
especificaccentros/programas en los no se tienen un control por partida, es decir,
mantiene una referencia deasgo global. Cuando un movimiento afecta e
centros/programas, el sistema genera automaticamente una modificacién presL
otorgando fondo de una cuenta por defecto a la partida especifica donde se cc
gasto. A través de este indicador sspecifica cuales cuentas se excluyen de todo ¢
proceso.

Cuenta alterna (1)as cuentas ademas de su codigo y su descripcién contable
asociado un coédigo y descripcién de cuenta alterna debido algueas cuent
pueden expresarse dderente manera para otros procesos que no son metr;
contables como es el caso de los de presupuesto. Cuando se crea una nue
por defecto se guardara en codigo y descripcién alterna los mismos datos qu
nueva cuenta, pero esto pueser modificado por el usuario. Este cddig
descripcion alterna podra utilizar para las consultas y reportes de presupuest

Cuenta alterna (2JExiste una segunda cuenta alterna que puede utilizarse pare
reportes y consultas. El funcionamiee®el mismo que el de la cuenta alterne
Para habilitar o deshabilitar esta opciondsbe activar o desactivar el parametr
sistema "Muestra Segunda Cuenta Alterna"
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Infarmacion General Farametros l

Pardmetros de conversidn Parametros de control
; |v LUtiliza Centros
Clase Cambic: |E|:|m|:|ra j _
[ Monetaria

Higtdrica: |Tasa Higtdrica j

[ Ajustable par Diferencial
Coriente:; |Tasa Coriente j

[ IngresofGasto por Diferencial
[ Revaluable

[+ Presupuestable Contrapartida

{+ Con todas laz cuentas

(" Con cuentaz de Orden

(" Con cuentaz nominales

Partida: |Hemunerau:iu:unes B azizas [0-01]
[ Mo permite control de forma global
[ Formulacian por [kem
Cuenta prezupuestana
Cadiga: |EI.EI1 R
SUELDOS PaRA CARGOS FIJOS

Descripoidr;

Cuenta alterna [1]
Cadigar: |

Descripoidr;

Cuenta alterna [2]
Cédigo: |

Descripoidr;

Ademas el sistema cuenta con una funcionalidad para el manejo de las dagm&supuesto
y las asociaciones que una cuenta contable pueda tener con las mismas, ésta funcionalidad se

activa  con un parametro del Sistema  de Presupuesto llamado
UTILIZA _CATALOGO_PRESUPUESTO (Utiliza Catalogo de Presupuesto), Si el valor del
paramé r o se encuentra en 6S6, entonces el check

estard inhabilitado al igual que Partida, Cédigo cuenta alterna y Descripcion cuenta alterna,
de otro modo se conserva la misma funcionalidad.

Para poder realizar la psctiva asociacion, en caso de que el parametro se encuentre activo,

el usuario debera tener registrado un catdlogo de cuentas de presupuesto, la ruta para la
opcion del menu donde se encuentra el catalogo es Finanzas/Presupuesto/Configurar
Compalfiia/ Catédgo de Cuentas Presupuesto.
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Luego de tener el catadlogo de cuentas de presupuesto configurado, es necesario ir a la opciéon
del menu Finanzas/Presupuesto/Configurar Compafi#8rlalas Presupuestarias, donde
se seleccionara la cuenta contable que reqamweiar y posteriormente hacer click en el
bot - n de | a col umn
asociacion de cuentas y alli se configurara las cuentas de presupuesto que se relacionan con
la cuenta contable especificada.

a fAsoci ar

Cuent a

Presupu

La ubicacion de la opcién de menu encargada de realizar la carga del catdlogo se encuentra
es la siguiente ruta Finanzas/Presupuesto/Configurar Compafiia/Catalogo de Cuentas

Presupuesto.

El catdlogo de cuentas de presupuestcel encargado de llevar el mantenimiento a las
cuentas de presupuesto del sistema, alli se registran todas las cuentas presupuestales que sean
necesarias para realizar las asociaciones con las cuentas contables.

Cuentas | Detalle
Cuenta Presupuesto ‘ Descripoidn Cuenta Presupuesto Partida Presupuestaria Control Mo | Formulacidn
Global Far Item
p oo CUEMTA DE PRESUPLESTO PRUEBEAS Dividendos  [6-01-07) v v
1.01.02 PRUEBAS Informacidn  (1-03-01) v
1.01.03 Mas PRUEBAS DOS Contribucion Patronal & Otros Fondos Adm. Por Ent v
1.01.04 MaS PRUEBAS Servicioz De Regulacion  (1-99-01] v
1.01.05 MAS PRUEBAS TRES Intereses Sobre T itulos Y alores Intemos De Largo R W v
1.01.06 ADICIOMALMENTE OTRA PRUEBA Femuneraciones Diversas  [0-0) v v
1.01.07 CUENTA DE PRUEBA Intereses Sobre Obligaciones  [3-03-99) W
1.01.08 ADICIOMAL MAS PRUEBAS Adquisicidn De Valores De Instituciones Descent. b v
1.01.09 OTRAS MAS PRUEBAS Sueldoz Para Cargos Fijoz  (0-01-01) v
1.01.10 VERIFICACIOMES COM PRUEBAS Contribucidn Patronal &1 Banco Popular ' Des. Com v
1.02.01 OTRAS WALIDACIOMES MAS Contribucion Patronal Al Seguro Social De La C.c.s. v
1.02.02 MAS OTRAS MAS Contribucidn Patronal &1 Banco Popular ' Des. Com v v
1.02.03 Y OTRAS MAS Aporte Patronal Al Régimen Obligatario De Pens. Ct v v
1.02.05 WALIDANDO PRUEBAS Contribucidn Patronal & Otros Fondos Adm. Por Ent v
1.02.07 WVERIFICANDO Int. Sobre Préstamos De Instituciones Plblicas Fina v Vv

El catdlogo de cuentas de presupuasantiene las siguientes columnas de informacion:
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Cuenta de Presupuesto: Esta columna representa el codigo o identificador Unico para la
cuenta de presupuesto que se esté creando en un momento determinado, por lo que no puede
ser igual a otro codigo existe en la lista.

Descripcion Cuenta Presupuesto: En esta columna se registra una descripcion de la cuenta de
presupuesto que se requiere.

Partida Presupuestaria: El usuario debe relacionar la partida presupuestaria (de Ingreso o
Egreso) que se configurgpara la nueva cuenta de presupuesto, el sistema cargara una lista
y de alli solo se tendré que seleccionar la partida que se quiere.

Control No Global: Este indicador habilitara o no a la cuenta llevar un control global de
presupuesto.

Formulacién por itemindica si la cuenta puede ser sujeta a formular por item.

Antes de que el sistema pueda trabajar con esta nueva funcionalidad utilizando el catalogo
de cuentas de presupuesto, serd necesario configurar el siguiente pardmetro de sistema
UTILIZA_ CATALOGO_PRESUPUESTO (Utiliza Catalogo de Presupuesto), este
parametro se encarga de activar o desactivar para el modulo la nueva funcionalidad.

Para realizar la configuracion del parametro solo se debe seguir la opcion del mena en
Finanzas/Presupuesto/Configu@ompafiia/Parametros y buscar el respectivo pardmetro
indicado anteriormente, luego se modifica el valor del parametro en S o N segln sea
requerido.

Una vez registrada la lista de cuentas de presupuesto se podran configurar las relaciones con
las cuentas adables existentes en el sistema, para esto es necesario entrar por la opcion del
menu Finanzas/Presupuesto/Configurar CompafidPaditdas Presupuestarias. Esta
ventana contiene la funcionalidad para llevar a cabo las operaciones de asociacion requeridas

Si el parametro UTILIZA CATALOGO PRESUPUESTO (Utiliza Catalogo de
Presupuest o) se encuentra activo (valor 06S6
extremo derecho de la lista, para verla debe desplazar el scroll horizontal hacia la derecha,
éstacol umna tiene el encabezado fAAsociar Cuent
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Presu- Partida ‘ Efecta Cuenta Presupuestaria Descripoidn Presupuestaria Farmulacidnl| Azociar Cusnta
puestable [Sub-partida) Parltem || Presupuesta
Si
b
50 |Ingresos Corientes [1.0.0Ingreso 1.01.06 ADICIONALMENTE OTRA PRUEEA E -
Si [Transferencias Corientes De Ollngreso. |1.02.01 OTRAS VALIDACIOMES MAS [ Asaiar |
Si alguiler De Edificios E Instalaciclngreso 4-01-01-02-01-01 ALQUILER DE EDIFICIO E INSTALACIONES
50 |Ingreso Varos Mo Especificadalngreso 4-01-071-02-09-01 INGRESO0S VaRI0s NO ESPECIFICADOS
Si |Ingresos Corentes [1.0.0/Ingreso 4-01-01-03-01- - - - Impuestos sfingr. v utiid. de pers. juridicas sector public
Si |Transferencias Comientes Del Glngreso 4-01-02-01-01-01 TR&NSFEREMWCIAS DE ORGAMOS DESCONCENTRADOS
Si  |Diferenciaz Por Tipo De Cambiclngreso 4-01-03-01 DIFEREMCIAS POSITIVAS POR TIPO DE CAMEID Azociar
Si |Transferencias Comientes Del Glngreza 4-01-03-02 DIFEREMCIAS POSITIVAS EN INVENTARIOS FISICOS E

Si se requiere asociar una cuenta contable es necesario hacer click en el botén Asociar de la
misma fila de la cuenta, asi de este modo el sistema cargara la ventana que permite realizar
las aso@ciones necesarias para la cuenta contable.

Cuenta: 40101010102 - TRANSFERENCIAS CORRIENTES DE DRGANDS DESCONCENTRAL

‘ Partida Presupuestaria Cuenta Presupuesto D escripcion Cuenta Presupuesto ‘ Estado |Cuenta por
Defecta
» |CDNTHIBUCION PATROMAL AL BANCO POPULA1.01.10 YERIFICACIONES COMN PRUEBAS Inactivo
|EDNTF|IBUEION PATROMAL AL SEGURO SOCI41.02.01 OTRAS WALIDACIOMES MAS Activo bl
|EDNTF|IBUEIDN PATROMAL AL BANCO POPUL1.02.02 MaS OTRAS MAS Activo
|AF'DF|TE PATROMAL AL REGIMEN DBLIGATOR 1.02.03 ' OTRAS Mas Activo

La ventana de asociaciones de cuentas contables con cuentas de presupuesto identifica las
siguientes columnas:

Partida Presupuestaria: Hace referencia a la partida presupuestaria asignada en el catalogo de
cuertas de presupuesto a la cuenta de presupuesto.

Cuenta Presupuesto: Representa la cuenta de presupuesto que se quiere asignar a la cuenta
contable.

Descripcion Cuenta Presupuesto: Presenta la descripcion de la cuenta de presupuesto.
Estado: Registra el esta de la relacion, es decir, Activo = A e Inactivo = |.
Cuenta por Defecto: Determina si la cuenta esta habilitada como cuenta por defecto o no.

Como se puede observar en la parte superior de la lista de relaciones se identifica la Cuenta
Contable y su desipcion para informacion del usuario, todas las asociaciones que se
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ingresen estaran asociadas a la cuenta contable indicada. El sistema sélo permitira que se
defina una cuenta por defecto y ninguna cuenta que se encuentre en estado Inactivo podra
configurarse como cuenta por defecto.

Siuna cuenta de presupuesto que esté configurada como cuenta por defecto se quiere eliminar
0 seleccionar otra cuenta por defecto, el sistema hara una verificacion para buscar que la
cuenta no presente movimientos registgads los llegara a encontrar no permitira su
modificacion.

Puede ocurrir en otros casos que la cuenta de presupuesto haya sido asignada a otra cuenta
contable, en este caso el sistema informara al usuario de ello y no le permitira asignar la
cuenta comouwenta por defecto.

Una vez realizados los cambios y las asignaciones pertinentes, es necesario guardar los
cambios para que las distintas asociaciones y/o modificaciones se apliquen en la base de
datos, podra hacerlo con el boton salvar o al cerrar lavam’ sistema le solicitara si desea
actualizar los datos.

Los catalogos de centresn una lista hecha ordenadamente de cada uno de los centros o
programagjue posee la compaiiia, en estos centros se veran reflejada las transacciones que
registre el usuario como consecuencia de los movimientos que generen l@iepg@ao

por ejemplo: pago de cuentas por pagar, emision de cheques, ajuste de diferencial cambiario,
entre otros.

El usuario puede definir el catédlogo de centros segun sus requerimientos y sus necesidades,
de tal forma que sea el reflejo de su compdE$sarecomendable que el usuario registre el
catalogo segun la estructura organizacional, es decir, que se defina un centro por cada
departamento o nodo del organigrama, de esta forma se facilita el proceso de asignar los
centros a los puestos o empleados.

La ventana principal d€atalogo de Centrogsta dividida en dos seccionks seccion de
la izquierda presenta kstructura del catalogpla seccion de la derecha tiene una pestafa
donde esta lmformacion generablel centro.
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Centro  01.01- | EJ Periodo Contable Cierre
= ﬂ ACME Informacion General I
- 0- -
+.Bf 01-01- Centro
+ B 0102 SubCentro:
+- 3 0103
o Bf 01-04- Centro; [01 -01-
+ % 01-05- Descripcién: JUNTA DIRECTIVA PRESIDENCIA
+-3f 01-06-
+ 3 01-07- V' Recibe movimientos
+ % 01-08- Estado: V\ctivo Version: 1
+ -3 01-09-
¥ l—l"f' 01-10- Fecha inicio: [03/1 2/2007 Nivel 2
$ + & 0111 Manual de uso: |001
-] 012
+-Bf 0113
+- 7 02- -
+- 7 03 -
+.B 04- - Centro padre: [01' - Version: (1
+0 05 -
Presupuesto
[V Presupuestable Tipo centro: |[Egresos
| Origen de fondos
Origen de fondos: [FDNDDS PROPIOS
Contabilidad
Centro costo: I =%

Una vez que se maaue un centro especifico es presupuestable se debe definir qué tipo de
centro es, para lo que se tienen tres opciones: Todas, Ingresos y Egsteaatributo es
necesario especificarlo ya que sera utilizado para construir los presupuestos, dergal mane
que si se crea un presupuesto y se define como de Egresos; este presupuesto armara su
estructura presupuestaria con aquellos centros que son de tipo Egresos.

Existe también la funcionalidad de Origen de fondos. Para esto se cuenta con dos opciones,
un entro dado puede estaner un origen de fondos, que corresponderia a otro centro del
catalogo de centros. A su vez, un centro puede ser origen de fondos. Esta informacion sera
muy Util en reportes que resumen informacion por medio de origen de fondoa lap
definicién de centros de pago a empleados.

El atributo centra@osto es opcional, lo que significa que puede dejarse en blanco o vacio si
asi se requiere. Lo que hace es definirle al centro presupuestario un centro contable homologo
y se utiliza enlguna de las dosituaciones siguientes:

1 Se necesita crear la distribucidn presupuestaria de un movimiento de bancos
(depdsito) a partir de la distribucion contable de la factura que se esté referenciando.
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Para esto debe estar activado el parametro teEmsis'Modificacion presupuesto
depdsitos en saldos a favor” en el médulo de CXP.

1 Se necesita crear la distribucién contable de un movimiento de CxP (facturas) a partir
de la distribucién presupuestarialderden de recepcion que referencia a la factura.

El propdsito deCatalogo de Centrass el registro de los centros de la compaifiia, sin embargo

la aplicacion tiene otras opciones que complementan este objetivo. Hay opciones que son
generales para la mayoria de las aplicaciones del Sistema por locquénaiacion solo se
detallan las opciones que son especificas para esta aplicacion.

2 Crear centro
.& Borrar centro
M Refrescar el catalogo

& preferencias

il
Crear centr( =

En todos los niveles excepto en el Ultimo se puedesr (insertar) nuevos centmsub
centros, para hacer esto existe en el menu Centro la dpaén también se puede utilizar

, =
el botén == o la teclaF2.

Cuando el usuario registra los nuevos centetiegbroporcionar para cada uno de los Centros

y Subcentros, la siguiente informacion genef&libcentro, Centro, Descripciosi el centro

Recibe movimientossi el centro es Presupuestable, la Fecha de inicio, en el campo Manual
de uso se debe digitda informacién que corresponde. Algunos de estos campos se
predeterminan dependiendo del nivel del catdlogo donde se esté trabajando y algunos campos
como estan predeterminados no los puede cambiar el usRarisu parte, los campos
Centro padre y Ver8h estan siempre predeterminados por la naturaleza misma de estos
campos.

'
Borrar centrc =

De la misma forma en que sean (ingresan, registraios centrol usuario tiene la
posibilidadde borrar los centrosuando se considere necesario, los cemsiis se pueden
borrar en el ultimo nivel del catalogo, para esto el usuario en el menu Centro tiene la opcién

Borrar, también puede presionar el bof 2 en la barra de herramientas o la td€3alLos
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centros no se pueden borrar cuando estan siendaddizpara otros periodos diferentes al
actual o si tienen movimientoCuando se borra un centro no hay opcion de volver a
marcarlo como activo o no borrado, sin embargo el cdédigo del centro puede volver a
utilizarse, en este caso en el campo Versionigsstra el nimero siguiente de version.

. g
Refrescar el catalog =

Esta opci6n esta en el meAdciony en el icon. = de la barra de herramientas; se utiliza
para restaurda seccién de la izquierdan los cambios efectuados en los centros.

RE L
Preferencia: =

En esta opcion el usuario decides preferencias:

Preferencias X

[v Mostrar Centros Borrados
[~ Mostrar Cédigo de Centra

g .............. D K ............. \'I Cancela'

1 Sise quiere que se muestren o no los centros borrados y

1 Si se quiere que se muestren los codigos de los centros o que se muestren las
descripciones de los centros.
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1 Esta opcion se encuenga el mentAccion en
la opcionPreferencias

Los movimientos son las transacciones que se real
diario en la compafiaEn el médulo de Presupuestc
deben definir los tipos de movimientos que se regi:
enel Sistema como consecuencia dealetsvidadesle
la compafiia. La primera pestafdista de
movimientos de la ventana muesti@s movimientos

Paginad3de722
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guese harregistrado en la siguiente pestafia que se dendviomamiento.

Generalmente en las compafias, como parte de las operaciones diarias, se generan muchos
tipos movimientos por lo tanto lo bitgual es que el usuario registi@s tipos de movimientos

que se utilizaran en el presupuesto, por ejemplo: movimientos de Compromiso, Ejecucion,
Reserva y Reversién de ejecucion, en casqueeexista la necesidad de registrar otras
clasificacionesel usuario puede clasificar los movimientos segun lo considere conveniente

y apropiado a los requerimientos de la compainiia.

En esta opcidn elsuario puede registrar, en la pestdfavimientos,los nuevos tipos de
movimiento para lo que cuerga el menRegstro con la opciégregar también se puede

- . ] , . .
utilizar el botor o la teclaF2. Los campos qudebe registrason, el codigo del tipo de
movimiento y la descripcion del movimiento; debe eldgiropcion decémodefinir el
movimiento, si el uso del movimmto sera de un usuario o sera intefrsb esta definicion

es por defecto o no.

De la misma forma en gque agregan movimientos el usuario tiene la posibilidad

borrarlos cuando se considere necesarfara est@n el menRegistro tiene la opcion

Borrar, también puede presionar el bo ™2 en la barra de herramientas o la té3a
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-Delininién de tipos de movimiento - ACME

Lista de movimeertos Movimiento I

Definicion de! movimiento
Tipo movimiento: m_ Uso del movimierto: m
Desciipcion; IComplcmso
Definii como: [ Camexomiso Presupuestario =] Dafauit |
Grupo de Propedades: |
Genera movimiento contable:[
Usa formulatio; [~

Para el correcto desempefio del presente modulo es necesario definir valores geria una
de parametros predefinidos. Estos parametros son de caramatotd para el registro y
procesamiento de los movimientdsos parametros de sistema son los que permiten ajustar
el sistema a las necesidades del usuario.

@ Parametrasestos son dados por el sistema y no pueden ser modificados salvo por un
técnico. Cada uno de ellos es necesario para ingresar los movimientos.

@ Valor: estos valores son heredados de la parametrizacion o los registros que el usuario
define en otros médios como General.
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-Delinicién de parametios - ACME = ES
Calculo de Difesencial Camblane gl :IS olo =i tipo de cambue es mayor & bos movimientos ml
Cédigo paidmetio | Vake |
) CALCULODIFCAMB AAYOR
DISPONIBLENEGATIVO

El catdlogo de proyeccion de presupuesto es la opcidn con la que se cuenta para crear,
modificar y eliminar grupos para la proyeccion de presupuestos.

En este catalogo se cuenta con los campos:

Caodigo: Cdédigo con que se va a identificar el grupo de proyecciones

Nombre: Nombre que va a tener el grupo de proyecciones.

Descripcion: Descripcion de cual va a ser la funcion habilidad del grupo de proyecciones.
Tipo Partida: Tipo de partida que va adeel grupo de proyecciones.

Estado: Estado que va a tener el grupo de proyecciones, en caso de estar inactiva no se va a
mostrar en los listados.

La finalidad de estos grupos, es relacionar un conjunto de presupuestos proyectados para
poder realizar congraciones entre ellos.
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n] Proyeccion de Presupuesto - ACME o | = |[=]

Presupuestos Proyectados

Cadigo Prayeccion Mombre Proyeccion

L GRUPO-EGRESOS Grupo de Prueba de proyeccion

] GRUPO-INGRESOS Grupo de Prueba de ingresos

__|GRUPDO-TODAS Grupo de ambos tipos de partida

Detalle Proyeccian
Cadige: GRUPO-EGRESOS

Mombre: Grupo de Prueba de proyeccion

Descripcidn: |Grupo de prueba de egresos del 2012 al 2015

Tipo Partida: Egreso
Estado: Activo

Presupuesto

Este menu es el corazén del médulo Presupuesto debido a que con esta opcion el usuario
puede elabordos presupuestos que la compainiia utilizara.

Presupuesto [Presupuesto]

Ocultar Opciones
Definicion
Procesar
Formulacién
Formulacion por Meta
Formulacidn par archivo
Formulacion por tem
Formulacion por Programal/Provecto
Modificar
Formulacion Meta por Periodo

Catdlogo de Presupuesto

2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
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La elaboracion del presupuesto resulta clave para la administefeictiva por lo que para
desarrollar esta tarea se deben seguir los siguientes pasos:

Definir las partidas presupuestariaga partida presupuestaria es un modelo de agrupacion
especifico de presupuesto, que permite que se agrupen las cuentas en psutigastydas.

La definicion de las partidas sealiza en el ment Compaiiia en la opdRarametrizar
compafigPartidas pgsupuestarias

Agrupacion de cuentalgs cuentas que van ser presupuestas se deben indicar en el catadlogo
de cuentas, por lo que hay quarcar el "check" de cuenta presupuestable y ademas se debe
indicar bajo que partida presupuestaria se agrupa. Esta parametrizacion se hace en el menu
Compdiia en la opcioRarametrizar compafi@atalogo de Cuentgses aplicable a cuentas

gue reciben o no movimientos.

Definicién del presupuestdpdo presupuesto que se vaya a formular debe ser definido,
cuando se realiza la definicidbn de un presupueststatie del mismo sera pendientea
definicion del presupuesto se hace en el menu Presupuesto en laDgfaid@ion.

Formulacion el siguientgpaso de un presupuesto que se define es la formulacion y para lo
cual se debe mover del grupo de presupugséoslientes al grupo de presupuesios
formulacién, en este paso el presupuesto esta en estado definido, cuando se hace ejecuta la
opcionFormulacionrel presupuesto estara en estado formulado.

La formulacién del presupuesto se define para cada centrdaypeatida, se hace para el
periodo contable del presupuesto y para cada periodo de cierre, anual 0 mensual. Esta opcion
la encuentra el usuario en el menu Presupuesto en la dpmidulaciony debe ejecutarse
después de haber procesado el presupueptmtd de formular (menu Presupuesto opcion
Procesar.

Aprobacionuna vez que el presupuesto haya sido revisado y aprobado es necesario cambiar
del estado de formulacién al estado de aplicados. Este nuevo estado permitird que se puedan
obtener los difergtes informes de presupuesto. El cambio de estado del presupuesto se hace
en el mend Presupuesto en la opdidncesarse debe mover el presupuesto en estado de

formulacién al grupo de presupuestos aplice o

Modificacion del presupuestpara que un gsupuesto aplicado pueda ser modificado es
necesario moverlo del grupo de presupuestos aplicados al grupo de presupuestos en
modificacion, este cambio de estado se hace en la en el menu Presupuesto en la opcion
Procesar,seleccionando el presupuesto gparace en el grupo de presupuestos aplicados y

. . . . =
haciendo clic en la flecha izquierc.. que aparece al lado derecho del grupo de
presupuestos en modificacion. El resultado de esta operacion sera que el presupuesto que
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estaba en el grupo de presupuestos aghis sea movido al grupo de presupuestos
modificados, su estado semdevamente de formulacion. Cuando el presupuesto se encuentra
en estado se puede proceder con la modificacién al cual se hace en una forma muy similar al
proceso de formulacién. La modi&icion del presupuesto se hace en el menu Presupuesto en
la opcionModificacion.

Esta funcién permite crear el presupuesto o los presupuestos que van a ser foonulados
elaborados, para posteriormente ejercer el control presupuestariogordedos reportes

de presupuesto. Cuando un presupuesto es creado su estado original es pendiente, lo cual
indica que estéa disponible pero ain no esté activo para ser utilizado.

Paracrear un nuevo presupuesto el usuario debe elegir la opgitagardd menu Registro,

., ., . - . i0]
también se puede acceder a esta opcionF&a bien utilizar el icon“t en la barra de
herramientasCuando se quiera descartar un presupuesto pendiente el Sistema provee de la

opcionBorrar, presionandda teclaF30 el iconc 2 ; cuandcel presupuesto se ha procesado,
esto es, ha cambiado su estado pendiente al siguiente estado no se tiene ya mas la opcion de
borrarlo.

El menu Presupuesto permite por medio de esta funcion que el usuario cree diferentes
presupuestos orientados a dar segento a diferentes grupos de cuentas, por ejemplo se
puede tener un presupuesto especifico para control de viaticos y otro para control de costos
segun sean los requerimientos de la compaiiia.

1 Caddigo;Es un codigo unico para identificar facilmente el pressfo.
1 PeriodoPeriodo contable al que corresponde el presupuesto.

1 Expresado en mile®or defecto se selecciona, y se utiliza para digitar los montos en
miles en la formulacion del presupuesto, es decir, si se digita 1,000 en realidad lo que
el sistema garda sera 1,000,000.00.

1 Descripcién:Descripcion corta del presupuesto
1 Definicion: Puede ser Anual o Mensual, siendo generalmente es Anual.

§ Tipo: Las opciones son Base Contable (la cual es una opcion que se usa a través de
la contabilidad) yBase Cerpque es la opcién que maneja el presupuesto de forma
separada de la contabilidad.
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Modificacion: Tiene las opciones de Directa y Movimientos. La de Movimientos lo

gue hace es evitar que se manipule manualmente el presupuesto, de tal manera que
una vez activdo el presupuesto este solo puede modificarse a través de movimientos
presupuestarios y modificaciones. La opcién segura es Movimientos.

Tipo partidas:Sus opciones son Todas, Ingresos y Egresos. Si un presupuesto sera
utilizado para Egresos, entonces [gcidn a escoger en "tipo partidas" debe ser
Egresos.Este valor harad que cuando se construya el presupuesto, el sistema buscara
Unicamente las cuentas y centros que coincidan dgpoele partida del presupuesto.

Es decir, si el presupuesto es de Ingsesl sistema solo tomara centros y cuentas de
tipo Ingresos para crear el presupuesto.

Permite disponible negativoEspecifica si permite que el presupuesto esté
sobregirado. Si nesta seleccionado el sistema validard que no haya alguna
combinacion de entro y cuentaon valores negativos, en el caso daeesté
definido unanterfaz con planificacion también valida que no haya alguna
combinacion de centro, cuenta y meta con valores negativos. Este valor puede ser
modificado cuando el presupuesto estéivado, en la opcién de "Modificacion
valores de presupuesto”

Plurianual:Define si el presupuesto supetdiempo de vida de waio.

Validar contra presupuesto ingres@:el presupuesto es de Egresos y se quiere
mantener una revision para que se \aligle el total de las ejecuciones del
presupuesto de Egresos no supere el total de las ejecuciones del presupuesto de
Ingresos. Este valor puede ser modificado una vez que se ha activado el presupuesto.

Presupuesto es una proyecci@on este campo indica el presupuesto que se esta
ingresando es una proyeccion. Si se marca como presupuesto proyectado se va a
habilitar la lista de los grupos de proyecciones (esta lista se debe de cargar
previamente en el catalogo de presupuestos proyectados) a lapuedisasociar el
presupuesto proyectado. Se debe tomar en consideracién que el tipo de partida tanto
del presupuesto proyectado como el del grupo de proyeccién deben ser iguales, si no
es asi la aplicacion le mostrar un mensaje de error indicando qudancaeo.
Ademas al marcar como presupuesto proyectado, la opcion de interfaz con
planificacién no se va a habilitar. Una particularidad del presupuesto proyectado es
que luego de pasar por formulacion, no se puede pasar a aplicados, ya que este tipo
de prsupuestos solo se pueden cerrar.

Es un presupuesto replicador de otro presupudsthcador para sefalar si el
presupuesto tendra un comportamiento de replicador (también llamado presupuesto
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Ordinario). Un presupuesto replicador no tiene movimientos @supuesto,
Unicamente se utiliza para replicar en él los montos de reservas, compromisos y
ejecuciones de otro presupuesto (también llamado presupuesto Financiero). Esto con
el fin de que el presupuesto Ordinario (replicador) sea formulado con un contenido
presupuestario distinto y usualmente mayor al presupuesto Financiero. El presupuesto
Ordinario puede tener modificaciones al contenido presupuestario, mas no puede
tener movimientos de presupuesto de ningun tipo, ni directamente desde el modulo
de presupesto ni de modulos auxiliares.

Excepciones de replicaci(E”: El presupuesto replicador puede tener excepciones,

es decir montos de reservas, compromisos 0 ejecuciones que no replicara, esto se hace
seleccionando el botén de excepciones, y se completstdade cuentas o sub
partidas que no se replicaran.

For Development Use Only - Excepciones de Replicacion - ACME H

2 H Wk

‘ Cuenta Contable | Descripeion Cuenta Sub-Partida Descripeidn Sub-Partida |

5-03-04-05- - - - - DIFERENCIAS POR TIPD DE CAMEID 5-03-04-05 DIFERENCIAS POR TIPO DE CAMEID
4-01-0302- - - - - DIFEREMCIAS POSITIVAS EM INVENTARIOS FISIC4-01-03-02 DIFERENCIAS POSITIVAS EN INVENTARIOS FISICC
p 401030 - - - DIFERENCIAS POSITIVAS POR TIPO DE CAMBIO |4-01-03-01 DIFERENCIAS POSITIVAS POR TIPO DE CAMBIO

Presupuesto que me replica (Presupuesto Ordin&iion presupuesto es replicado
por otro presupuesto, se debe indicar aqui cual es ese presupuesto que lo replica.

Interfaz con PlanificacionEste campo es opcional, solo se debe seleccionar si el
presupuesto en definicion utiliza metas. Es decir solo si el presupuesto tendra una
interfaz con el médulo de Planificacion ya que en el cliente exista lo que se conoce
como el Plan Anual Operativo (PA©@)Plan Operativo Institucional (POI).

Plan:Este campo es opcional, solo es requerido si el campo Interfaz con Planificacion
fue seleccionado. Aqui debe seleccionarse cual es el Plan Anual Operativo o el Plan
Operativo Institucional con el que el presupuestara relacionado. Al hacer esto, el
sistema cargara las metas a la estructura del nuevo presupuesto para que le sean
definidos montos presupuestarios.

Observacionedescripcion detallada del presupuesto a definir.
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1 Usuario y FechaTodos los datos de tes campos se llenan automaticamente por
medio del sistema.

=1 For Development Use Only - Definicion del presupuesto...@@

Presupuestos | Definicidn

Presupuesto
Cadigo: (07-2074 Periodo: 2014 Exprezado en miles: [

Dezcripoion: [Presupuesto de Egresos 2014 [Ordinario)

Definicion: dnual Tipo: Basze Cero Tipo partidas: Egreso
Modificacidn: |Movimientos

[] ;Permite dizponible negativo [zobreginos]? [] jPresupuesta ez plurianual?

[] iwalidar contra presupuesto ingresos?

Perfil del presupuesto

[] iPresupuesto es una proyeccion?

¢ Ez un replicador de otio presupuesto’s

Frezupuesta que me replica [Presup. Ordinariol:

Planific:acidn
[] Interfaz con planificacidn

Flar:

[ Wiiliza perioda alterna

Periodicidad:
Obzervaciones
zuario Fecha
Ihareso: |hgreso:;
b odificacion: M odificacion:
Actualizacian: Actualizacion:
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Esta funcion permite al usuario administrar los diferentes estados y los cambios en los estados
de los presupuestos actuales. En cada grupo de datos se indican los presupuestos que estan
en un estado determinado y las flechas indican hacia qué estadedse gaumbiar el
presupuesto:

v Pendientesen este grupo se encuentran los presupuestos que han sido definidos pero no
se ha autorizado su formalizacion, el estado de estos presupuestos es pendiente, el siguiente
estado para un presupuesto en este estduhbéarlo para formulacion.

Una vez que se ha definido completamente el encabezado del presupuesto (nombre,
descripcion, tipo, etc.) y se esté listo para comenzar a formular, se debe seleccionar el
presupuesto que quiere formular y dar un click eretzhft azul que apunta hacia el grupo de

N

Formulacion.
Presupuesto Descripcién Periodo | Pluri- | Ultimo  &probado
Contable| anual | Periodo
P [EGRESDS-2011  |Presupuesto de Egresos 2011 2011 [

ﬂ

v Formulacion en este grupestan los presupuestos que estan en proceso de formulacion,
Un presupuesto en formulacion es aquel que esta en proceso de digitacién de los montos de
presupuesto para cadaenta y cada partida presupuestaiatos presupuestestansélo
definidos,formulandose o ya fueron formulados, por lo que los presupuestos en esta seccion
estan en estado definido y en estado formul&leando un presupuesto de esta seccidn se
proesasu estado cambia al estado de aplicado.

Es importante completar manualmente todos los montos de las combinaciones cuenta y
centro que se requieran, antes de continuar con cualquier otro paso. Es por ello que cuando
se ha pasado el presupuesto a esipagse debe salir de esta ventana e ir a la opcion de
Formulacion, para continuar con el llenado de los montos.

En este punto se pueden generar reportes de disponible presupuesto utilizando los
presupuestos en formulacion para poder validar y compargueeratiato que asi lo requiera
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el usuario. Si fuera necesario se puede borrar un presupuesto que esté en formulacion, para
i€

esto se debe utilizar el ico B‘

Cuando se ha completado y se esta seguro de los datos de los montos en el presupuesto y se
quiere conenzar a utilizar el presupuesto en el sistema, se debe de dar un clic en la flecha

=
gue apunta al grupo de Aplicach

Cuando se ha completado y se esta seguro de los datos de los montos en el presupuesto
proyectado este se debe de cerrar. Los presgsupsiyectados no pueden ser aplicados,

por lo cual para cerrarlos se debe presionar el b(.

L bt

Formulacidn
Fresupuesto Dezcrpoion Periodo | Plur- | Oltimo |&probad:
Contable | anual | Periodo
P |PreFropectado E = un prezupuesto provectado 1 ] ]
FRESUP-2015  |PRESUUPUESTO EGRESOS 2015 28 [ ]

DES ¢ 5

' Aplicados en este grupo se encuentran los presupuestos cuya formulacion ya fue validada
y aprobada y para los cuales se obtienen los reportes de presupuesto y el estado de estos
presupuestos es aplicado.

Una vez que un presupuesto esta en estado Aplicado yaqmmedezar a utilizarse para los
diferentes movimientos en el sistema Wizdom donde haya interfaz con presupuesto.

Si se necesita agregar un nuevo periado presupuesidurianual se debe dar clic sobre el
iconoi_] . Esto abrira una ventana de procesose gagregara un periodo
contablecompleto al periodo seleccionado, Asi, si se cre6 un presupuesto pluparauel

2009 cuando se esta por finalizar el afio 2009 se puede utilizar la funcién de "Agregar un
nuevo periodo para el presupuesto” y esto lo guea bs crear la estructura necesaria para
gue el mismo presupuesto del 2009 se extienda hasta el 2010.
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+ Presupuesto Descripcion Periodo | Pluri- | Ultimo  &probado
— Contable| anual | Periodo
p |01-2008 Presupuesto de Egresos 2008 2008 |
e |D1 -2009 ]F’resupuesto de Egresos 2009 ] 2009 |
02-2008 |Presupuesto de Ingresos 2008 | 2008 [
][12-2009 ]PRESUPUESTO DE INGRESOS 2] 2009 [

Si se quiere definir un nuevo presupuesto y éste es igual o similar a un presupuesto actual en
estado aplicado, se puede realizar una copia dalguesto Aplicado. Para esto se debe

seleccionar el presupuesto a copiar y utilizar el i
parametros que debe completarse con los datos del nuevo presupuesto. El sistema creara
entonces un presupuesto nuevo con la mismacastaudel presupuesto Aplicado (copiara

las cuentas gentros del presupuesto, y si utiliza planificacion también copiara las metas) y
dejara el presupuesto en estado de Formulacién, para que el usuario pueda ir a Formulacion

y completar los montos de pugriesto correspondientes.
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Copinde Presupuesto A=

Paradmetros
Cédigo Presupuesto: |02-201 0

Descripcion: |F'resupuesto de Ingresos

Periodo contable: |201 ﬂ

| Aceptar I | Cancelar l Ayuda I

Si se quiere definir un nuevo presupuesto y éste es igual o similar a un presupuesto actual en
estado formulado, se puede realizar una copia del presupuesto formulado. Para esto se debe

seleccionar el presupuesto a copiar y utilizar el i gue se encudra a un lado de
los presupuestos de formulacién.

Formulacion
‘ Presupuesto Descripcion Perindo | Pluri- | Ultimo |&probado
Contable| anual | Perioda
p 012017 Presupuesto de Earesos 2017 27 [
pruebas_11 carloz11 27 [ 1

MEDEY ¢+ 5

Aparecera una ventana de parametros que debe completarse con los datos del nuevo
presupuesto. El sistema creara entonces un presupuesto nuevo con la misma estructura del
presupuesto formulado (copiarasl| cuentas gentros del presupuesto, y si utiliza
planificacién también copiara las metas) y dejara el presupuesto en estado de Formulacién,
para que el usuario pueda ir a Formulacién y verificar el presupuesto copiado.
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Copia de Presupuesto Formalacion |

Parametros
Cédigo Presupuesto: 02-2017
Descripcion: Copia 2017
Periodo contable: 2017

| mberrurpir Cancelar Apuda

v Formulacion por archiveenl a opci -n denominada AFor mul
cargar un archivo de texto con la informacion del presupuesto cumpliendo con cierta
estructura.
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Compafiia  Ackivos fijos  Administracidn de Cajas Bancos Caja chica Conciliaciones  Conkabilidad general  Control crédito Cuentas por

8% Bl Wk

E E I::i:|m|:|.=_|ﬁ|'.=j:|DEM|:| j Usuario:
Presupuesto [Presupuesto]
Ocultar Opci ] Y=t
clar Theienes & Formulacion de presupuesto E| r._J|I:||§|
4 Definician —_—
Parametros
W Procesar Presupuesto:  |[EH s s k)
4 Formulacion | &rchivo: presupUEst. et E |
4 Formulacion por Meta
“
4 Mlodificar
Aceptar I Cancelar Apuda
Ya una vez creado el presupuesto en |l a opci
sepulsd a opci -n AFormul aci - -n por archivoo. Se

el presupuesto que se quiere formular por archivo y en la opcion inferior, se ubica la ruta en
la que se encuentra el archivo de texto que se va a cargar. El archivaodibextumplir

con las siguientes caracteristicas: 1. No debe tener lineas de titulo ni registros en blanco, 2.
Debe estar separado por tabulaciones, 3. Los campos que debe contener son: cuenta, version
cuenta, centro, version del centro, cédigo de platfon, codigo de metay monto, en ese
orden.

Los valores cuenta y version de la cuenta se pueden consultar en la pantalla catadlogo de
cuentas como se observa en la imagen siguiente

Tribunal Registral Administrativo
Zapote, 25 metros norte de Plaza el Castillo. Tel: (506}2060
Fax: (506) 22531292. Apartado Postal 8010, Zapote, Costa Rica.
Correo electronicanfo@tra.go.cr www.tra.go.cr

Fall


mailto:info@tra.go.cr

rel | TRIBUNAL

[||' |REGISTRAL pagines8 de722
L' | ADMINISTRATIVO
Cuenta  51-1-00-01- -- | “v‘_‘ Perinda Contable: | Cierre: |
1 DEMO Informacion General I PaléthIDS]
i I
#0 2 SublCusnta: |
00 3--
0 4--- Cuenta: |5-1-1 0n-o- --
== B - - Descrpoion: |Sueldos para cargos fijos
2 Bl
== 511 - -
== 51101 - --
-
: “—_g 5.1-101-03- Abreviatura: |Sueldns para cargos
<[ 51-1.00.04- -- Olase: [Basta =] ~
- ||_E'f 10105 - - Saldo Deudor
<[ 51199 -- ||7 Cuenta Recibe Movimientos " Saldo Acredor
-3 51102 - .- toneda: |COInnes Mivel: |5 Wefzidn: |1
+-C7 511403 - --
507 511404 - - Estado: [Activa | Activa desde: [01/01 L2834
0 1105 - - b anual:
+-7 51-1-08- - --
+-7 511493 - --
o i ) - . E e .
0 B - Mivel Previo: |51 1-01 Wersion: (1

De un modo similar, el valor del cddigo de centro y su versi@enlieo se pueden consultar
en el catalogo de centros de costo
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Cento  [.02- | 5 | Periodo Cantable Ciere
L
1 DEMO Informacion General }
+- [ DEMD
—|-[== PROGRAMA 1 PROMOCION EN CIE Centro
+-[E=Y Direccidn de |:|r|:||'|'||:||::i|f|r| de cienci SubCentro:
+-[# PROGRAMS 1: PROMOCION EN Centio: [01-02- |
+-[# Unidad de evaluacidn técnica
+-[# Unidad de gestion de la informacic Dezcripcidn: |Dire-:ci-.‘-n de promocidn de ciencia, kechologia & innovacion
+-[# Unidad de gestidn del financiamie W Recibe movimientos
+-A[# Unidad de vinculacidn y azesoria i .
+-(7 PROGRAMA 2 GESTION ADMIMIST Estado: Activa WVersidr !
Fecha inicio: |EI'| As2mo hiveel: |72

b anual de wso:

Centro padre: |D1- . Wersion: 1

Presupuesto

W Presuplestable Tipo centro; | Todas

Centra Programa//Proyecta

™ Proyecto  Centro pravecto padre:

Origen de fondos
[ iEsuncentro origen de fondos?

Origen de fondos: |

Contabilidad
Cerntro costo: | - -

El codigo de planificacidiien caso que se use el presupuesto integrado con planificacion

se puede conocer al momento de crear el presupuesto. Corresponde al nimero que esta a la
izquierdadel Plan Operativo al momento de crear el presupuesto anual, como se muestra en
la siguiente imagen marcado en un recuadro.
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Presupuesto [Presupuesto]

Ocuhtar Opciones ) Definicion del presupuesto - DEMO E'E'E'
Presupuestos DEIiniCiénl

4 Frocesar
Presupuesto
¢ Formulacién Cédigo: (01-20714 Periodo: (2014 Exprezado enmiles: [
4 Formulacion por Meta Descripcidn: |F'resupuesto 2014
Formulacian por archivo Definicidn: }Anual Tipa: |B ase Cero Tipo partidas: |Egreso
¢« Modificar Modificacidn: Maovimientos
[ Permite dizpanible negativa [ Plurianual

[ Walidar contra presupuesto ingresos

Plarificacidn
[w Interfaz con planificacién
Plan: | Plan Operativo Anual 2014 -
- 1|FoI-2011 Flan Operativo Institucional 2071
Obgervacione: . S
AF0l-2m2 Flan Operativo Institucional 2012
AFpI 2013 Flah operativo institucional 2013
‘ Plan Operativa Anual 2014
Usuario
Ingreso? 1 Ingreso: |

Modificacidr: Modificacidn:
Actualizacidn: Actualizacidn:

Si el presupuesto no esta integrado con planificacién, los campos codigo de planificaciéon y
codigo de meta hay que completardos O (cero), el dato no puede quedar vacio.

El siguiente es un ejemplo de como luce el archivo de texto

Tribunal Registral Administrativo
Zapote, 25 metros norte de Plaza el Castillo. Tel: (506}2060
Fax: (506) 22531292. Apartado Postal 8010, Zapote, Costa Rica.
Correo electronicanfo@tra.go.cr www.tra.go.cr


mailto:info@tra.go.cr

TRIBUNAL

REGISTRAL

ADMINISTRATIVO

Pagina61l de722

COSTA RICA
GOBIERNO DEL BICENTENARIO

B presupuesto.txt - Bloc de notas

Archivo  Edicidn - Formato Wer  Avuda

LOB00Z00100000001 1 oo 1 0 0 13435000, 000000000000
10800200100000002 1 oo 1 o] 0 3200000, 000000000000
10800300100000001 1 0o 1 0 0 142199358, 000000000000
10300300100000002 1 [s1e] 1 o] o] pRaelelelelompeivielelslelaloleleloly
30500100101040 1 oo 1 0 o] 220139077, 510000000000
3060010010 1 o0 1 0 0 225098132,.470000000000
40600100350 1 oo 1 0 o] 250000, 000000000000
40600500100000001 1 oo 1 o] o] 54045742, 540000000000
40600500100000002 1 oo 1 0 0 9000000, 000000000000
40600505900000010 1 oo 1 o] 0 15239158135, 250000000000
4060090150 1 o0 1 0 0 5431349, 210000000000
4060090160 1 a0 1 0 o] 200000, 000000000000
40700100100000001 1 oo 1 o] 0 736003550, 200000000000
40700100100000002 1 oo 1 0 0 134000000, 000000000000
40700100100000003 1 oo 1 o] 0 1338987.120000000000
4070010030 1 oo 1 0 o] 18537157, 800000000000
4070010040 1 o0 1 0 0 6500000, 000000000000
40700100500000001 1 oo 1 o] 0 5400000, 000000000000
40700100500000002 1 Qo 1 0 0 11000000, 000000000000
4070010060 1 a0 1 0 o] 85840420, 100000000000
40700101200000001 1 oo 1 o] 0 50687325.130000000000
40700101200000002 1 oo 1 0 0 51511712, 530000000000
40700101200000003 1 Qo 1 Q 0 15453513, 750000000000
40700101200000004 1 oo 1 o] 0 5151171, 260000000000
AT ol 2 nnrnrnirm g l el 1 i i E1 BT 7 2ANANMNNnnT

v Modificacién en este grupo se indican los presupuestos que se requiere realizar una
modificacion a la formulacion aprobada, Su estado es fadoul

Presupuesto Descripcién Periodo | Pluri- | Ultimo  &probado
Contable| anual | Periodo

&
%e)

=

Una vez que un presupuesto ha sido formulado y aplicado , posteriormente se le pueden
incorporan nuevas cuentas contables a las partidas actuales o a nuevas partidas, Para reflejar
este cambio en el presupuesto, es necesario realizar un refregsoatai& informacion. En

el grupo de presupuesto en estado de formulacion y modificacion al lado derecho se indican
las acciones que pueden ser ejecutadas, una de estas acciones indicada pc<2 s dao

accion deefrescarque lo que hace es incorporar en el presupuesto seleccionado en estado
de formulacion o modificacion , los cambios que se dieron en la definicion de cuentas
contables asociadas a las partidas o bien la incorporacion de nuevas partidas al presupuesto,
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Presupuesto Descripeion Periodo | Pluri- probado Presupuesto Descripeién Periodo | Pluri- | Ultimo  {probado
Contable| anual Contable| anual | Periodo
N ISR Fresupuesto de Earesos 2011 2011 [~ ) [01-2008 Presupuesto de Egresos 2008 2008 [
01-2009 |Presupuesto de Eqresos 2003 | 2009 |
[% 02-2008 ]Presupuesto delngresos 2008 | 2008 [
[DZZUDS ]PRESUPUESTD DE INGHESDSE% 2009 [
E
B
Presupuesto Descripcion Periodo | Pluri- | Ultimo  Wprobado
Contable| anual | Periodo 2
» [01-2010 Presupuesto de Egresos 2010 010 [
|02~201U ‘Presupueslo de Ingresos 2010 I 010 [ i %
k2
Presupuesto Descripcion Periodo | Pluri- | Ultimo  Wprobado
Contable| anual | Periodo )
i

Esta funcion permite al usuario formular el presupuesto, esto es, darle contenido
presupuestario a la combinacion de centros y cuentas del presupuesto. Existen varios tipos
de formulacién, la primera que se utiliza en los presupuestos NO tiene interfaz con
planificacién. En esta formulacion, el ingreso de los datos se hace por centro, por partida
presupuestaria y por cuenta contable que se asocia a la partida presupuestaria.
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Parametros

Presupuesta: IPlesupuesto de egresos 2014 Periodo: |2D1 4 Miles:[ Defimicidn: W

Centra: ID ireccidn de promocidn de ciencia, techologia & innovacion - 0702 Tipa: IW

Presupuesto

Partida Presupuestaria Cuenta Presupuestaria Descripcion Cuenta Presupuestaria 201 4 Justificacion

REMUNERACIONES BASICAS 0.01.m SUELDOS PARA CARGOS FIIOS 0.00
0.01.02 JORMALES 0.00
0.01.05 SUPLEMCIAS 0.00

REMUMNERACIOMES EVEMTUALES 0.02.m TIEMPO EXTRAORDIMNARIO 0.00
n.0z2.0z2 RECARGO DE FUMCIOMES 0.00
0.02.04 WACACIONES 0.00
0.02.05 DIETAS 0.00

IMCEMTIVOS SALARIALES 0.03.0 RETRIBUCION AHOS SERYIDOS [ANUAL ) 0.00
0.03.02 RESTRICCION EJERCICIOLIE. DAPROF. .00
0.03.03 DECIMO TERCER MES [AGUINALDO) 0.00
0.02.04 SALARIO ESCOLAR 0.00
0.03.99 OTROS INCEMTIVOS SALARIALES 0.00

COMTRIBUC. PATROMALES AL DESARR 0.04.00 CUOTA CCS.S. 0.00
0.04.02 CUOTA |.M.AS 0.00
0.04.03 CUOTA LM.A 0.00
0.04.04 CUOTA ASIGMACIONES FAMILIARES 0.00
0.04.05 CUOTA BAMCO POPULAR 0.00

COMTRIBUC. PATROMALES & FOMNDOS FO.05.02 AP PAT.C.C5.5 R.PC.LEY 7383 0.00
0.05.03 A P.PAT. C.C55. F.CL LEY 7383 0.00
0.05.05 Contribucion Patronal a fondos administrados por ente 0.0o

ALQUILERES 1.01.0 ALOUILER D/EDIFICIOS, LOCALES, TERR 0.00

Relacionada con la formulacién anterior, se encuentra la formulacién porldteoml
permite en una pantalla adicional, especificar el presupuesto en unidades de los items del
catalogo de compras.

Para activar |l a formulaci-n por 2tem, pri me
del mend Presupuesto. En esta opcionlseese ci ona elarmd mda si Pulesupues
Esto despliega | a siguiente pantalla que inc
2t emo.
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Presupuesto [Configurar compafiia]

3n Contable Recbe| Estado | Presu- Paitida ‘ Efecto | Cuenta Presupuestaria Descripcion Presupuestaria Formulacién
[ Ouferopoomss | pucsiable b paride] o liem
Todos Egieso

o Configurar Compafiia P’ 5

4 Clases portidas niles S0 [ Activa 5i [Productos Quimicos ¥ ConexosEgiess  [2.01.01 [Combustbles y Lubricantes T2
@ Perids Presupusterias sy medoinales | 81 | Achva ST |Producios Quimicos T ConevosEgresa [2.01.02 Froducios Famacewticos y Medicinales r
- entes S | Adliva Si  [Froductos Quimicos ¥ Conerosgiesa  [2.01.0¢ Tintas, Finturas y Diluyentes g
4 Gatdlogo de Cuentas s o | AEhm 57 [Producios Quimicos 7 ConerosEgiess [2.01.99 (Gnos Productes Duimicos |7
§  Catélogo de Cantros ST | Adliva i [Almentos ¥ Froductos AaropecEgiesa  [2.02.03 |Blimentos y Bebidas r
o« Tios Movinicrto S ST | Activa Si [Almentos ' Productes AaropecEaresa [2.02.04 (alimentos para animales I
“metalicos ST | Acliva ST |Materides Para Construccion TEgiess [2.03.01 Materiales y Froductos Metalicos W
4 Perametros s minerales p astalicd 51 Activa Si  |Materiales Para Construccion YEgresa 20302 MATER. ¥ PROD. MINERALES ¥ ASFALT I
@ Permisos de centros ® ST | Activa ST |Materisles Para Construccion YEgrese  [2.03.03 Madera p sus Dierivados r
_ < elécticos, telefcnic| §1 | Activa i |Materides Fara Construccion YEgiesa  [2.03.0¢ Materiales y Froductos Eléctiicos, Telefénicos y de Cémputo g

o Validar presupussto = .

 de vidrio ST | Activa Si |Materisles Para Construccion YEgreso  [203.05 Materiales y Productos de Vidiio r
4 Origen de Fondos + de plastico Si Activa Si |Matendes Para Construccion ¥ [Egresa 20306 Matenides y Productos de Plastico V¥
€ Grupos Cortsbles Rec. Humanos luctosde usoenlad 51 | Activa Si  |Materides Para Construccion YEgiesa  [2.03.93 [Otios Materisles de Uso enla Constiuceion I
‘entos ST | Acliva ST [Henamientas, Aepuestos Y AcfEgiess [2.04.01 Herramientas  Instrumentas ~
l * ST | Adliva i [Henamientas, Fepuestos ¥ Acdgiesa  [2.04.02 Fiepuestos » Accesorios g
Sfcnaycémpito | Si | Actva Si [Utiles. Materisles ¥ Suministros[Egiesa [2.99.01 Uties y Materisles de Oficina p Cémputs W
ficos. hospitalarios y| §1 | Activa ST |Utiles, Materiales ¥ Suminisios Egresa [2.99.02 Utiles y Materiales Médica, Hospitalario y de Investigacian r
anén & impresas ST | Acliva Si |Uties, Materisies ¥ Suministios [Egreso [2.95.03 Froducios de Papel, Canén e Impresos v
ST | Activa ST |Utiles, Materiales ¥ Suminisiios [Egrese [2.99.0¢ Tedties pVestuarios ~
impieza S | Adliva Si  |Utiles, Materisles ¥ Suminisiios Egiesa [2.95.05 Utiles y Materisles de Limpieza g
esguardo y seguids] 51 | Activa ST |Utiles. Materisies ¥ o 29306 Uties y Materisles de Resguaido y Seguiidad r
ocinaycomedr | 61 | Actva ST |Uties, Materiales ¥ Sumnisios Egresa [2.99.07 (tles v Materiales de Covina » Comedar r
v suministios divers{ 51 | Activa Si |Uties, Materisies ¥ Suministios [Egreso [2.95.93 (Otos Utiles, Materisles y Suministios Diversos v
valores de Instiucio|  §1 | Actva Si |intereses ¥ Comsiones  (3Egesa [3.01.02 Intereses sabre ftulos valores intemos  laiga plaza r

partidas que tienen | a casilla AFor mul
opci onersmudleacfiFon por metao y AFor mul aci no
no integracion con Planificacion respectivamente. Solo aquellas partidas que tienen la casilla
marcada aparecer8n en | a opci-n AForsiul aci

hay integracién con Planificacion).

Las

S €

n

Ademas de habilitar la formulacién por item a nivel de la partida presupuestaria, hay que
completar el precio de referencia del articulo. Esto se hace en el mddulo Proveeduria, en la
opci n M Configpraraamps\ Cat 81 ogo de 2t ems aprovi si
siguiente pantalla se muestra | a pestafa 0Ar
para registrar el precio de referencia del articulo.

Ocultar Opciones fza003 tem | Cédigos | Clasticaciones | Relaciones | Imagen | Materisles | Apravisionamiento | Histérico precios | F
Canfigurar compatiia
“ ¢ " . Tipo de compra del item
«  Parametros o sprovisionamlento P [299030010000010000 [ARCHIVADOR DE CARTON Eotnaion
|23303001 0000020000 |ARCHVADOR DE CARTON MEDIA CA
4 Certros de compra
i 233030010000020296 |RCHIVADOR AMPO TAMARIO MEDIA Parémetios contables
4 Parémetros cortables 299030010000050000 |ACHVADOR ACORDEON -
f Duisnta presupusste: |P00UCDs ds papel, Satér s impresns
«  Grupos contebles 2330300100001 00000 [CARPETA CON SUBDIVISIONES PARE
233030010003400000 |ARCHIVADOR COMPU AMPO TIPD M& @ .
« Transportes uenta contabiidad:
233030010003600000 |ARCHIVADOR DE CARTON TIPD CAJC
4 Prioridades |239030010010000000 [CARFETA Precio Referencia en Compras
W Close de provesdor 233030010012000000 [CARPETAS COLGANTES TAMARD CAl - T 5
233030010012000016 |[CARPETA COLGANTE CARTA
Proveedores
« [29303001 0250100000 |ARCHIVADDRES DE CARTON TAMAR ot O
« :| 2330300102501 00003 |ARCHIVADOR AMPO TEMARD CARTA
233030010250150000 |4RCHIVADORES DE CARTON TAMAR ‘ Cédigo ‘ Proveedor ‘ Frioridad ‘
W Caloge 0 fems por proveedor
233030010250150004 |ARCHIVADOR AMPO TAMARIO OFICIO
4« Crierios |299030010250150017 |CARFETA COLGANTE OFICIO

de

En | a pantall a i For muldadadeé unidadgs presuptidstadan O ,
para el item. Este valor el sistema lo multiplica automaticamente por el precio de referencia,
registrado previamente por Proveeduria en el Catalogo de items de Aprovisionamiento.
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La siguiente es la pantalla de formulaci@r fiem. En ella la lista de articulos se filtra de
acuerdo a la partida que tenga asociada el item y aparecen Unicamente aquellos articulos que
tienen registrado un precio de referencia en el catalogo de items de compras. Si tienen un
precio de cero, ngesmuestran.

Presupuesto [Presupuesto] i’

Ocultar Opciones Presupuesta; ‘F‘lesupuesto de prusba egresos 2015 Perioda: [2015 Miles:[  Definicidn: Enua\
4 Deficion Cenro: [SP102 CONSEJD DIRECTIVO - 010701 Tipos Fase Cero
4 Frocesar
. Fattida: [Combustibles y hubricantes

4 Formulacién

4 Formulacisn por Meta

4 Formulacidn por archiva Atticulo Nombre del articulo Precio Unidad Cantidad Tatal Observacion

Mo Referencia Medida | Presupuestada

. Modiiear 201010100001600460 [ACEITE PARA MOTOR 4,480.00)at 00!

“ 201010100003200342 [ACEITE HIDRAULICD DEXTRON MOBIL ROJO 2,860.00Und g
20100T00010700341|IQUIDD PARA FRENDS 1.180.00/Und [
2010717050010400336 |[COOLANT PRES TON VERDE 12.25000Gal o
233999000003060455 |AGUA PARA BATERIA 433.000Und o

0.00

Cabe la posibilidad de refrescar los precios de referencia como también el presupuesto
resumido de los articulos que ya han sido previamente formulados en el plan de compras,
desde la opcion Movimientds Refrescar precios de los articulogaesde el boton que se
muestra en la siguiente imagen.

[ Accion  Edicién  Movimientos Consulta Registre  Ventana
8|1 & &6k
Hoe= %=l CUR I IS L

Presupuesto [Presupuesto] [ | " -
Refrescar precios de los ar‘tlculosl A
L rremeso Pemsiol | Po—

El proceso que hace es el de en primer lugar actualizar los precios de referencia de los
articulos formulados con el del catalogo de items y por ultimo refresca la informacion en el
presupuesto resudo.

= For Development Use Only Act.. = ©

b ctualizando precio referencia en plan compras. ..
Fiefrescando formulacidn resumida..

Salvanda la Infarmacidn del Presupuesta
Froceso finalizado satisfactoiaments. .

Aceptar Intermimpir LCerrar Ayuda

También se encuentra la Formulacion por Metas, en el cual se agrega un nivel mas a la
estructura del presupuesto definiéndole las metas de planificacion asociadas al presupuesto.
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Por tanto, la formulacion en este punto corresponde solo a los pre®spgae tengan
interfaz con planificacion o sea, que utilicen metas.

En el campdPresupuesto se despliegan aquellostigmen estado definido y formulado pero

no aplicado y que estan engelpo de formulacion. En la opcidtrocesarel usuario debe

elegir cual presupuesto se quiere formulBxe la misma manera debe elegir el Centro del
presupuesto escogido, con esta informacién elegida el usuario s6lo debe anotar los montos
correspondientes a las partidas.

Es importante el considerar quzdom permite quein centro sea utilizado por diferentes
cuentas, en el caso de presupuesto es posible utilizar esta caracteristica para definir un
presupuesto especifico para un centro bajo una partida presupuestaria y unalasenta.
montos de presupuesto se especiffzana todo el periodo contable y dentro de este para cada
periodo de cierre, anual o mensual.

Otro tipo, es la Formulacién por Programa/Proyecto, basicamente se formula similar a la
Formulacion por Metas, pero para todos aquellos Centros que tienen @omfigur e | 6Centr
proyecto padred indicando a cual Centro For
indiguen gue son Centros Proyecto o Programa.

La lista de Centros a mostrar corresponde a todos los centros que tienen el indicador de
O0Pr oyect oséleccioaadm) anceloCatélogo de Centros.

Parametros
Presupuesto; PRESUPUESTO EGRESOS 2015 Periodo: 2015 Miles:[ | Definicion: Bnual
Centro: |PROGRAMA O1 - 01 w Tipo: Base Cero
Mo definido - 00 L
Presupuesto
PROGRAMA 02 - 02 ia 2015 Justificacidn
REMUNERAC 03 PROGRAMA 03 - 03 521,798,760.00
REMUNERACD 04 PROGRAMA 04 - 04 606.330.00
0.02.05 Dietas 12,200,000.00
INCENTIVOS SALARIALES 0.03.01 Retribucin por Afios Servidos 181.546.273.00

0.03.02 Restiiccion al Ejercicio Liberal de la Profesidn 191 877 72.00
00303 Decimatercer Mes 8485229300
00304 Salario Escolar 71.518.045.00
003493 Otros Incentivos S alariales 51,287 .910.00
CONTRIE. PATR. AL DESARROLLOD Y SE 0.04.01 Contibucién Patronal al Segura de Salud de laCC.S 145.970,397.00
0.04.02 Contribucidn Patronal al Instituto Mixto de Apuda Soci 5.093174.00
0.04.03 Contibucidn Patronal al Instituto Nacional de Aprendi 15.279.,525.00
0.04.04 Contribucidn Patronal al FODESAF 50,5931.750.00
0.04.05 Contribucidn Patronal Banco Popular y de Desanolla | 5.093174.00
COMT. PATR. A FONDOS DE PEMS. ¥ CA0.05.02 Apoite Patronal &l Régimen Obligatorio de Pensiones 15.279,525.00
0.05.03 Aporte Patronal al Fondo de Capitalizacion Laboral (FI 30.553,050.00
REMUNERACIONES DIVERSAS 03393 Otras remuneraciones 1.500.000.00
ALAUILERES 1.01.0 Alquiler de Edificios, Locales y Terenos 27.515.921.00
SERYICIOS BASICOS 1.02.0m Servicio de Agua y Alcantarillado 1.124.517.00
1.02.02 Servicio de Energia Eléctica 1.859.037.00
10203 Servicio de Corneo 240,000.00

Esto en la configuracion del Catalogo de Centros.
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Centra  [f. - - - - . G Periodo Cantable Ik Cierre Abil
L
Eﬂ! ACME Informacion General
H-C3 00 - - - - -
= Centra
A 0 - - - - SubCentro:
EI[E% m-ot- - - - - Centro; 01- - - - - -
= m-m-m- - - -
010702 - - - Dezcripoian: PROGRAMS 01
5 0-m-o3- - - - [ Recibe movimientos
= 01-01-04- - - -
& 01-m-05- - - - Estado: Activo Wersian: 1
£ 01-01-0B- - - - Fecha inicio: [071/01/2010 Nivel 1
- 01-01-07- - - -
-0 0102 - - - - Matual de uso
-7 0103 - - - -
H-C3 02- - - - - -
F-C3 03 - - - -
BT 04 Centro padre: | - - - - - - Wersidn:
Prezupuesta
[ Presupuestable Tipo centro; | Todas
Centro ProgramasProyecto
Fronecto  Centro propecto padre:
Origen de fondos
fEz un centro origen de fondosY
Origen de fondos: Origen de fondoz
Contabilidad
Centro costo: 01-00- - - - -
PROGRAMA 01
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Cento  m1-m-m- - - - % Periodo Contable 2013 Cierme Akl
-+
= m ACME Infarmacion General
#7100 - - - - -
g M- - - - Centro
1 SubCentro:
Centro: |07-07-01- - - -
Descripoian: (SP102 CONSEJO DIRECTMO
-[E 01010 - - - Recibe movimientos
AE 01-01-04- - - -
2 010105 - - - Estado: Activo Werzion: 1
£ 01-01-06- - - - Fecha inicio: (0707172010 Mivel g
“ 01-01-07- - - -
o0y M2 - - - - M anual de uso:
w07 003 - - - -
-0 02 - - - - -
w03 -
-7 04 - - - - Centro padre: |07-00- - - - - Wersion; 1
Prezupuesto
Prezupuestable Tipo centro: | Todas
Centro Programa/Proyecta
[] Provecta  Centro provecto padre; PROGRAMA, 01
Onigen de fondog
[ ¢Es un centro origen de fondos?
Origen de fondog:  Origen de fondos
Contabilidad
Centro costo: | - - - - - -

El dltimo tipo, es la Formulacion Meta por Periodo, basicamente se formula similar a la
Formulacion por Metas, pero para todos aquellos presupuestaadigen que utilizan
periodos alternos, mismo que se configura en la Definicion del Presupuesto.

En este caso como parte de los parametros se debe seleccionar la meta, automaticamente se
listaran todas las cuentas asociadas al presupuesto, centro ylereiarsedo y se dispondra

al usuario de todas las columnas de los periodos alternos asociados a la periodicidad definida
para el presupuesto, misma que se muestra en el encabezado.
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Parametros
Presupuesto: PRESUPUESTO DE EGRES0S 2074 (PERIODO ALTERNO) Periodicidad: SEMESTRAL Periodo: 2074 | Miles[]
Centro: JUNTA DIRECT VA PRESIDENCIA - 0101 Definician: Anual
Meta: [1.1) Procesos de Presidencia y Junta Directiva Tipe: |Base Cera
Presupuesto
Fila Partida Cuenta Desciipcitn | SEMESTRE Il SEMESTRE Total

1 ALMENTOS ¥ PRODUCTOS AGROPECUARIDS 5020201 PRODUCTOS PECUARIDG v OTRAS ESPECIES E.oo 1000 15.00
2 5020202 PRODUCTOS AGROFORESTALES 15.00 20.00 35.00
3 5020203 ALIMENTOS v BEBIDAS 26,00 30.00 55.00
1 5020204 ALIMENTOS PARA ANIMALES 36.00 40.00 75.00
5 ALOUILERES 5010 ALQUILER DE EDIFICIOS, LOCALES ¥ TERRENOS 45.00 50.00 35.00
B 5010102 ALQUILER DE MAGUINARIA. EQUIPO ¥ MOBILIARID 55.00 60.00 115.00
7 50103 ALGUILER DE EGUIPO DE COMPUTO £5.00 70.00 135.00
g 5010104 ALQUILER ¥ DERECHOS PARA TELECOMUNICACIONES 75.00 80.00 155.00
3 5010199 OTROS ALQUILERES 5.00 30.00 175.00
10 BIENES PARA LA PRODUCCION ¥ COMERCIALIZACION 5020501 MATERIA PRIMA 45.00 100.00 195.00
11 5020533 OTROS BIENES PARA LA PRODUCCION ¥ COMERCIALIZACION 105.00 10.00 215.00
12 BIENES PREEXISTENTES 102010301 TERRENOS 115.00 120.00 235.00
12 10201030 TERRENOS 125.00 130,00 255.00
14 102010333 OTRAS OBRAS PREEXISTENTES 135,00 140,00 275.00
16 CAPACITACION ¥ PROTOCOLO 5010701 ACTIVIDADES DE CAPACITACION 145,00 150.00 295.00
16 5010702 ACTIVIDADES PROTOCOLARIAS Y SOCIALES 155.00 160.00 315.00
17 5010703 GASTOS DE REPRESENTACION INSTITUCIONAL 165.00 170.00 335.00
18 COMISIONES 5030401 COMISIONES v OTROS GASTOS SOBRE TITULOS WALORES INTERNDS 178.00 180.00 355.00
RE] 5030405 DIFERENCIAS POR TIPO DE CAMBIO 185,00 130.00 375.00
20 COMSTRUCCIONES ADICIONES Y MEJORAS 10201 0201 EDIFICIOS 195,00 200.00 395.00

2.000.00 2,100.00 4.100.00

El usuario puede realizar modificaciones a la formulacionlode presupuestos que
actualmente estan activos y aplicados. Para que un presupuesto pueda ser modificado este
debe formar parte de los presupuestos aplicados y que previamente se haya rgawio al

de modificacién. El Sistema Unicamente permite machf los presupuestos que en la
definicion se indicé que permitia modificaciones directas, si se eligi6 modificaciones por
movimientos no es posibfaodificarlo.

La modificacion del presupueste hacale la misma forma en que se realizé el ingreso del
mismo, el objetivo dgue el ingreso y la modificacion eealicenen funciones separadas
esque se pueda, por medio de la seguridad, habilitar o deshabilitar para los usuarios la
capacidad de utilizar esta funcion.
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= Wizdom Portal Finanzas [ACME] - [Modificar el presupuesto - ACME]

B Accion Edicion Consulka Registro Yenkana

g | & & O | B

HeS | Bear | mapre [ &% 3| R &l

Pardametro

Presupuesto; |Frssupusstu de ingresos 20714 Periodo; 2014 Miles:|  Definician: ﬁnua\

Centio: |Direcci6n de pramocidn de ciencia, tecnologia & innowacion - 0102 Tipa: |Base Cero

Presupuesto

Partida Presupuestaria Cuenta P ja D ipcién Cuenta Py i Justificacion 2014

REMUNERACIONES BASICAS 0.01.01 SUELDOS PARA CARGOS FIJOS ]
.0.01.02 JORNALES 0.00
0.01.05 SUPLENCIAS 0.00

REMUNERACIONES EVENTUALES 0.020m TIEMPQO EXTRADRDINARID 0.00
0.02.02 REC&RGO DE FUNCIOMES 0.oa
0.02.04 VACACIOMES 0.00
0.02.05 DIETAS 0.00

INCENTIVOS SALARIALES 0.03m RETRIBUCION AR0S SERVIDOS [ANUAL) 0.00
0.03.02 RESTRICCION EJERCICIO LIB. D/PROF. 0.00
0.03.03 DECIMO TERCER MES (4GLINALDO] 0.00
0.03.04 SALARIO ESCOLAR 0.00
0.03.99 OTROS INCENTIVOS SALARIALES 0.00

El menu cédlogo presupuesto permite al usuario consultar cualquier presupuesto que se haya
definido exceptuando los que estan en estado pendiente.

La informacién que se presenta es la siguiente:
9 Cddigo:Es un cbdigo unico para identificar facilmente el presupuesto
1 PeriodoPeriodo contable al que corresponde el presupuesto.

1 Expresado en mile®or defecto se selecciona, y se utiliza para digitar los montos en
miles en la formulacién del presupuesto, es decir, si se digita 1,000 en realidad lo que
el sistema guarda sera 1,000,000.00. Esta columna puede ser modificada si el
presupuesto se encuemnen formulacién o modificacion.

1 Descripcion:Descripcion corta del presupuesto y puede ser modificada desde esta
opcién de catalogo.

1 Definicion: Puede ser Anual o Mensual, siendo generalmente es Anual.
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Tipo: Las opciones son Base Contable (la cual esopogn que se usa a través de
la contabilidad) yBase Cerpque es la opcién que maneja el presupuesto de forma
separada de la contabilidad.

Modificacion: Tiene las opciones de Directa y Movimientos. La de Movimientos lo

gue hace es evitar que se manipule manualmente el presupuesto, de tal manera que
una vez activado el presupuesto este solo puede modificarse a través de movimientos
presupuestarios y modifaiciones. La opcion segura es Movimientos y en caso que

el tipo este asignado como directa se puede cambiar a movimientos mediante la
opcion

1 =N E

:|F'ermite cambic de tipo de moedificacion a mnvimientnsli

Tipo partidas:Sus opciones son Todas, Ingresos y Egresos. Si un presupuesto sera
utilizado para Egresos, ent@xla opcidon a escoger en "tipo partidas" debe ser
Egresos.Este valor hard que cuando se construya el presupuesto, el sistema buscara
Unicamente las cuentas y centros que coincidan dgpoele partida del presupuesto.

Es decir, si el presupuesto edgresos, el sistema solo tomara centros y cuentas de
tipo Ingresos para crear el presupuesto.

Permite disponible negativoEspecifica si permite que el presupuesto esté
sobregirado. Si nesta seleccionado el sistema validard que no haya alguna
combinacdn de centro y cuentan valores negativos, en el caso daeesté
definido unanterfaz con planificacion también valida que no haya alguna
combinacion de centro, cuenta y meta con valores negativos. Este valor puede ser
modificado cuando el presupueststa activado, en la opcién de "Modificacion
valores de presupuesto”

Plurianual:Define si el presupuesto supetdiempo de vida de waio.

Validar contra presupuesto ingres@:el presupuesto es de Egresos y se quiere
mantener una revision para que ealide que el total de las ejecuciones del
presupuesto de Egresos no supere el total de las ejecuciones del presupuesto de
Ingresos. Este valor puede ser modificado una vez que se ha activado el presupuesto.

Interfaz con PlanificacionEste campo es opmal, solo se debe seleccionar si el
presupuesto en definicion utiliza metas. Es decir solo si el presupuesto tendra una
interfaz con el modulo de Planificacion ya que en el cliente exista lo que se conoce
como el Plan Anual Operativo (PAO)Plan Operatiw Institucional (POI).
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1 Plan:Este campo es opcional, solo es requerido si el campo Interfaz con Planificacion
fue seleccionado. Aqui debe seleccionarse cual es el Plan Anual Operativo o el Plan
Operativo Institucional con el que el presupuesto estaraaedatn. Al hacer esto, el
sistema cargara las metas a la estructura del nuevo presupuesto para que le sean
definidos montos presupuestarios.

1 Observaciones:Descripcién detallada del presupuesto a definir y puede ser
modificada desde esta opcion de catalogo

T Usuario y FechaTodos los datos de estos campos se llenan automéaticamente por
medio del sistema.
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A Catalogo de presupuesto - ACME || B | (S|

Presupuestos  Definicion l

Prezupuesto

Cadign: [Earesoz-2012 Perinda: 2012 Exprezado en miles: [

Dezcrpoion; |F'resupuestu:u de egrezos 2012

Drefinicion: }fl'-.nual Tipa: |E=ase Cero Tpo partidas: [Egreso
Modificacidn: [Directa

[+ Permite dizponible negativa [ Plurianual

[ Walidar contra presupuesta ingresos

Planifizacian
[ Interfaz con planificacion

Plar: |

Obzeraciones

Fresupuesto de egresoz 2012

I zuiario Fecha
Ingreso: |sa Ingreso: |EIE.-"EIE£2EI1 4
Madificacion: | Madificacion: |
Actualizacion: | Actualizacion: |

Movimientos

Se entiende por movimientos las actividades dentro de la empresa que generan cambios, en
el caso de presupuestos las acciones mas comunes son los movimientos de reserva,
compromiso y ejecucion. Este menu proporciona la posibilidad de que la compafia pueda
mantener actualizado los movimientos a través del registro al dia en forma facil y eficiente.

Ademas la opcién provee dos opciones de procesamiento: procesar los movimientos de
presupuesto y procesar el diferencial cambiario.

Tribunal Registral Administrativo
Zapote, 25 metros norte de Plaza el Castillo. Tel: (506}2060
Fax: (506) 22531292. Apartado Postal 8010, Zapote, Costa Rica.
Correo electronicanfo@tra.go.cr www.tra.go.cr


mailto:info@tra.go.cr

TRIBUNAL

REGISTRAL y‘ Paginar4 de 722

ADMINISTRATIVO OSTA RICA

GOBIERNO DEL BICENTENARIO

Presupuesto [Movimientos]
Ocultar Opciones

Reserva

Campramizo

Ejecucion

Reverzidn Ejecucian

Actualizar Referencias

Procesar movimientos

Procesar diferencial

Dizponikle negativo

Ajuste de diferencias en movimientos

Registro Masivo

2 2 £ 2 2 2 2 2z 2z 2

Los movimientos de reserva son movimientos qugeseran cuando un usuario hace una
solicitud de compra de un bien o un servicio que esta especificado en el presupuesto
correspondiente.

Para incluir un nuevo movimiento de reserva se le brinda al usaapriénAgregardel

menu Registro, también se puede acceder a esta opcib@ admen utilizar el icon: 12 en

la barra de herramientas de la ventana; si el usuario queilmiaaralgn movimiento

puede hacerlo en el mismo menud pero con la opg8@mar, presionandda teclaF3 o el
ey

icono =2

Cuando se incluye un movimiento @eserva se tiene que completar la informacion solicitada
en la ventanaReservas Presupuestarian la pestafidDetalle en esta pestafia debe
completarse tres seccionestrdormacion movimientpque tiene los campos: el presupuesto

al que se va a cargar la reserva, el tipo movimiento, el identificador fisico del documento que
genera la reserva, la fecha del movimiento, la fecha de aplicacion y una descripcion del
movimientoque seesta generanddy- Cuenta y Centroen la que debe elegirse la cuenta y
centro que corresponde al movimiente, Metas,Si el presupuesto tiene interfaz con
planificacibndebera llenarse también el capo de metaMontos donde debe colocarse el
monto de la reserva y la informacion de la moneda con su tasa de cambio.
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Una vez que selecciona la cuenta, se mostrara la partida presupuestaria a la que pertenece, a
Su vez se mostrara la cuenta alterna y la descripcion alterna.

|

Informacidn movimiento

Movimientos

Presupuesto: IPresupues!o de Egresos 201 Tipo Movimiento: lResewas de viaticos
Identificador: 55417 Id Fisico: IT 053-09
Fecha: | 05/10/2003 Fecha Aplicacion: | 05/10/2003
Periodo Contable: [—mﬁ Periodo Cierre: W
Estado: [Fmte_ Cddigo de Planificacion: lPrograma Institucional Dperativa (2003)

Descipcidn: ‘ADE LANTO DE VIATICOS TRANSF. 053-03

Cuenta y Centro

Cuenta: [5-01-05-04- - - - - MIATICOS EN EL EXTERIOR
Cuenta alterna: I5-U1 -05-04 ,\/IATICDS EN EL EXTERIOR
Centro: |01 -08- [DIHECCIDN ADMINISTRATIVA-FINANCIERA

Partida Presupuesto: |GASTDS DE VIAJE Y DE TRANSPORTE

Cddigo de Meta: ICumpIir con el 100% de la gestiones administrativas, financi- 1.12

Montos Tasas Cambio
Clase Cambio: [Compra
Mo | 66299840 ||| Focha Tasa Cambic:| 057107200
Moneda: [Colones Tasa Cambio e

RC:
Monto MRC: | et T asa Cambio MAC 551,69

Los movimientos deompromiso presupuestario son movimientos qugeseran cuando
después de existir una reserva presupuestaria se concreta la compra de un bien o de un
servicio solicitado y por lo tanto se genera una orden de compra que a Su efezuyen
compromiso de compra y esto debe quedar reflejado en el presupuesto.

Para incluir un nuevo movimiento dempromiso el usuario cuenta con la opoiaregar
del menu Registro, también se puede acceder a esta opciéi2 odnien utilizar el icono

T en la barra de herramientas de la ventana; si el usuario qeisieirzaralgin
movimiento puede hacerlo en el mismo menu pero con la oBoidar, presionandda tecla

F3o0 el icono pS )
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Cuando se incluye un movimiento ci@mpromiso se tiene que coniplela informacion
solicitada en la ventar@ompromisos Presupuestaresla pestafiBetalle en esta pestafia

debe completarse tres seccionesilrdiormacion movimientp que tiene los campos: el
presupuesto al que se va a cargar la reserva, el tipo neoxomel identificador fisico del
documento que genera la reserva, la fecha del movimiento, la fecha de aplicacién y una
descripcion del movimiento que ssta generandob- Cuenta y Centroen la que debe
elegirse la cuenta y centro que corresponde &lmiento, ¢ Metas,Si el presupuesto tiene
interfaz con planificaciodebera llenarse también el capo de igelaMontos donde debe
colocarse el monto de la reserva y la informacion de la moneda con su tasa de cambio.

Una vez que selecciona la cuersiamostrara la partida presupuestaria a la que pertenece, a
Su vez se mostrara la cuenta alterna y la descripcion alterna.

Movimientos :

Informacidn movimiento

Presupuesto: {Presupuesto de Egresos 201 Tipo Movimiento: ICompromiso
Identificador: 1426 Id Fisico: |08559.
% Fecha: | 23/04/2008 Fecha Aplicacion: | 23/04/2008
Periodo Contable: 2008 Periodo Cierre: [Abril
Estado: W Cadigo de Planificacion: [Programa Institucional Dperativa [2008)

Descipcidn: [CONFECCION DE 25000 EJEMPLARES DE MANUAL DE TRABAJO INFANTIL.

— Cuenta y Centro

Cuenta: ]5-01 -03-03--- - - - |IMPRESIDN, ENCUADERNACION Y OT
Cuenta alterna: ]5-01 -03-03 IIMPHESIDN, ENCUADERNACION Y OT
Centro: ][13-01 -03 [DRGANIZACICIN Y PROMOCION EDUCATIVA

Partida Presupuesto: ]SEFNICIUS COMERCIALES Y FINANCIERDS

Cédigo de Meta: ]1 20 comunidades con procesos de informacicn, capacitacicn e - 3.2

Montos Tasas Cambio
Clase Cambio: {Compra
SIS 134000000 || pa Tasa Cambio: [ 2370472008
Hboecs ]Colones Tasa Cambio 492.86
Hooto HBE | 1. 4000000 11 e CambioMAC 492,66
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Los movimientos dejecucidn presupuestasan movimientos que se crean cuando después
de existir un compromiso presupuestario previo se finalipgoces@ara la compra de un
bien o de un servicio.

Para incluir un nuevo movimiento de ejecucién seiledla al usuario la opcidAgregardel

menu Registro , también se puede acceder a esta opcibAadnen utilizar el icont. w en
la barra de herramientas de la ventana; si el usuario queirmraaralgin movimiento
puede hacerlo en el mismo menu peom la opcionBorrar, presionandda teclaF3 o
. .
presionando el icon ..
Cuando se incluye un movimiento €iecucion se tiene que completar la informacion
solicitada en la ventartgecuciones Presupuestaras la pestafibetalle en esta pestafia
debe completarse tres seccionesilrormacion movimientp que tiene los campos: el
presupuesto al que se va a cargar la reserva, el tipo movimiento, el identificador fisico del
documento que genera la reserva, la fecha del movimienfectha de aplicacion y una
descripcion del movimiento que ssta generandob- Cuenta y Centroen la que debe
elegirse la cuenta y centro que corresponde al movimiertetas,Si el presupuesto tiene
interfaz con planificaciodebera llenarse tambiéel capo de metad- Montos donde debe
colocarse el monto de la reserva y la informacién de la moneda con su tasa de cambio.

Una vez que selecciona la cuenta, se mostrara la partida presupuestaria a la que pertenece, a
su vez se mostrara la cuentamigey la descripcion alterna.
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Informacion movimiento
Presupuesto: lPresupuesto de Egresos 201 Tipo Movimiento: IEiecucién
Identificador: [ 41775 Id Fisico: [4529-09CS
Fecha: |W/2009 Fecha Aplicacion: [WQUOS
Periodo Contable: 2009 Periodo Cierre: W
Estado: [m Cédigo de Planificacion: lProgtama Institucional Operativa [2009)

Descipcion: IREGISTRO PLANILLA MES ABRIL CCSS,15-05-09

Cuenta y Centro %
Cuenta: |5-00-04-D1 ----- ICUNTRIBUCIUN PATRONAL AL SEGUR
Cuenta alterna: |5-00-04-01 ICDNTRIBUCIDN PATRONAL AL SEGUR
Centro: |U3-01 -04 ]PHEVENCIDN

Partida Presupuesto: ]CDNTRIBUC. PATROMALES AL DESARROLLO Y LA SEGURIDAD SOCIAL

Cddigo de Meta: |Cump|ir con el 100% de la gestiones administrativas, financi - 1.12

Montos Tasas Cambio
Clase Cambio: ICompla
poic| S27BII0 || oo Tasa Cambio:|  T1706/2008
Motices IEoIones Tasa Cambio 571.57
HusoHEG | Re b Tasa Cambio MRC 57157

Los movimientos de reversion de ejecucidon presupuestsananovimientos que se utilizan

para realizar ajustes sobre las ejecuciones que se ingresaron erroneamente a otras partidas o
para corregir cuando el monto del movimiento original excede en lo que realmente debio
ejecutarse.

Estos movimientos disminuyen el monto ejecutado en la cuenta y en el centro (y
meta)especifico; a diferencia de los otros movimientos de presupuestopsrsesieben

digitar los montos negativo€s importante recordar que Unicamente los movimientos de
reversion de ejecucion pueden ingresarse negativos, en otro caso el Sistema envia un mensaje
de advertencia al usuario y de igual forma si se intenta gusstéadato no lo deja continuar

con el proceso hasta que corrija la informacion.
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Ul
i

1
Centia: lCﬂ 0101001007 y\an'm'wgc....
Aortida Presupuesto: [m - Rerunetaciones

i Menlos Tasa
Monto | -233,745 69 ; [
Moreda IC-;dcne; che :
Monto MAC: I 233,745 63

Ta

Para incluir un nuevo movimiento de reversion de ejecucidn se proporciona al usuario la
opcionAgregardel menu Registro , también se puede acceder a esta opcié2 adrien

utilizar el icona T en la barra de herramientas de la ventana; si el usuario quisiera eliminar
algin movimiento puede hacerlo en el mismo menu pero con la dpwitar, presionando

la teclaF3 o presionando el icona% .

Cuando se incluye un mimiento dereversion de ejecucion se tiene que completar la
informacion solicitada en la ventameversion Ejecucién Presupuestaris la pestafia
Detalle en esta pestafia debe completarse tres seccienafranacion movimientpque

tiene los campos:| @resupuesto al que se va a cargar la reserva, el tipo movimiento, el
identificador fisico del documento que genera la reserva, la fecha del movimiento , la fecha
de aplicacién y una descripcion del movimiento quessé generandd- Cuenta y Centro

en la que debe elegirse la cuenta y centro que corresponde al movimievitdas,Si el
presupuesto tiene interfaz con planificacdilabera llenarse también el capo de nyetia
Montos donde debe colocarse el monto negati@ola reversion de ejecucignla
informacion de la moneda con su tasa de cambio

Una vez que selecciona la cuenta, se mostrara la partida presupuestaria a la que pertenece, a
su vez se mostrara la cuenta alterna y la descripcion alterna.
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Informacién movimiento

Presupuesto: IPresupueslo de Egresos 201 Tipo Movimiento: [Fﬂeversién de ejecucion presupuestaria No
Identificador: [ 56557 Id Fisico: [R012
Fecha: | 01/10/2009 Fecha Aplicacién: | 01/10/2009
Periodo Contable: 2009 Periodo Cierre: W

Estado: |Pendiente Cédigo de Planificacion: lPrograma Institucional Operativa (2009)
Descipcidn: Feveridn de ejecucidn presupuestaria :

~ Cuenta v Centro-

Cuenta: |1-02-01-01-05- . [EG!UIPDYPHUGF!AMAS DE COMPUTO
Cuenta altena: [1-02-01-01-05 [EQUIPO Y PROGRAMAS DE COMPUTO
Centro: [01-03- |PROVEEDURIA

Partida Presupuesto: IMAQUINAF!IA, EQUIPO Y MOBILIARIO

Cédigo de Meta: ICumpIil con el 100% de la gestiones administrativas, financi - 1.12

' Montos Tasas Cambio-
Clase Cambio: '\_p‘enta
MM°':°' IC | 550,000 0 g [ 2171072008
oneda: | olones ;
Tasa Cambio ] 591.83
Monto MRC: ] -850,000.00 ;
Tasa Cambio MRC 591.83

La opcion de menRegistro nasivo permite registrar simultaneamente muchos movimientos

de presupuesto asociados por un mismo codigo de carga. Agiliza por ejemplo el digitar
manualmente en presupuesto la ejecucidn presupuestaria asociada a la planilla mensual de la
CCSS, en caso que hayae digitarla manualmente.

Tribunal Registral Administrativo
Zapote, 25 metros norte de Plaza el Castillo. Tel: (506}2060
Fax: (506) 22531292. Apartado Postal 8010, Zapote, Costa Rica.
Correo electronicanfo@tra.go.cr www.tra.go.cr


mailto:info@tra.go.cr

TRIBUNAL

REGISTRAL

ADMINISTRATIVO

Pagina81de722

COSTA RICA
GOBIERNO DEL BICENTENARIO

[ Wizdom Portal Finanzas [INEC] /

B Accién  Edicién Consulta  Registro Wentana

- [Movimientos de Presupuesto Masivos - INEC]

8| % B | @ | B
HBeS BEK | M4ppl | 8D 13
[ i oo
‘\denhﬂcadur Eavga| Presupussto Tipo Movimiento |N Documen to|  Fecha ‘E\asa Cambio ‘ Moneda ‘D eeeee pcicn
Ocultar Opciones Aplicacitn
. P [Fresupuesto de Eqiesas INEC 2013 [Ejecucian [12345 [03/7272013 | Venla | Colones |Carga de planila CCSS diciembre |
o Fesera
44 Compromiso
4 Eiecuciin
«  Reversién Biecucién
4 Actuslizar Referencias
«  Procesar movimentos
«  Frocesar diferencial LS
Dispanible negst
DRl negah Detalle movimientos 1 ﬁ @
4 Auste de diferencias en movimienios
Pr——— Cuents Contable Cuenta Descripcién Cuenta Centra Descrpeién Centia Meta Mombre Meta
R — Presupuestable
5110401 -- -[0.04.01 CUDTACCSS 020201~ - - - |NUEVOS INDICES
5110402 - - [0.04.02 CUOTATHMAS 020201 - - - |NUEVOS NDICES
b 5110403 00403 CUOTATHA 020201 - - - |NUEVOS INDICES

La pantalla tiene dos secciones. En la parte superior, se muestra informaciéon comun para
todas las lineas de detalle y que se denomina encabezado. Son valores por defecto que se
usan para las lineas de detalle, que se erramesn la seccion inferior.

Pulsandoelicon(,ﬁﬁagregar un nuevo registro al fi
encabezado. En esta parte el usuario puede definir valores comunes para todas las lineas de
detalle. Por ejemplo, el presupuesto, el tipo de movimiento (ejecucién), nimero de
documento (por emplo # de factura de la CCSS), la fecha de los movimientos de
presupuesto, la clase de cambio, moneda y observaciones. Todos los movimientos de detalle
que se digiten bajo esta carga van a tener estas mismas caracteristicas. Esto optimiza los
tiempos de wjitacion, aparte de que permite asociar todos los movimientos bajo un mismo
namero de identificador de carga.

Hae S b4 d bkl |B% | 5| R
[ e

n

%Vaz"n

[agregarun ruevo regitr slfinll. ey, TpoMovmiro [ Damenc| Fechy | Cie Canbio | Honeda_[Desipotn
Ocultar Opciones Aplicaciin
| [Presupuesto de Egresos INEC 2013 [Ejecucién [r2345 [03m22m3 | Wenta | Colones |Carga de planlls CCSS dicebre |
o FReserva
o Compromiso
4 Eiecuciin
Reversién Ejecucin
W Actuslizar Referencias
o Frocesar movimientos
o Procesar diterencial 2
44 Dispanisle negliva Detalle movimientos 1 ﬁ E
4 Aluste de diferencias en movimientos
Cuenta Contable Cuenta Descripeién Cugnta Centro Descripeion Centro Meta MNombre Meta
4 Registro Masivo Presupuestable
51-1-04-07- -- - 10.04.01 CUOTACLCSS. 0202:01- - - - |NUEVOS INDICES
5110402 -- - 0.04.02 CUDOTA LMAS 02-02:01- - - - WUEVUS INDICES
P F110403 -- - [0.04.03 CUDTA LNA 02-02-01- - - - ‘NUEVDS INDICES
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Los encabezados pueden ser borradas pulsando el Q‘ noEn este caso borra el

encabezado y sus detalles.

S B
algerrr) r Carga Fresupuesto Tipo Movimiento N.Documenta| Fecha | Clase Cambio |  Moneda  [Descripsin
plicaciin
| » Presupuesta de Egresos INEC 2013 |Ejecucidn 12345 0312/2013 Wenta Colones Carga de planilla CCS5 diciembre 2013

<

Detalle movimientos l ﬁ @

Cuenta Contable Cuenta Descripeién Cuenta Centra Descripcidn Centra Meta Nombre keta Monta toneda
Presupuestable

5-1-1-04-01- - - - |0.04.01 CUOTACLCSS 02-0201- - - - |MUEWOS INDICES 1.000,000.00) COL  [Ejecuc
5-1-1-04-02- - - - |0.04.02 CUOTA | M.AS 02-0201- - - - |MUEWOS INDICES 20000000, COL  [Ejecuc
p 5110403 - -[00403 CUOTA LN.A 02-0201- - - - |MUEWOS INDICES 200000000 COL  [Ejecuc

En la parte inferior se encuean las lineas de detalle. Una vez ubicados en el encabezado

correspondiente, las lineas de detalle se agregan pulsando eilom‘-:stas lineas hay que

llenarle los datos basicos como cuenta presupuestable, centro, meta (en caso que se tenga
integracion con planificacion) y el monto. En caso que sea reversion de ejecucion
presupuestaria, el monto debe ingresarse negativo. A la derecha del monto aparecen una
serie de campos completados con valores por defecto tomados del encabezado. Estos pueden
ser varados por linea de detalle.

También se pueden borrar lineas de detalle. En este caso hay que pulsar%fmta
parte inferior (del area de detalle), porque si se pulsa el icono de borrar del menu, borra el
encabezado con todo su detalle.
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|dentificadaor Carga Presupuesta Tipo Mavwimiento M. Documento:

Fecha
Aplicacitn
» | |F|Esupuesln de Egresos INEC 20013 |E|E|:ut:|t'|n |12345 \ 03/12/2m3 \ ernta |

Claze Cambio Maneda D escripeidn

Colones |Carga de planills CCSS diciembre 2013

<

Detalle movimientos I ﬁ E

Cuenta Cantable Cun ntmm cidn Cuenta Centro Descripcidn Centro Meta Mombre Meta Manto Moneda
Presupuestable
5-1-1-04-01- -- - |0.04.01 CUOTACLCSS 02-02-01- - - - |NUEYDS INDICES 100000000 COL  [Ejecu
5-1-1-04-02- - - - |0.04.02 CUDTA LM.AS 02-02-07- - - - |NUEYOS INDICES 200000000 COL |Ejecu
| P 5110403 - -[0.0403 CUDTA LM.A 02-02-07- - - - |NUE¥OS INDICES 20000000 COL E\EDLI

Una vezigitada la informacion, se debe pulsar el ic%'].mara salvar la informacién. Estos

datos pueden ser completados o editados siempre y cuando no hayan sido procesados (es
decir, mientras estén pendientes). El procesamiento lleva los mismos pasos y
compotamiento que con el ingreso manual de movimientos de presupuesto.

La opcién de menBrocesar Movimientoserealizasobre los movimientascluidos en las
opciones de Reserva, Compromiso, EjecugiérReversion Ejecuciodel menu
Movimientos, cuando estos movimientos son agregados su estado inicial es Pehdgente.
movimientos se presentan en un catalogo organizado por presupuesto, periodo contable, afio,
mesy tipo de movimiento, en éste se despliegan todos los movimientos deayeser
compromiso, ejecucion reversion ejecuciogue estén en cualquiera de los tres estados
posibles (Pendiente, Aplicado y Ejecutado).
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nPlocesal movimientos presupuesto - ACME

s

Id. interno Id. fisico Estado |Fechamov| Si
=7 Prueba
: EJIEa 2007
BE? Octubre «|
. [=-[7 Reserva presupuestaria
; *-E® Reserva |1 lmovresﬂm IF'endiente I15.-"1 ZKZDUGIF're:
=& Diciembre

= E Compromiso Presupuesta

: .24 Compromiso

= Presupuesto

- B 2007
= Marzo

= {£7 Reserva presupuestaria
32 Reserva

Las posibles acciones que puededlizarsea los movimientos se encuentran en el menu
Movimientos. Para questas opciones de mend se habiliten es necesario
seleccionaanteriormente lomovimientos que el usuario desea procesar haciendo clic

directamente sobre los movimientos en la lista de movimient@glerecha del catalogo
seleccionando los movimientos del mistipo en el menu Edicion.

Acidn | Movimientos Edicién  Consul 3
l s ApliCarmoyiients

= g Ejecutar movimiento
d‘a E Anular movimiento

AL

=Tm
m L 1™ LW
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B o s OGN gt cspats
[ % G Oeheon
&g | x Co

Copiar
1 -
B oce-o oS

= [ Prueba  Seleccionar pendientes
= 200 Seleccionar apicados

= &  Seleccionar ejecutados

=1

A e

A continuacion se detallan Ities posibles operaciones que pueden aplicarse a los
movimientos presupuestarios:

@ Aplicar movimientq esta operacion soélo se habilita cuando se seleccionan movir
pendientes, ya sea reservas, compromisos o ejecuciBe&sopcion se encuentra e
menu Movimientos, como ya se indicéwy la barra de herramientas presionando el i

Z El objetvo de esta opcibn es aplicar efectivamente los movimi
pendientesaumentandoel monto del movimienty disminuyendo el monto disponil
del presupuesto.

Estados

po de
WN Aplicado
I_R

eserva T Reserva
\ Disponible
{ Compromiso T Compromiso
\ Disponible
“jecucion T Ejecucion
I Disponible

@ Ejecutar movimiento, esta operacion solo se habilita cuando se seleccionan mov
aplicados, ya sea reservas, compromisos o ejecuciones. Esta opcion se encue
menu Movimientos, como ya se indico y en la barra de herramientas presionando:

& .El objetivo de esta opcidn es ejecutar los movimientos aplicados, disminug{
monto del movimiento y aumentando el monto disponible del presupuesto, excej
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caso de los movimientos de ejecucion donde al ser ejecutados no hay ningueneé
monto de los movimientos ni en el monto disponible del presupuesto.

Estados
po de :
o B, Ejecutado
Reserva | Reserva
T Disponible
Compromiso ! Compromiso
T Disponible
Ejecucién No hay efectos
enla Ejecucian
ni el Disponik!

Cuando estos movimientos son automaticos (existe interfaz de otros n
comoCompras, dWizdom con Presupuesto) ajecutar loslos movimientos aplicad
se hace el ajuste resfigo entre los tipos de movimiento.

@ Anular movimientg esta operacion se habilita cuando se seleccionan movin
aplicados y movimientos ejecutados, ya sea reservas, COmpromisos o0 ejecUesn
opcion se encuentra en el menu Movimientos, como ya se indied {a barra c

herramientas presionandoiebno: X El objetivo de esta opcion asularmovimiento:
tanto aplicados como ejecutados que por alguna razén deban ser reveEafesto e
un aumento en el monto disponible del presupuesto y una disminucion en el mc
de movimiento que estendo anulado. ve

Estados

{ipo de

movimiento Anu'ado

Reserva ! Reserva
T Disponible

| Compromiso L Compromiso
T Disponible
‘acucién & Ejecucién

T Disponik!
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Esta opcidn es para realizar el proceso de ajuste de diferencial cambiario a las partidas y las
cuentas presupuestariakl procesamiento lo haet Sistema de manera automatica, el
usuario debelegir el presupuesto que se debe ajustar y la fecha de referencia para tomar la
informacion cambiaria, la fecha por defecto es la fecha del Sistdmago de elegir
estosdatos s6lo debe presionar el botén Aceptar .

El parametro de sistema "Calculte diferencial cambiario” en la configuracion de la
compafia debe de estar definido con algun valor, las opciones posibidA8QR) Solo
si tipo de cambio es mayor a los movimientos Y (TODOS) Considera todos los movimientos.

-Pmcesamiento diferencial cambiario - ACME

— Pardmetios

Presupussto F‘scss.cuasto de Egiesos

Tipo Procesor [58i0 si tipo de cambio &5 mayer 3 los movimientos
Fechs Dferenciat |27/04/2007

Iriciando proceso de ajuste dferencial . ;]
Proceso diferencial conchudo satistactoriamente. ..

Esta opcion es para realizar el proceso de ajustes de diferencias en movimientos con el mayor
presupuesto. El procesamiento lo hace el sistema de manera automatica. El usuario debe
elegir el presupuesto vy la clase de movimiento al cuadadza la busqueda de diferencias

en movimientos. Luego se mostraran los datos con diferencias. Para realizar el ajuste se

presiona el bot6[#] | el sistema mostrara una ventana de proceso donde se presiona el botén

y se realiza el ajuste de la lineaeseionada.
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Si el usuario desea realizar el ajuste de todas las diferencias presiona ‘“‘J%"

el sistema mostrara una ventana de proceso donde se presiona e y se
realiza el ajuste de todas las diferencias de movimientos.

1] Accién Registro  Ventana  Ayuda

8 % & 0 1
B8 M4dpuM@ [k

.
Pardmetios consulta
Ocuter Opcianss Presupuest: PRESUPUESTO EGRESOS 2075

W Resene Clase Mavimiento: Ejgcuciones

«  Compromize

¢ Elscucion ‘ Perioda | Perioda Ciene Cuenta ‘ Descripcidn Cuenta | CddigoAema|  Descipcidn Partida Cenho Descripcicn Centro ‘ Ejecutado (Mayor)

Reersiin Fecud Contatle [Partida]
(s

4 RSOt NGNS AWISIZS0 [Trerspote denti delpais [10G01|Transpote Dentio DelPaie (10206 SPH16 Encuestaaconlde | 12870000

4§ Procesar movimientos | 2014 Abnl5120802 Widticos dentro delpais  |1.08.02 Vidticos Dertro Del Pafs 030104 |SP304 Encuesta Coninua de 7.155,343.0500

o Procesar iferencil | 05 Abil 5120802 Witicos dentro delpais |1.08.02 Vigticos Dertro DelPals  |30216 |5P316 Encuesta Nacional de 930,125.0000
| 2015 Abil5120502 Wiaticos dentro delpals  [1.05.02 Vidticos Derbio Del Paly  |030218  |5P314 Unidad de Estadistics 2468000000

¢ Disponile negativo Totales: 4,520,338.0500

4  Aluste de diferencias en movimientos

Elhjustardiferencias de gjecuciones E'I = I@

Ajuzte de ejecuciones en presupuesto. . PRESUP-2015 del -
programa; 030216 » sub-partida; 5120601

Ajuztando diferencia de --» 171400000

Finalizd con éxito el ajuste a las ejecuciones y reversiones. ..

Aoeptar | nterrurmpir [ Cermar ] [ Ayuda ]
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Las modificaciones presupuestarias son todas aquellas correcciones que se hacen al
presupuesto originalEste menu proporciona la posibilidad de que el usuario responsable
realice las modificaciones al presupuesto que necesite la conga@i& que le brinda dos
opciones para esta tarea: Movimiento y Procesar.

=21 Wizdom Portal Finanzas [ACME] / ALEJANDRO ARCE CAMACHO
Compafiia Activosfijos Administraciénde Cajas Bancos Cajachica Conciliaciones Contabilidad general Control crédito Cuentas porpagar General GMC Interfazcontable Inversiones P\anificacién

8| E|O|®
Wizdom Compafiia:|ACME ~]  Usuario: [SLEJAHDRO ARCE
Ocultar Opciones

44 Solicitud de modificacion

4 Modificacion

«  Procesar

Las modificaciones presupuestarias se realizan por medio del ingreso de movimientos de
solicitudes de modificacién o directamerdés modificaciones, esta opcion le facilita la
inclusién de estos movimientos ge@n necesarios para que el presupuesto en el Sistema
refleje la realidad de la compafia.

La introduccion de la informacion de un movimiento de modificacion se hace ewvedles ni

1. Ingreso de los datatescriptivos del movimiento de modificacidn, para incluir estos
datos se le brinda al usuario la opcAgregardel menu Registro, también se puede

acceder a esta opcioén cBRo bien utilizar el iconc e en la barra de herramies

de la ventana. Los datogjuese necesitan ingrespara este nivel son: tipo de
modificacion, identificador de documento, fecha del movimiento, nivel de aprobacion
y descripcion.

2. Ingreso de la informacién monetadantable del movimiento de modiéicion,
cuando se han incluido los datos descriptivos del movimiento, se pueden agregar esta

informacion usando de nuevoAgregardel menu RegistroF2 o el icono T . La
informacion del detalle necesario para este segundo nivel estd en la seccién
Informecion Linea y egpresupuesto afectado; periodo de cierre, por defecto se utiliza
el periodo de la fecha del Sistema; referencia; descripcion; cuenta; centrg, meta
monto. La seccion de la izquierda dieformacion Linease actualiza conforme se
agrega estinformacion.
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El campo Orden ejecucion es opcional, se utiliza para darle un orden de apkdasitineas

de detalle de la modificacion. Esl para casos como el siguiente: Se tiene la cuenta X que
traslada presupuesto a la cuenta Y, pero a slavarenta X esta recibiendo presupuesto de

una cuenta Z; Si la cuenta X no tiene suficiente disponible para pasarle dinero a la cuenta Y
hasta que Z le pase presupuesto, entonces se debe utilizar el campo Orden de ejecucion. Para
indicar que la linea deasladode Z aX sera la primera, y la linea de traslado entre X a 'Y

sera la segunda en aplicarse. De esta manera cuando X le pase presufjuesteradra el
suficiente disponible para realizar el movimiento.

Si el campo no se especifica entoncesigtema usara por defecto el orden en el que se
ingresaron las lineas de detalle.

Si se decide utilizar la opcion, deben de llentmgeslos campos Orden ejecucion de cada

una de las lineas, sin saltarse ningiin nimero. Es decir, si se tiene por ejéngas 8o es

valido enumerar dos de ellas (1 y 2) y las otratejérlas vacias, suponiendo que lo
importante es que las identificadas como 1 y 2 se apliquen primero y que el resto no importa
su orden de aplicacion; El sistema no soportara dicha numeracio

Ademas del ingreso de los datos anteriores el sistema cuenta con la opcion de adjuntar o
almacenar documentos asociados a la modificacion presupuestaria, el proceso se realiza

medi ante | a pestafa fdar chvbmrssad«%ydesbaogslﬁ,i conos
actualiza € e imprimillg.
La opcién de nuevo registro permite adjuntar el archivo a la modificacion presupuestaria y
borrado elimina el registro.

La opcidn descargar permite tomar el archivo almacenado en wizdom y guardarlo en el
sistema de &hivos de Windows, de esta forma almacenarlo en la PC en la ubicacion deseada
por el usuario.

La opcién actualizar sobrescribe el archivo adjunto con otro documento siempre y cuando
tenga el mismo nombre, de esta forma se evita tener que borrar y afjegghivo de nuevo.

La opcion imprimir realiza la impresion del archivo adjunto.
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Informacion Linea
Fresupuesto; PRESUPUESTO PRUEBA BEGRESDS 2014

Periodicidad: MEMSUAL Periodo altermno; DCTUERE
Periodo Contable: 2014 Periodo Cierre: Octubre
Referencia:
Dezcripoion;
Cuenta: 5-02-02-01- - - - - PRODUCTOS PECUARIOS Y OTRAS ESF
Cuenta alterna; 5-02-02-01 PRODUCTOS PECUARIOS Y OTRAS ESF
Centro: 01-01- JUMTA DIRECTIVA PRESIDENCIA

Partida: ALIMEMTOS % PRODUCTOS AGROPECUARIOS
keta: |Procesos de Presidencia v Junta Directiva - 1.1

% Pl gl -5.000.00 Orden gjecucidn;

Control de balance

Balance: i
Cuenta Centro Monto
~|7106- - 000-000- 1.000,000.00

Cuando se requiera eliminar un movimiento de modificacion el usuario puede hacerlo en el

mismo menu pero con la opciBorrar, presionandda teclaF3 0 el iconc R , en cualquiera
de los dos niveles.
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Aprobacion de modificaciones

Las modificaciones pueden estar en tres estados distintos, el primero es eRersdéiue

que es cuando se crea la modificacion; seguidamente esta elgsteadaque se da cuando

se procesa la modificacion y por lo tanto se efectia la modificacion; un tercer estado es
cuando se anula por algiin motivo, en tal caso la modificacion duredada

Ademas, de los tres estados descritos, existe un estado intermedio que se puedar@nfigur
través de un parametro de sistema ("Aprobacion de modificaci®ng] parametro esta
activado entonces se podra utilizar la opcionAgeobaciénde modificaciones. Con la
aprobacion de las modificaciones el sistema reserva el presupuesto patditacnn, aun
cuando la modificacion no esté en estado aplic&dta opcidn se habilita dando click sobre

el icono de men 4 . Si la modificacion esta aprobada no se podran realizar cambios en los
datos de la misma, ya que por su estado, se entienti® qomo esta fue aprobada y que un
cambio requerira revision y por tanto una segunda aprobacion.

Es posible que se necesite revertir la aprobacion de la modificaciomgadizar cambios;
en este caso kaodificacion no debe estar en estado Aplicadsolamente debe estar

. , . ] -
aprobada. Siendo asi, se debe dar click sobre el ), asiel presupuesto reservado a
la modificacién sera liberado y ademas se podran realizar cambios sobre la modificacion.
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Mewimiertos  Madificacion l Archivosl
Tipo Modificacion: |\nlema |dentificador, |42068 Documentao: 12323123

Fecha Mov: 2411/2M4 Periodo Contable 2014 Periodo Cierre: Noviembre

Mivel Aprobacion: |1

Drescripoidn:

Drden Cuerta Centro L Meta Morto ‘ Infomacidn Linea
___|eiecucidn Presupuesto: |Presupuesto de egresos 2014
15-1-1-01-02- -- J0205 - - - - 0243 -5,000.00
4 |— Perodicidad: Periodo alterno:
| 2|§—1-T-D1-D3— == -|D2—|}1 ----- |D2.4.3 5,000.00
Balance: o Periodo Contable: 2014 Periodo Ciene: Noviembre
Referencia: |1
Drescripoion: |1
Cuenta: |5—1-1-|}1-D2— -- - Pomales
Cuenta altema: |D.D‘I.D2 PORNALES
Centro: |D2—D5— .- |F'n:|artes

Partida: |F|EMUNEHAE\DNES BASICAS
Meta: pclo Basico - 0243

Monta: -5,000.00 Orden ejecucion: 1
Control de balance

Balance: 0o

La opcion Procesar Modificaciones Presupuestarias se encarga de procesar los movimientos
de modificacién presupuestarinos movimientos se presentan en un catalogo organizado
por periodo contable, afio y mes, en este se despliegan todos los movimientos d
modificacion presupuestaria con el siguiente detalle por movimiento: identificador interno,
identificador fisico, estado, fecha de modificacion, tipo de modificacion, nivel de aprobacion,
fecha de procesamiento y descripci@ada movimiento tiene unanéa de detalle asociada

con la informacion monetarieontable del movimiento en donde, ademéas de
otrainformacion,estd el presupuesto al cual easfacionado el movimiento de
modificacion; esta linea de detalle no aparece en esta ventana pero imaiditeexiste y

puede consultarse en la opcMovimientosen el menu Modificaciones Presupuestarias.
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[i] ACME Identificador  |Identificador fisico
= B 2007 —1__oiemo

EE] Maizo

& «

|dentificador I Idertificader fisico | Eztado
nierno
1;1001 -2007 }Anl.llado

Estos movimientos pueden estar pendientes, aplicados y anulados, para esto se cuenta con
el menud Movimiento con las opcion&plicar modificaciony Anular modificacion

En el caso de las solicitudes de modificacion las mismas pueden Unificarse o anularse, la

opcion para unificar tiene el icol Ef para crear una modificacion pendiente con todos los
detalles asociados a las modificaciones solicitadas sehectas con el fin de procesarla.

Aplicar modificacion

Los movimientos so6lo pueden ser aplicados cuando estan en estado pendiente. Si se tiene
activado la opcién de Aprobacion de modificaciones, entonces la modificacion debe también
estar Aprobada. Para esel usuario tiene la opcidéAplicar modificacibnen el menu

&

Movimientos, también en la barra de herramientas tiene el =10
Anular modificacion

Los movimientos sélo pueden ser anulados cuando estan en estado Aplicados, los
movimientospendientes no pden ser anuladoPara esto el usuario tiene la opcAmular
modificacionen el mend Movimientos, también en la barra de herramientasa corel

iconc X )

Consultas;

La opcion Reportes ofredenciones orientadas proveer al usuario de herramientas para
revisar la informaciéon de los movimientos de reserva, compromiso, ejecucion y de
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modificacion presupuestari®simismo de poder consultar los saldos de las cuenias y
saldos de los centros que posee la compaiiia.

Esta opcidnncluye adicionalmente urCatalogo de Reportesle presupuestoque
proporciona la posibilidad, ademds consultar la informacion, de obtedecumentos
impresos de estas consultas.

Presupuesto [Reportes]

Ocultar Opciones

Mavimientos

Modificaciones
Flujo de caja
Control de pago

Catalogo reportes presupuesto

2 2 2 2 2z 2

Catdlogo reportes planificacion

La opcibnMovimientosfacilita la consulta de los movimientos de reserva, compromiso y
ejecucion realizados en los presupuestos de la compaiiia.

Esta consulta despliega una ventana con tres peskadasnientos Detalley Referencias
en las que se provee toda la informacion de los movimientos presupuestarios.

M Movimientos el usuario encuentra en epestaiialos movimientos realizados listados
con la informacidrbasica de los mismos; esta ventana cuenta con la opcién de bagqueda
de filtroen la primera linea.
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ullplec-\b’n?dom - Presupuesto - ACME - Consulta

Movimienics | Detall | Refesencias |

Perlodo} Perfodo | Cédigo  |Identifi ocumento Tipo Movimerto Eslado Maonto Me
Fodos
2007 [Marzo 01 1752016 Compromeso Ejecutado 276.69Dclares
2007 [Marzo o 1772016 Compromeso Ejecutado 76.02Dclares
2007  [Marzo 0 17942016 Compromeso E|ecutado 32 538D 6lares
12007  [Maizo 01 1792016 Compromeso Ejecutado 32580 6lares
12007  jabd 01 18042023 Compromeso plicado 438.%615(&
2007 |Maizo i 1812016 Compromeso Ejecutado 76.580 dlares
2007 |Marizo i 16842016 Compromisa Ejecutado 127 63D dlares
2007 [Maizo 01 1832016 OMPIoNso Ejecutado 7241Ddlares

<] l

M Detalle en esta pestafia se suministra la informacién detallada de los movimientos,
muestra un movimiento a la vez y la informacion esta dividida en tres secciones: Informacion
del movimiento, Cuenta, Centro, meta jfiaacion y Montos.
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Movimientos Detalle I Referencias I
Informacidn movimiento
Presupuesto: IPresupuesto de Egreso L] Tipo Movimiento: lComplomiso
|dentificador: 14450 Id Fisico: |1 3952
Fecha: | 04/07/2008 Fecha Aplicacion: | 04/07/2008
Periodo Contable: 2008 Periodo Cierre: punio
Estado: iEieculado Cédigo de Planificacidn: IPrograma Institucional Operativa (2008)
Descipcion:
Cuenta Y Centro
Cuenta: [5-01 -08-04- - - - - {MANT. Y REPARACION DE MAQUINARIA Y EQUIPD DE PRC
Cuenta altema: |5-01 -08-04 IMANT. Y REPARACION DE MAGUINARIA Y EQUIPO DE PRC

Centro: |01 -12-03 ISERVICIDS GENERALES
Partida Presupuesto: IMANTENIMIENTD Y REPARACION
Cédigo de Meta: |1 24

Montos Tasas Cambio
Clase Cambio: lCompra
bonia | HOIT20 || o oha Tasa Cambio: [ 7670672008
Moneda: ICoIones SR [‘—492‘3‘5
Hoss R | e M T b MBI 49286

M Referenciasen esta pestafia se detallan dos aspectos del movimiento que se esté
consultando, que es la informacién del movimiento de origina el movimiento de presupuesto
y la informacién con la que se referencia al respectiveimiento presupuestario.
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La opcidn Modificacionedacilita la consulta de los movimientos de modificacion
presupuestaria realizados a raiz de las modificaciones que se hicieron a los presupuestos de
la compaiiia.

Esta consulta despliega una ventana conplestafiasMovimientosy Modificacion en las
gue se provee toda la informacién de los movimientos de modificacion presupuestaria que se
han efectuado en los presupuestos.

¥ Movimientos el usuario encuentra erstapestafialos movimientos de modificacion
presupuestaria realizados listados con la informamédica de los mismos; esta ventana
cuenta con la opcion de busqueda y de fétmda primera linea.

uNodnhcacmnes Presupuesto - ACME - Consulta

Movirierios | Modiicacien |
Periodo | Petiodo Idertificado Edlado Documento Tepo Nivel Aprobacion
—|Coriable]  Cienre
» [ z007Diciemre |19 A picado 1-06-07nteno [JUNTA DIRECTIVA 1571272006
2007E reso 34 Pendients 2-06-07nteiro VUNTA DIRECTIVA SESION #2186
2007Marzo 37 Pendiente 3-06-07ntemo UUNTA DIRECT VA 12/03/2007
20070ctubra 533 Pendiente 006-007 ntemo

¥ Modificacion en esta pestafia se encuentra la mémion basica dehovimiento de
modificacion presupuestaria y la informacion detallada del movimiento con las cuentas,
centros, metas planificacignmontos asociados a este movimiento.
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Tipo Modificacion: |Intema

Fecha Mow: 24411424

OBIERNO DEL BICENTENARIO

|dentificador: 42068 Documenta: 12312123

Periodn Contable: 2014 Perioda Ciere: Maviembre

Nivel Aprobacidn: |1

Maonto Infarmacion Linea
Presupuesto:; |Presupue€to de egresos 2014

Deseripoidn:
Orden Cuenta Certro Meta
giecuciin
[ 3 15-1-1-01-02- -- -j02-05- - - - - (0243 -5,000.00
25110103 -- -0201- - - - - 0243

Usando el catalogo de cuentas disefiado en la opeicametrizar compafijade acuerdo a
los movimientos presupuestarios que ha recibido cada cuenta, el usuario puede tmmsultar

5,000.00 Periodicidad: ’7 Periodo alterno: li

o Periodo Contable: 2014 Perfodo Cierre: [Noviembre

Referencia: |1
Descripcion: |1
Cuenta: |5-1-1-ﬂ1-02- -- - Pomales
Cuefta alterna: [0.01.02 HORNALES
Centro: 1205~ - - - - |Proartes

Partida: |HEMUNEHAE|DNES BASICAS
Meta: pclo Bidsico -024.3

Monta: -5,000.00 Orden ejecucion: 1
Control de balance

Balance: 0o

saldos de las cuentas por periodo o bien los mismos saldos pero distrjridentro.

Por periodo:
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= Descripeidne ACTIVO CIRCULANTE Estado: fictiva
Penodo Icmuogl
Penodo [Penioda ciene|  Fresupuesto Presupuesto Reservado Comprometido Eiecutado Monto
1
P | 2007 [Ocubie 214,043,820 03 314,023830.00 0,00 0.00 oof 31404
2007 [Noviembee 007 oo 0.0 0.00
2307 |Diciembre 003 314.043.230.00 0.0 .03 0.00
2007 [Ener 0.00 314.043,230.00 0o 0.03 0.00
2007 [Febeero 0.0 314.043,830.008 oo 0.00 0.0
2007 [Marzo 0.0 314,023 830008 000 0.008 0.00
2307 febii 003 314.043.230.00 0.0 .03 0.00)
2007 [Mao 0.00 0o 0.00 0.00
2007 punn 003 0oy 0.04 0.0
2007 juno 00 000 0.0c 0.0c
2307 [rgcsto 0o 0o 0.03 000
[ 2007 [Setizntes 0.03 0.0 .03 0.0%
[oldas:l 14,043,820 03 314,043,E30.00 0o .00 0.00

por Cuentas unaonsulta con una tabla
quepresentgor periodo contable los movimientogjue ha recibido undeterminada
cuenta. Para cada periodo, se detalla en la tabla los motsssifpuientes apartados:

Periodo contable, Reservas pendientes,
Presupuesto, Compromisos pendientes,
Presupuesto acumulado, |Ejecuciones pendientes,
Reservado, Modificaciones pendientes,
Comprometido, Monto neto (menos pendients
Ejecutado, Disponible (menos pendiente
Monto neto, Modificaciones y
Disponible, Presupuesto Original.
ver ver
Periodo |Periodo cierre|  Presupuesto Presupuesto ResewadoJ Comprometido | Ejecutado Monto neto [_IL Disponible J
__|contable acumulado '
2007 |Octubre 314,043,830.000 314,043,830.0 0.0 0.008 0.00f 314,043,830.001314,043,830.0
P 2007 fabri 0.00f 314,043,830.00) 0.001 0.00) 0.00) 0.00{314,043,830.00)
2007 [Noviembre 0.00] 314,043,830.00) 0.00) 0.00) 0.00) 0.00{314,043,830.00)
2007 |Febrero 0.00] 314,043,830.00) 0.00) 0.00) 0.00) 0.00314,043,830.00)
2007 |Enero 0.00) 314,043,830.00) 0.00) 0.00) 0.00) 0.00{314,043,830.00)
2007 |Diciembre 0.00) 314,043,830.004 0.008 0.008 0.00) 0.00{314,043,830.00)
2007 Hunio 0.00] 314,043,830.004 0.00] 0.00k 0.00) 0.00314,043,830.00)
2007 [Marzo 0.00] 314,043,830.004 0.00) 0.00) 0.00) 0.00314,043,830.00)
2007 |Setiembre 0.00) 314,043,830.004 0.00) 0.00 0.00) 0.00{314,043,830.00)
2007 JAgosto 0.000 314,043,830.00) 0.008 0.00) 0.00) 0.001314,043,830.00)
2007 |Mayo 0.00f 314,043,830.00) 0.00) 0.008 0.00) 0.00{314,043,830.00)
2007 Hulio 0.00] 314,043,830.00) 0.00) 0.00) 0.00) 0.00314,043,830.00)
T otales: 314,043,830.000 314,043,830.00) 0.00) 0.00) 0.00)
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Reservas | Compromisos | Ejecuciones |Modificaciones| Maonto neto (menos | Disponible (menos | Modificaciones | Presupuesta

pendientes | pendientes pendientes pendientes pendientes| pendientes] original
0.00 0.00i 0.001 0.001 314,043,830.00 314,043,830.00 0.00) 314,043,830.0C
0.00) 0.00) 0.00) 0.00) 0.00 314,043,830.00) 0.00 0.0C
0.000 0.00) 0.00) 0.00) 0.00) 314,043,830.001 0.00) 0.0
0.00) 0.00) 0.00) 0.00) 0.00 314,043,830.00) 0.00 0.0
0.00) 0.00) 0.00) 0.00i 0.00) 314,043,830.001 0.00) 0.0
0.00) 0.00) 0.00) 0.00) 0.00 314,043,830.00 0.00 0.0
0.00) 0.00) 0.00) 0.00) 0.00) 314,043,830.00 0.00 0.0
0.00 0.00i 0.001 0.00 0.001 314,043,830.00) 0.00 0.0C
0.00) 0.00) 0.00) 0.00i 0.00) 314,043,830.00) 0.00 0.0
0.00 0.00i 0.00 0.004 0.001 314,043,830.00 0.00 0.0C
0.00) 0.00) 0.00) 0.00] 0.00 314,043,830.00) 0.00 0.0C
0.00 0.00 0.008 0.000 0.001 314,043,830.00) 0.008 0.0C
0.00) 0.00) 0.00) 0.00) 0.00f 314,043,830.0C

Saldos por cuentadrece la opciorPreferenciagn la que se permitseleccionaruna serie
de parametros (valores) que filtran o delimitan la informacion y se puede personalizar la
forma en que se presentan los datésta opcién se encuentra en el menu Opciones y en la

;"g .

barra de herramigas presionando el icol

' Preferencias movimientos presupuesto X |

— Preferencias cuentas

¢Muestra presupuestos cerrados?
¢Muestra las cuentas borradas?

¢Muestra el cadigo de cuenta?

KU B

¢Muestra saldos acumulados?

g..............ﬁ..K.............E! CancelaI |

Por ultimo, ofrece la posibilidad de refrescar los saldos en el catalogo de cuentas para que
reflejen el dia a dia.La opcion se encuentra en el menu Opciones opR&fmescary

2

presionando el icon ™ en la barra de herramientas.
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Usando el catadlogo de cuentas disefiado en la oPeidametrizar comparfijade acuerdo a
los movimientos presupuestarios que ha recibido cada cuenta, el usuario puede tmnsultar
saldos de las cuentasrperiodo o bien los mismos saldos pero distribuidos por centro.

Por centro:
O Descipeion: [ACTIVO CIRCULANTE Estad [actva
Periodo  Centios |

Penodo cortable; |2nn7 Pesiodo cisire: |jcfubfe
{ Centio [ Cédigo centio WVersion|  Presupuesto Reservado Comprometido Ejeciado
I dmirestracion Superior 01-01-01-001-000 1 314,0432,830.00) 000 0.00 0.00y
Deterza del Sectar Aurocero  J01-01-02-001- 1 0.008 0oy 0,00 0oy
lhseguramiento de ks calidad  J02-01-01-001- 1 0.00) 0.0 0.00 000y
Laboratorio control de calidad §32-01-01-002- 1 0.00 0.004 0.00 000
Dreccion de Investigacion — J12-01-01-003-001 [ 0.00 00g 0.00 o.og
Propecto DITT-001-07 ITCR NO2-01-01-003-003 u 0.00 0.0 0.00 000
Region Brunca 12.02:01-001 L 0.00 0.00 0.00 0.00y

Es por esto que la opcién Saldo por Centres unaonsulta con una tabla
guepresentgor centro los movimientogjue ha recibido undeterminada cuenta. Para
cadacentrqg se detalla en la tabla los montos de los siguientes apartados:

Centro, Reservas pendientes,
Cdédigo de centro, Compromisos pendientes,
Version, Ejecuciones pendientes,
Presupuesto, Modificaciones pendientes,
Reservado, Disponible menos pendientes
Comprometido, Modificaciones y

Ejecutado, Presupuesto Original.
Disponible real,
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Centro Cédigo centro Wersion| Presupuesto Reservado | Comprometido| Ejecutado Disponible Real
A dministracion Superior 01-01-01-001-001 1 314,043,830.00 0.00) 0.00) 0.00) 314,043,830.00)
Laboratorio control de calidad |02-01-01-002- 1 0.00) 0.00) 0.00) 0.00) 0.00)
Region Huetar Norte 02-02-01-003- 1 0.00) 0.00) 0.00) 0.00) 0.00
Proyecto DITT-001-07 -ITCR N02-01-01-003-003 1 0.00) 0.00) 0.00) 0.00) 0.00
Region Brunca 02-02-01-001- 1 0.00) 0.00) 0.00) 0.00) 0.00
Fegion Chorotega 02-02-01-002- 1 0.00) 0.00) 0.00) 0.00) 0.00
Direccion de Investigacion  {02-01-01-003-001 1 0.00) 0.00) 0.00) 0.00) 0.00
Region Huetar Atlantica 02-02-01-004- 1 0.00) 0.00) 0.00) 0.00 0.00)
Region Pacifico Central 02-02-01-005- 1 0.00) 0.00) 0.00) 0.00) 0.00
Costo de Ventas Arroz Importad03-01-01- - 1 0.004 0.008 0.004 0.00 0.00
A sequramiento de la calidad  |02-01-01-001- 1 0.004 0.004 0.004 0.004 0.00
Defensa del Sector Arrocera  |01-01-02-001- 1 0.00) 0.00) 0.00) 0.001 0.00)
Totales: 314,043,830.00) 0.00) 0.00) 0.000
Reservas Compromisos Ejecuciones Modificaciones | Disponible menos | Modificaciones Presupuesto
pendientes pendientes pendientes pendientes pendientes Original
0.001 0.00, 0.00 0.001 0.00i 0.001 0.00
0.001 0.001 0.00) 0.00i 0.00i 0.001 0.00
0.00i 0.001 0.00i 0.00) 0.00 0.001 0.00
0.001 0.001 0.00) 0.00) 0.00i 0.001 0.00
0.001 0.00) 0.001 0.000  314,043,830.00 0.000  314,043,830.00
0.00i 0.00i 0.00i 0.00) 0.00i 0.001 0.00
0.00l 0.00) 0.00 0.00) 0.00i 0.00 0.00
0.001 0.001 0.00) 0.00 0.00i 0.00 0.00
0.001 0.00i 0.00 0.00 0.00i 0.001 0.00
0.001 0.00i 0.00) 0.00) 0.00i 0.001 0.00
0.00i 0.00i 0.00i 0.00i 0.00i 0.001 0.00
0.00k 0.00) 0.00) 0.00) 0.00K 0.00) 0.00
0.00K 0.00) 0.00K 0.00) 0.000  314,043,830.00

Saldos por centro ofrece la opciBreferenciagn la que se permitseleccionaruna serie
de parametros (valores) que filtran o delimitan la informacion y se puede personalizar la
forma en que se presentan los datésta opcion se encuentra en el m@pciones y en la

i

barra de herramientas presionando el ic ™.
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Preferencias movimientos presupuesto

— Preferencias cuentas
¢Muestra presupuestos cerrados?
¢Muestra centros borrados?

¢Muestra cédigo de centra?

<1 <717

¢Muestra saldos acumulados?

Por ultimo, ofrece la posibilidad de refrescar los saldos en el catdlogo de cuentas para que
reflejen el dia a dia.La opcién se encuentra en el menu Opciones opRefnescary

presionand el icono en la barra de herramientas.

El Catélogo de Reportes de Presupuestta opcion del menu Consulta donde se encuentran
los Reportes de Presupuesto disponibles en este modulo.
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“ Directorio de Reportes - ACME

‘ T itula

) |Hepnrte comparativio entre presupuestos

|Hep-:urte de ejecucion por origen de fondoz

|F|ep-:nrte de modificaciones

|Fie|:u:|rte de movimientos de gjecucian

|F|ep-:nrte de movirientos de presupuesta

|Fie|:u:|rte de presupuesto dizponible

|F|ep-:nrte de presupuesta dizpanible [Clases de partidas presupuestariaz]

|Fiep-:urte de presupuesta dizponible] Partidas presupuestanias |

|F|ep-:urte Flujo de Caja

|Fiep-:urte infarme ejecucion prezupuestana

|F|ep-:urte liquidacian presupuesto

|Fiep-:urte mayar presupuesto por centro

0 i o

|F|ep-:urte mayor presupuesto por cuenta

Cada reporte requierpie el usuario defina una serievddores para quel Sistemaelabore
el reporte respectivo. Una vez que el usuario define y acepta estos parametros, se muestra el

reporte correspondienteeyltonce:WIZdom le ofrece funcionalidadeparamanejar el
reporte con mayor facilidad.

A continuacion seletallan los reportes existengegnailustracion para mejor comprension:

M Reporte Comparativo entre presupuesteste reporte realiza una comparacion del
disponible de dos presupuestos. Da eshnera se puede comparar al final de un presupuesto

el disponible con el disponible de otro presupuesto de afios anteriores. De igual manera se
puede comparar la formulacién de un nuevo presupuesto (anteproyecto) con el disponible del

Tribunal Registral Administrativo
Zapote, 25 metros norte de Plaza el Castillo. Tel: (506}2060
Fax: (506) 22531292. Apartado Postal 8010, Zapote, Costa Rica.
Correo electronicanfo@tra.go.cr www.tra.go.cr


mailto:info@tra.go.cr

—— | TRIBUNAL

111" IREGISTRAL

| ADMINISTRATIVO

Paginal07de722

COSTA RICA
GOBIERNO DEL BICENTENARIO

presupuesto de otrafio. Tiene la posibilidad de resumirlo por origenes de fondos o de
detallarlo a nivel de centros/programas.

N ~
IACME Fecha: 29/10/2003
Presupuesto Hora: 14:41:33
Pégina 3de 16

Reporte comparativo entre presupuestos
Resumido por origen de fondos

05-01- Fondos Propios 2,057.580,930.56 05-01- Fondos Propios 2.963.336,194.02
1-02-01-01-06- - - - Equipo Sanitario, De Laboratorio E Investi 3,550,000.00 5-00-04-01- - - - - Contribucion Patronal &1 Sequr 135,881,754.30
1-02-01-01-07- - - - Equipo Y Mobiliario Educacional, Deportiv 200,000.00 5-00-04-05- - - - - Contiibucion Patronal 4| Banco 5,263,634.09
1-02-01-01-93- - - - Maquinaria Y Equipo Diverso 13,373,000.00 5-00-05-02- - - - - Aporte Patronal 4l Regimen Obl 15,190,902.24
1-02-01-02-01- - - - Edificios 0.00 5-00-05-03- - - - - Aporte Patronal Al Fondo De Ca 30,081,804.50
1-02-01-02-02- - - - Vias De Comunicacion Terestre 0.00 5-00-05-04- - - - - Contiibucién Patronal 4 Otros Fondos Adm. 0.00
1-02:01-02-03- - - - Vias Fémeas 0.00 5-00-05-05- - - - - Contribucidn Patronal & Otros Fondos Adm. 43,062,333.32
1-02-01-02-04- - - - Obras Maritimas Y Fluviales 0.00 5-01-01-01- - - - - Alquiler De Edificios, Locales Y Terenos 0.00
1-02-01-02-05- - - - Aeropuertos 0.00 5-01-01-02- - - - - Alquiler De Maquinaria, Equipo Y Mobiliario 7.000,000.00
1-02-01-02-06- - - - Obras Urbanisticas 0.00 5-01-01-03- - - - - Alquiler De Equipo De Cémputa 0.00
1-02-01-02-07- - - - Instalaciones 0.00 5-01-01-04- - - - - Alquiler Y Derechos Para Telecomunicacior 0.00
1-02-01-02-99- - - - Otras Construcciones , Adiciones Y Mejorz 97,142,730.70 5:01-01-99- - - - - Otros Alquileres 150,000.00
1-02-01-03-01- - - - Temenos 0.00 5-01-02-01- - - - - Servicios De Agua Y Alcantarillado £,300,000.00
1-02-01-03-99- - - - Otras Obras Preexistentes 0.00 5.01-02-02- - - Servicio De Energia Eléctiica 35,000,000.00
1-02-01-04-02- - - - Piezas Y Obras De Coleccion 0.00 501-02-03- - - - - Servicio De Correo 56,000.00
1-02-01-93-99- - - - Deprec.acum.otros Bienes Duraderos 0.00 5-01-02-04- - - - - Servicio De Telecomunicaciones 30,000,000.00
5-00-01-01- - - - - Sueldos Para Cargos Fijos 306,207,330.84 5-01-02-99- - - - - Otros Servicios Basicos 0.00
5-00-01-05- - - - - Suplencias 1,300,000.00 501-03-01- - - - - Informacién 150,038,000.00
5-00-02-01- - - - - Tiempo Extraordinario 28,225,000.00 501-03-02- - - - - Publicidad Y Propaganda 5,000,000.00
5-00-02-02- - - - - Recargo De Funciones 1,500,000.00 5.01-03-03- - - Impresion, Encuademacion Y Ot 15,025,000.00
5-00-02-03- - - - - Disponibilidad Laboral 19,074,463.64 5-01-03-04- - - Transporte De Bienes 970,000.00
5-00-02-04- - - - - Compensacidn De Vacaciones 7.500,000.00 5-01-03-05- - - - - Servicios Aduaneros 0.00
5-00-03-01- - - - - Retiibuciones Por Afios De Serv 84,667,387.85 501-03-06- - - - - Comisiones Y Gastos Por Servicios Financie 0.00
5-00-03-02- - - - - Restriccion Al Ejercicio Liber 139,336,900.49 5-01-03-07- - - - - Servicios De Transferencia Electrénica De 0.00
5-00-03-03- - - - - Decimo Tercer Mes £66,073,296.27 501-04-01- - - - - Servicios Médicos ¥ De Laboratorio 2,500,000.00
5-00-03-04- - - - - Salario Escolar 39,968.810.78 501-04-02- - - - - Servicios Juridicos 17.000,000.00
5-00-03-99- - - - - Otros Incentivos Salariales 57,799,955.12 5-01-04-03- - - Servicios De Ingenieria 81,750,000.00

5-00-04-01- - - - - Contribucion Patronal &1 Sequr 97,427 617.75 5-01-04-04- - - - - Servicios En Ciencias Economic 32,896,869.53 v

B Reporte de ejecucion por origen de fondeste reporteealiza una comparacion entre

dos presupuestos a nivel de Origen de fondos y amngdo los montos de las ejecuciones

por cada presupuesto. Los presupuestos deben ser uno de ingresos y el segundo d# egresos.
reporte dacomo resultado el superavit del presupuesto.

El reporte divide entre Presupuesto de Ingresos y de Egresos, gaparuno de ellos los
agrupa primeramente por origen de fondos y luego por partidas presupuestarias.

Tribunal Registral Administrativo
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IACME
Presupuesto

Origen de fondos

PRESUPUESTO INGRESOS

Reporte de presupuesto de ejecucién por origen de fondos

A QOctubre de 2009

PRESUPUESTO EGRESOS

Presupuesto  Origen de fondos

Fecha: 29/10/2009
Hora: 14:47:04

sa
Pégina1de1

Presupuesto

11.0.0.0.00.00.0.0.000 Ingresos Corrientes]l 1,625,388,024.31 0 Remuneraciones

1 Servicios

2 Materiales Y Suministros
3ntereses Y Comisiones
5 Bienes Duraderos

6 Transferencias Corrientes

Superavit:
I05-02- Prevencion De Riesgos

1.0.0.0.00.00.0.0.000 Ingresos Corrientesli

5.787.217.630.95
6,787,217 630.95

05-02- Prevencion De Riesgos

0 Remuneraciones

1 Servicios

2 Materiales Y Suministros
5 Bienes Duraderos

B Transferencias Corrientes
7 Transferencias De Capital

M Reporte de  modificaciones: Este  reportenuestra

Partida Partida
Total presupuesto ingresos: 7.519,015.655.26 Total presupuesto egresos: 5.895,047.494.98
Superavit 408.820,699.89
I05-01- Fondos Propios 1.625,388,024.31 05-01- Fondos Propios 1.216.567,324.42

723,157,946.70
269,210,434.95
8371541557
10.400.00
12713057717
13,342,550.03

1.108.687.460.39
4,678.530.170.56

352,571,966.46
109,742,844.54
723,136,049.82
7711433962
22,752,200.00
3.393212,770.12

las modificaciones

presupuestariagalizadas a un presupuesgpecificade acuerda la clase de movimiento

y otros parametros definidos por el usuario.

Corporacion
Presupuesto

Reporte de modificaciones
Del 01/12/2006 al 09/05/2007

Identificador mov: 13
Identificador fisico: 1-06-07
Descripcion: MODIFICACION # 1 2006-2007

Fecha: [
Hore

P

Tribunal Registral Administrativo
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Linea Presupuesto Periodo Periodo Partida Programa
contable cierre
EE Presupuesto Egresos 2007  Diciembre B-00-01-01- - Sueldos para cargos fijos 01-01-01-001-001 Administracidn Su

Total modi
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B Reporte de movimientos de ejecuci@un este reporte se pueden ver aovimientos
del presupuesto de tifijecuciéndetallados para un periodo especificado y de acuerdo a una
serie de parametros dados por el usuario.

IACME Fecha: 29/10/2003

Presupuesto Hora: 14:56:48

sa

Pégina 62 de 638

Reporte de movimientos de ejecucion
Presupuesto: Presupuesto de Egresos 2009 (Ultimos movimientos de cada procesa)
Presupuesto: 01-2009 - Presupuesto de Egresos 2009 *Estados: P->Pendiente A->Aplicado E->Ejecutado X->Anulado
Tipo Sist
Partida movimiento orig Est Tipo movimiento origen Id. fisico Origen Fecha Monto (mm) Monto (mrc)
Programa: 01-04- COMUNICACION INSTITUCIONAL (PRENSA) Versidn: 1

5-00-01-01- - - - - Sueldos Para Cargos Fijos ~ Ejecucion Pre: CKS E Pago de nomina 14159 15/09/2009 COL 80,800.00 80,800.00
5-00-01-01- - - - - Sueldos Para Cargos Fijos  Ejecucion Pre: CKS E Pago de nomina 14168 15/09/2009 COL 912460 912460
5-00-01-01- - - - - Sueldos Para Cargos Fijos ~ Ejecucion Pre: CKS E Pago de nomina 14448 30/08/2009 COL 278,775.00 278,775.00
5-00-01-01- - - - - Sueldos Para Cargos Fijos  Ejecucion Pre: CKS E Pago de nomina 14448 30/09/2009 COL 30,218.83 30,218.83
5-00-01-01- - - - - Sueldos Para Cargos Fijos  Ejecucion Pre: CKS E Pago de nomina 14437 30/09/2003 COL 235,175.00 235175.00
Total partida Sueldos Para Cargos Fijos: 8.497.946.08
5-00-02-01- - - - - Tiempo Extraordinario Ejecucion Pre: CKS E Pago de nomina 9305 28/02/2003 COL 116,755.11 116,755.10
5-00-02-01- - - - - Tiempo Extracrdinario Ejecucion Pre: CKS E Pago de nomina 9305 28/02/2009 COL 81,543.25 81,543.25
5-00-02-01- - - - - Tiempo Extracrdinario Ejecucion Pre: CKS E Pago de nomina 1426 31/05/2009 COL 23,075.05 23,075.05
Total partida Tiempo Extraordinario: 221,373.40

M Reporte de movimientos de presupue€ian este reporte se pueden ver los movimientos
del presupuesto detallados para un periodo especificado y de acuerdo a una serie de
parametros dados por el usuario.

IR o YT

Corporaciéon Fecha:
Presupuesto He

Reporte de movimientos de presupuesto
Presupuesto: Presupuesto Egresos [Clltlmos movimientos de cada proceso)
Del 01/04/2007 al 30/04/2007

Presupuesto: 01 Presupuesto Egresas

Programa: 01-01-01-001-007 Administiacidn Superio Versden 1

Parhida Tipo Identificador  Sistema Estado Tipo movimiento Fecha Monto (mic) Mon
movimiento fisico ongen ongen

6:01-05-01- - Transporte dentro del pais Reserva a3 O4C  Pendiente Articpo viabcos 13/04/2007 7.000.00

6-01-05-01- - Tranzporte dentio del pais Rezerva 80338 C4C  Pendiente Anticpo viabcos 12/04/2007 £5.00000

6-01-05-01- - Transponte dentro del pais Reserva 50339 CAC  Pendiente Anticipo vidbcos 12/04/2007 140,000 00 14

6:01-05-01- - Transporte dento del pais Reserva 0919 CHAC  Pendiente Articpo vidbicos 19/04/,2007 7000000

6.01.05-02- - Vidticos dentro del pais Reserva 0350 C4C  Pendiente Anticpo viabcos 03/04/2007 175,000.00 17

MReporte de presupuesto disponibldste reportenuestrgpor programa o centro el
presupuesto disponible a un periodo especifico y de acuerdo a una serie parametros definidos
por el usuario.El presupuesto disponible se calcula a partir de los elementos basicos del
presupuesto: presupuesto aprobado, las modificaciones presupudetaneasjimientos de
reserva, los movimientos de compromiso y los movimientos de ejecucion.

Tribunal Registral Administrativo
Zapote, 25 metros norte de Plaza el Castillo. Tel: (506}2060
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Corporacién Fet
Presupuesto
Reporte de presupuesto disponible
A Setiembre de 2007
Presupuesto: 01 Presupuesto Egresos
Centro costo: 02-01-01-001- Azegurameento de la cabdad
Nivel: 4
Partida Ingreso: 100010101 CONTRIB OBLIGATORIA ARROZ NACY 5%
Cuenta Nombre cuenta Presupuesto Maodificaciones Presupuesto Movimientos Movimient Movimient
aprobado total reserva COMPIOmiso ejecucion
5-01-01-01-0% CONTRIEOCIONES OBLIGATORIAS L 0.00 000 000 000 000 000
5.01.01.02.01- CONTRIBOCIONES OBLIGATORIAS I 0.00 000 000 000 000 000
Total partida: 0.00 000 000 000 000 000
Patida lamaen 100002000 INTERECEC CARRFE RAMNS NFI RNARIERNN . FIMNARRAT

«Reporte de presupuesto disponible (clases de partidas presupuestalat)
reportemuestrgpor programa/centro el presupuesto disponible pero resumiddasasCie
Partidas presupuestarias. El disponible se calcula a partir de un periodo especifico y de
acuerdo a una serie parametros definidos por el usuEresupuesto disponible se calcula

a partir de los elementos basicos del presupuesto: presuppesbado, las modificaciones
presupuestarias, los movimientos de reserva, los movimientos de compromiso y los
movimientos de ejecucion.

ACME Fecha: 29/10/2009
Presupuesto Hora: 15:02:14
sa
Pagina1de?
Reporte de presupuesto disponible (clases de partidas)
PRESUPUESTO: Presupuesto de Egresos 2009
A Diciembre 2009
Clase partida P Modifi i Pi Movimi Movimi Movimi Di: ibl
aprobado total reserva p i 1 i6 lad:

Programa: 01-01- - JUNTA DIRECTIVA PRESIDENCIA Nivel: 2
0 - REMUNERACIONES 103,445,347.74 -7.850,000.00 95,595,347.74 0.00 0.00 52,056.503.63 4353884411
1-SERVICIOS 7.500,000.00 -1,400,000.00 £.100,000.00 677.20064 1.223.366.76 264096353 1558,469.07
2-MATERIALES Y SUMINISTROS 10,500,000.00 -6,200,000.00 5,300,000.00 100,000.00 916,360.00 2,140.714.48 214242552
5 - BIENES DURADEROS 26,000,000.00 -14273,190.00 11,726,810.00 6,000,000.00 0.00 2,726.810.00 3.000,000.00
Total centro costo: 147.445347.74 -28,723,190.00 118.722,157.74 6.777.20064 2.140,226.76 5956499164 50,239.738.70

Programa: 01-02- - AUDITORIA INTERNA Nivel: 2
0 - REMUNERACIONES 11851994867 10,350,000.00 128,869,948 67 0.00 0.00 £7.938,161.17 £0,931,787.50
1-SERVICIOS 8,025,000.00 2,000,000.00 10,025,000.00 2.000,000.00 1.303.927.96 2,180,732.00 454034004
2 - MATERIALES Y SUMINISTROS 925,000.00 0.00 925,000.00 300,000.00 0.00 199,076.18 425923.82
5 - BIENES DURADERDS 11,550,000.00 0.00 11550,000.00 11,069,997.00 0.00 288,120.00 191,883.00
Total centro costo: 139.019.94867 12,350,000.00 151,369,943 67 13.369.997.00 1.303.927.96 70,606,089.35 66,089.934.36

MReporte de presupuesto disponible (partidas presupuestaias® reportenuestrgpor
programa/centro el presupuesto disponible pero resumido por Partidas presupuestarias. El
disponible se calcula a partir de un periodo especifico y de acuerdo a una serie parametros
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definidos por el usuarioEl presupuesto digmible se calcula a partir de los elementos
bésicos del presupuesto: presupuesto aprobado, las modificaciones presupuestarias, los
movimientos de reserva, los movimientos de compromiso y los movimientos de ejecucion.

IACME Fecha: 29/10/2003
Presupuesto Hora: 15:58:47
sa
Pégina15de 15
Reporte de presupuesto disponible
PRESUPUESTO: Presupuesto de Egresos 2009
A Octubre 2009
Partida Py Modificaci Presup Movimi Movimi Movimi Di ibl
aprobado total reserva promi i io lad

Programa: 04-01-03 - COMUNICACIONES Nivel: 3
501 - MAQUINARIA, EQUIPO Y MOBILIARIO 179,700,000.00 40,000,000.00 219,700,000.00 74.434939.00 3243039820 781395863 104970644.17
502 - CONSTRUCCIONES ADICIONES Y MEJORAS 43,000,000.00 -40,000,000.00 3,000,000.00 0.00 000 000 3.000,000.00
602 - TRANSFERENCIAS CORRIENTES & PERSONAS 1,000,000.00 000 1,000,000.00 0.00 000 000 1,000,000.00
Total centro costo: 42442649566 2,000,000.00 426,426,495.66 75,950,433.00 33370930.17 95.433.487.95 22162157854

Programa: 04-02- - PROMOTORES Nivel: 2
0-01 - REMUNERACIONES BASICAS 3443334870 000 3443334870 000 000 852022447 25913.12423
002 - REMUNERACIONES EVENTUALES 3,000.000.00 -2.700,000.00 300,000.00 0.00 000 29858368 141632
003 - INCENTIVOS SALARIALES 20,755,915.78 000 20,755915.78 0.00 000 1743,18255 1901273323
0-04 - CONTRIBUC. PATRONALES AL DESARROLLO Y 7.788.409.25 000 7.788.409.25 0.00 000 178422340 6,004,185.85
005 - CONTRIBUC. PATRONALES & FONDOS PENS. Y 5,280,004:34 000 5.280,00434 0.00 000 62223188 4657.772.46
Total centro costo: 71.257678.07 -2,700,000.00 68.557.678.07 000 000 12,968.445.98 5558923209
Total presupuesto: 9.113,151,000.00 2.869.743,746.26 11,362,300.746.26 754.436,783.96 188304383384 5,895,097.49498 3.460,322,633.47

MReporte Flujo de cajaEl repate es similar a un reporte de estado de pérdidas y ganancias.
Muestra el saldo de un periodo contable a partir de un saldo inicial dado por el usuario, a este
saldo inicial le suma los ingresos del mes inicial (ejemplo enero) y le resta los egresos y las
inversiones dando el saldo del mes.

ACME N
Presupuesto

REPORTE DE FLUJO DE CAJA

Detalle Julio Agosto Setiembre Sub-Total Octubre Noviembre Diciembre Sub-Total Total Anual

Trimestre 111 Trimestre IV
281814300240 505685381.29  399,100,344.69 281814300240 142899120976 1.421,234,18082 1.421,234,180.82 1,421,234,180.82 54,545,

INGRESOS

Transferencias Corrientes Del Gobiemo Central 000 11646000000 232,920,000.00  349,380,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 815,220,000
Transferencias Corrientes De Organos Desconcentr 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0
Alquiler De Edificio E Instalaciones 1,000.00 0.00 0.00 1,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 3.000
Ingresos Varios No Especificados 125,163.41 275,659.97 42,295.68 443119.06 0.00 0.00 0.00 0.00 518972577
Transferencias De Organos Desconcentrados 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1}
Diferencias Positivas Por Tipo De Cambio 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0
Diferencias Positivas En Inventarios Fisicos 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0
Superavit Libre 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 174,733,000
Transferencias Corientes De Organos Desconcentr 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 o
Ingresos Tributarios Diversos 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 2,705,298,331
Impuesto S/superavits Y Utilid. De Instituciones Del 0.00 0.00 1,000,000,000.00 1,000,000,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1,000,000,000
Transferencias De Capital De Organos Desconcenti 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0
Ministerio De La Presidencia 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 116,460,000
Superavits Especifico 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 27188328746

126,163.41 116,735,659.97 232 962,295.68 .349,824,119.06 0.00 0.00 0.00 0.00 519,015,655.
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MReporte informacidn de ejecucidén presupuest&sse reporte es un informe de la forma

en que se esta realizando la ejecucion del presupuesto, se detalla por partida y por cuenta el
presupuesto aprobadasl modificacionesn el periodo especificado, los movimientos del
trimestre al que pertenece el perig@dowa que dé como resultado el monto ejecutado al
periodo definido en los parametros del reporte.

Corporacién
Presupuesto
Reporte informe ejecucidn presupuestaria
Movimientos al dltimo de: Mayo de 2007
Nivel centro: 2

Presupuesto: 01 Presupuesto Egresos
Centro costo: 0-0- - - PROGRAMA CONARROZ
Nivel: 5
Partida Egreso: 0 00 - Remuneraciones
Cuenta Presupuesto Modificaciones Presupuesto Movimientos de Movimientos de Movim

aprobado a Mayo total Marzo Abril h
6-00-01-01- - Sueldos para cargos tijos 170,332,152.00 -2.500,000.00 167,832,152.00 0.00 0.00
6-00-01-03- - Servicios especiales 8,000,000.00 0.00 8,000,000.00 0.00 0.00
6-00-01-05- - Suplencias 3,000,000.00 £,300,000.00 9,300,000.00 0.00 0.00
6-00-02-01- - Tiernpo extraordmario 4,000,000.00 0.00 4,000,000.00 0.00 0.00
6-00-02-05- - Dietas 34500,000.00 19,300,000.00 53,800,000.00 0.00 358141875
6-00-03-03- - Decimotercer mes 15,444:346.00 33333300 15,777,679.00 0.00 0.00

MReporte liquidacién presupuesteste reportse genera antee elaborar la liquidacion
presupuestari@n este se muestran los movimientos de reserva y de comppaniientes

y aplicados para que el usuario autorizado tome las decisiones necesarias para eliminarlas,
ya sea que laseagjute o las eliminpara que de esta manera poder realizar la liquidacion del
presupuesto especificado en pasametros.

Cortporacién Fecha D?/[E/Z:
Presupuesto Hora: 17:4
Pagina 1 d
Reporte liquidacién presupuesto
Movimientos en estado: Pendiente y aplicado
Presupuesto: om Presupussto Egresos
Sistema: Aprovisionamiento
Tipo movimiento: FRessiva
Identificador  Tipo movimiento Identificador Descripcion Estado Periodo Fecha Cuenta Centro Monto (mr
presupuesto orgen fizsico onigen presupuesto movimiento
5 Soicitud de compra cotize 1 Compra de Anticulos de Oficing Aplcado  Abrdl 09/04/2007 6-02-53-01- - 01-01-01-001-001 4000
6 Soicitud de compra cotize 1 Compra de Articulos de Oficine Apbcado  Abrd 09/04/2007 602.93.01- - 01-01:01.001-001 45
7 Soicitud de compra cotez 1 Compra de Articulos de Ofcing Aplcado  Abrd 0970472007 602-53-01- - 01-01-01-001-001 300
8 Soicibad de compra cotize 1 Compra de Aticulos de Oficine Aplcado  Abd 09/04/2007 6-02-9301- - 01-01-01-001-001 3o
S Soicitud de compra cotzz 1 Ceompra de Articulo: de Oficing Apbcado  Abrid 05/04/2007 6029301 - 01-0101-001-001 1300
1N Sedficihod de comnea eobies 1 Crencea e Anticulas de Mhicine Anbeada Ahd MAMN42MN7  RN2-98M- - m-ntm.nm-nm 4
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MReporte mayor presupuesto por centr@Este reporte detalla los movimientos de
presupuesto generados automaticamente a partitrds sistemas por centro o programa;
para un periodo determinado en los parametros.

ACME Fecha: 28/03/2003
Presupuesto Hora: 15:05:22
Pagina 1 de 1
Reporte mayor presupuesto por centro
AMarzo de 2007

Presupuesto: 000000000000001 Presupuesto de egresos

Centro: 100-004-001 ACKRAD - MARCO MED
Identificador Descripcién Tipo imiento Sist Tipo movimient Identificador Estado Fecha Mont:

moy origen origen fisico origen mov

24 Compromiso APR Orden de Compra L 320 Aplicado 07/03/2007 9,152.7
35 Compromiso APR  Orden de Compra L1 322 Aplicado 13/03/2007 10.0
36 Compromiso APR  Ordende CompraE 123 Aplicado 13/03/2007 9,152.7
B Reserva APR  Solicitud de compra 123 Aplicado 13/03/2007 50,000.0
7 % Reserva APR  Solicitud de compra 100 Aplicado  14/03/2007 500,000.0
32 Materiales de cémputo Reserva APR  Solicitud de compra 001 Aplicado 26/03/2007 £,881.4
Saldo anterior: 10,100.0
£ £NN NN Mantn nata 575197 1

MReporte mayor presupuesto por cueniste reporte detalla los movimientos de
presupuesto generados automaticamente a partir de otros sigtentagnta; para un
periodo determinado en los parametros.
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ACME Fecha: 28/03/2004
Presupuesto Hora: 15:25:35
Pagina 1 de 1
Reporte mayor presupuesto por cuenta
Del 30/09/2005 al 28/03/2007

Presupuesto: 000000000000001 Presupuesto de earesos

Cuenta: 7102 - Productos farmacéuticos
Identificador Descripcién Tipo movimiento Sistema Tipo movimiento ldentificador Estado Fecha Mont

moy origen origen fisico origen moy

26 Ejemplo Ejecucién CKS  Cheque 4310 Pendiente 21/03/2007 750.0
Saldo anterior: 0.0
Monto neto: 750.00
Saldo final: 750.00

Cierres

El Cierre es el proceso formal mediante el sgdiljuidan todas las partidadas cuentas de
presupuesto relacionadas con los movimieptesupuestarios pendientes y aplicados.

Existen los cierres mensuales, los cuales se van realizando de fordaicpeyilos cierres
anuales para dar por cerrado un presupuesto.

Presupuesto [Cierres]

Ccultar Opciones |

4 Cierre Mensual Presupuesto
4 Precierre Anual Presupuesto
4 Cierre Anual Presupuesto
H

Trazladar Prezupuesto

Este proceso esta dado en el menu Cierres y se tienen los siguientes pasos:

4 Precierre de presupuesto

4 Cierre de presupuesto
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El cierre mensual tieneomo propdsito realizar un corte o imagen de los gastos y reservas
aplicados en el periodo a cerrar.

g% HEeI | B

Cadigo Descripcion Periodo | Estado |Plurianual| Periodo Periodo cierre ‘
presupuesto contabls
p (01-2013 Presupuesto de Egresos 2013 20N13 |Aplicado - 2013 |Mayo |
02-2013 Presupuesto de Ingresos 2013 2013 |Aplicado o 2013 |Enemo |

El cierre de presupuesto se realiza mediante la of %ny validard que no haya
movimientos de presupuesto pendientes para el periodo que se est@c¥ramlvez que

se cierre el periodo, los saldos del presupuesto al periodo quedaran registrados en datos
histéricos. De esta manera cuando se realicen consultas al presupuesto de periodos cerrados
se mostraran los datos tal cual estaban cuando se reatieére.

Es posible realizar la reversion de cierre a través de la ;7 _idm reversion devolvera el
presupuesto al periodo anterior, haciendo que sea posible modificar los montos con los que
se realiz6 el cierre. Cuando se vuelva a realizar el aietrperiodo se consultara si desea
conservar los célculos con los que se cerré en el cierre anterior, o si se modifican los datos
histéricos.

Cada cierre y reversion de cierre que se realice queda grabado en una bitacora, que es posible
consultar en todo omento a partir de la opci| , en la misma ventana de cierres.

B Bitacora de los cierres y reversiones - INEC @
24 Tipo Fecha proceso Usuario Martener valores |Periodo contable| Periodo cieme |Periodo contable| Periodo cieme Justificacién |
proceso Litimo cieme nuevo nusvo anterior anterior
P |12 Cem 28/02/2013 jazmin.mora I 2013 Febrero 2013 Enero
14 Cieme 28/02/2013 jazmin.mora I 2013 Marzo 2013 Febrero
15 Cieme 27/03/2013 svaldo vindas I 2013 Abril 2013 Marzo
16 [Cieme 3070472013 svaldo vindas I 203 Mayo 2013 {Abril

Una vez que un periodo esta cerrado, los movimientos de presupuesto que tienen fecha de un
periodo cerrado no afectaran los datos historicos de cierre, pero si afectaran los periodos
siguientes. Con esto se protege los datos historicos de cierre.
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El sistena brinda la posibilidad de realizar movimientos directamente en el médulo de
presupuestos, estos movimiento si afectan los datos histéricos del cierre. Y pueden ser
utilizados para realizar ajustes en el presupuesto.

El Preciere es un mecanismo de contparapreparar el presupuesto paraCatrre esto

es, cuando se ejecuta este proceso se bloquea el presupuesto egitargfeso de nuevos
movimientos presupuestarios que distorsionen el trabajo que se esta realizafiqoigara

las cuentas de presupuestiasto permite que el usuario pueda trabajar con los movimientos
que todavia no estén ejecutados llevandolos a término, ya sea que se trate de movimientos
automaticos o manuales.

- Pre-cierre de presupuesto !H B I
=l
7]

| AterTumRT l Qancelav | Ayuda ]

.Cimm de presupuesto - ACME BEE
Cédgo seesupueno Detcripoién Fetiodo Estado Fecha Definicén Métedo
C
DOD0OCO0OCOO0D  [Presupransto de agiesos A07 PreCone 2302006 Preasd Movementos
b J000000C00C00002  |Precupuesio de ngresot 2007 [PreCerre 241072006 Prwadd Movmentcs
123 Prosh 0% Pokcado T4 22006 Jarwad fovimentes
_F]J [Prosba 234 2007 fplcado 1471272006 F,us f«om.au;

Luego deejecutadcel Precierreen un presupuesto el usuario no puede hacer mas caanbios
este presupuestsin embargo los movimientos pendientes o aplicados de este
presupuestdeben procesarse para poder realizar el cierre.

Para realizar esta opcion el usuario debe marcar el presopueeleccionar la opcion
Precierre presupuestéa cual la encuentra en el mend Movimientos o en la barra de

herramientas presionando el icc Y. Enla opcion el usuario también tiene la posibilidad
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de revertir elPrecierrede presupuesto optando garopciéon de menteversar precierre

presupuesten el menu Movimientos o con el icoNM.

Nota Para realizann precierre el presupuesto debe estar en estado aplicado.

El Cierre Anual de Presupuests la liquidacion de cada una de las partidas y las cuentas
presupuestariasSe ejecuta al final del periodo y cierra el presupuesto, de este modo el
Sistema prepara las cuentas para el periodo que continua.

'Ciene de presupuesto M= B3

=

| e, I Cancelar I Ayuda ]

=] E3

Perioda
coriatles

207

chsagom.ml Desciipcién I Estado I Fecha Io.rn'cianl
- | IM ud

“releon ovmerios

i)

2007 |Cenad 241072008 Arudd

Para realizar esta opcion el usuakitne marcar el presupuesto y seleccionar la ofignne
presupuestola cual la encuentra en el mend Movimientos o en la barra de herramientas

presionando el iconi] .

Es posiblegue la compafiia requiera modificar o ingresar un movimiento pgne&supuesto
para el que ya se ejecutoGikrre de Presupuest@n este casel usuario debeptar por la

opcionReversar cierre presupuesio el mend Movimientos o con el ico™” .
Nota Para realizann cierre el presupuesto debe estar en estado derprecie
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El Traslado de movimientos de Presupuestusiste en arrastrar, de un afio al presupuesto
del afio siguiente los compromisos presupuestarios asociados a érdenes de compra o facturas
pendientes de pago al proveedor.

Presupuesto [Cierres]

Ccultar Opciones |

4 Cierre Menzual Presupuesto
4 Precierre Anual Presupuesto
4 Cierre Anusl Prezupuesto
4 Trasladar Presupuesto
Alsel eccionar |l a opci-n del menYs denominada

siguiente pantalla que tiene dos secciones. La seccion superior permite filtrar los
movimientos por tipo, que corresponde basicamente a 6rdenes de compra (con saldo
pendieng de recibir) o a facturas con saldo pendiente. Lo siguiente por lo que hay que filtrar
la lista se refiere a el Presupuesto Origen y al Presupuesto de destino. Al seleccionar el
presupuesto origen, el sistema filtrard la lista de registros que coimmdelos datos
seleccionados. Estos serian movimientos (de tipo orden de compra o factura, segun el caso)
gue tienen saldo presupuestario vigente en el presupuesto origen y que como parte de los
procesos de liquidacién del presupuesto, deben ser tradiadosario al siguiente.

Luego de tener filtrados los movimientos y seleccionado el presupuesto de destino, el usuario
debe establecer la fecha con la que deben quedar los nuevos movimientos de compromiso en
el presupuesto del afio siguiente. En el ejemaplgantalla, los registros seleccionados
quedaran fechados 02/01/2015.
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FRA: RN

23 Mapw | Y| E||@| @ =1
Tigo movinierds: [Drden de Fecepcian Lacal Fecha movinienta: [T2/01 /2015
Presupuesto Drigert [Fresupuesto de E qieses 2014 Presupuzsto Desting: [Fresupuesto de egresas 2075

Orden Recepcidn: 355 / 274 - Optec Sistemas 5.A.
Linea ltem Cuenia Original __ Centro Original __ Meta Original __ Cuenta Destina Centro Destin
B [Foporte ¥ Manterimienta Sistemas Infomaticos Basadas En L[1.08 08 [p2-10- [0 trE0201 [1-08 08 Bh

Orden Recepcién: 379 / 299 — :
Linea Item CuentaDiignal _ CentraDriginal _ Meta Original __ CuertaDestina_ Centro Desting > TC0502 |Restructurar el Sitio Web solcitadopor CD |
E [evicmDs Meneaeme o408 205 [F2 T [164.08 0 i TCO30E  [eaizanlas 6 actividades paia asegurar |2 feguiidd;
i@ TCUE04  [Desanollar aplcacion inegrada servicios suantivg:
Orden Recepcidn: 386 / 307
Linea Itemn Cuenta Original Centra Original — Meta Driginal Cuerta Desting Centra Desting Meta Desting Monto
[T [emicios Medoos [Tk 208 [FZ M T4 (i3 [ EREE N
Orden Recepcion: 330 / 330
Linea Item Cuenta Original Centro Original  Meta Original Cuenta Desting Centro Desting Meta Desting onto
‘4 |Ennsulluna 0 Asesoria En Planificacion Estrategica ‘1 04.04 ‘DW-DE- |74 [A0501) ‘1 04.04 \m-ns- ‘ ‘ 615329.p0
B [Commiliora 0 Asesata En Flaniicacion Esiategia [Toas ({EE EEE I (K \ TEST A
Orden Recepcion: 407 / 312
Linea Item Cuenta Original Centra Original  Meta Original Cuenta Desting Centra Desting Meta Desting Honto
B [Forstuuccién Die Ediicios [Fozot [p2-02: [FaisE0T0z) [50201 [n2-0- [ EEEE 0N
Orden Recencién: 417 / 314 - Consultécnica 5 A_ -

Ademas,el usuario tiene oportunidad de seleccionar una nueva cuenta de destino, centro
destino y meta destino (se define meta en caso que el presupuesto se haya creado con
integraion con Planificacion), porque no necesariamente la estructurandsos
presupuestosoincida. Considerando esto, el usuario puede re direccionar un compromiso
presupuestario que en el afio anterior estuvo en una combinacion de cuenta (partida), centro
y meta a una combinacion distinta en el presupuesto siguiente. Una vez seleccionada la
cuenta, centro y meta de destino, se marca la casilla ubicada a la derecha de la lista y se pulsa

el icono . Al pulsar el icono el sistema verifica el presupuestoodibfe en la
combinacion de cuenta, centro y meta de destino y realiza el traslado. Automaticamente, al
emitir un reporte de presupuesto del primer afio, los compromisos seleccionados
desapareceran y el disponible aumentara. Por el contrario, en el pstsugel afio
siguiente, apareceran los compromisos arrastrados y se reflejardn en la columna
compromisos, rebajando el disponible.

La Replicacién de Presupuestosnsiste en copiar o replicar los montos de reservas,
compromisosy ejecuciones de un presupuesto a otro. El presupuesto origen es llamado
usualmente presupuesto Financiero y el presupuesto destino es llamado Ordinario o
Replicador.

Se agrega funcionalidad de replicacion de presupuestos, para utilizar de maneraeamulta
los presupuestos de Financiero y Ordinario. Esto con la idea de que el presupuestos
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Ordinario, sea el presupuesto que usualmente tenga mayor contenido presupuestario y se
presente a Contraloria.

El presupuesto Ordinario se le definird un contenidoupresstario y podra imprimirse y
consultarse tal como otros presupuestos. Su contenido presupuestario sera usualmente mayor
al contenido presupuestario del presupuesto Financiero.

El presupuesto Ordinario no sera utilizado de manera operativa para lasdi@mes diarias

de la compafia. No tendra movimientos de presupuesto, Unicamente se le podran realizar
modificaciones presupuestarias. Por lo tanto, no se le podran crear reservas, cCompromisos ni
ejecuciones desde el médulo de Presupuesto ni desde labomadxiliares. El presupuesto
Financiero por su parte, es el que se utilizara en las transacciones y operaciones diarias de la
compaidia.

El presupuesto Ordinario es independiente del presup&estociero,pero mediantda
funcionalidadde replicaciénse invoca al proceso que copiara todos los datos de reservas,
compromisos y ejecuciones que tenga el presupuesto Financiero. Es decir, el presupuesto
Ordinario tendra mediante este proceso los mismos datos de reservas, compromisos y
ejecuciones que tiered presupuesto Financiero.

Esta replicacion tiene algunas excepciones, basicamente son:

1 No se replica el contenido presupuestario ni las modificaciones presupuestarias del
presupuesto Financiero

T No se replican las reservas presupuestarias originadas ddicanohes
presupuestarias del presupuesto Financiero

1 Es posible listar cuales syartidas no deben replicarse, tengan o no tengan datos en
el presupuesto Financiero.

1 Las modificaciones presupuestarias del propio presupuesto Replicador (Ordinario) se
conservan, asi como sus reservas presupuestarias activas/aplicadas.

Los reportes de presupuesto actuales funcionaran para mostrar los datos del presupuesto
Ordinario, los Unicos reportes que no podran utilizarse son los que obtengan la informacion
a partirde los movimientos de presupuesto, ya que estos datos no los tiene el presupuesto
Replicador.
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Presupuesto [Cierres]

Ocultar Opciones |

Precierre presupuesto
Cierre presupuesto

Trasladar presupuesto

Aplicar Replicacion Presupuestos

2 = =2

|.|

Al seleccionar l a opci-n del men¥ denomi nad
despliega la siguiente pantalla que lista los presupuestos de tipo Eiéplig@rdinarios)
mostrando alguna informacion basica de los mismos.

Mediantelaopciél,E“EﬁRepl icar presupuestoo0o se ejecuta
copia de los montos de reservas, COmpromisos y ejecuciones.

TN =_Eil4

Cédigo Interfaz con
presupuesto Planificacidén

B 01-20140  |Presupuesto Egresos Ordinario 2014 2014 |Aplicado [ |Presupuesto de egresos 2014

Descripcidn {Replicador) ‘Periodo Estado Plurianual Presupuesto Replicado
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2.2.  MODULO CONTABILIDAD

Contabilidad
Descripcion General del Sistema

La Contabilidad se define como un sistema adaptado para clasificar los hechos econémicos
que ocurren en un negocio. De tal manera que, se constituya en el eje central para llevar a
cabo los diversos procedimientos que coirdnca la obtencion del maximo rendimiento
econdémico de uneompaifia.

Los propietarios, gerentes, directores, banqueros, corredores de ébalsaersionistas

utilizan términos y conceptos contables para describir los acontecimientos que forman las
actividades diarias de cada negocio, grande o pequefio, como un lenguaentapue

medio de comunicacion creado por el hombre para hacer frente a las cambiantes necesidades
de la sociedad.

El médulo de Contabilidad General suministra informacion financiera y contable exacta de
la compafia, que es el principio fundamental deCtmtabilidad. Esta informacion
esindispensable para la toma de decisiones a nivel gerencial y para ayudar en el
planeamiento y control de las actividades de la compafiia; es por esteiqumrtante que

el usuario registre informacion real y claracaa una de las aplicaciones del Sistema.

Este modulo ofrece al usuario las siguientes aplicaciones:

B Configurar companiial usuario debe parametrizar o configurar la informaciéon para cada
compaifiia segun los requerimientos y las caracteristicas de la misma.

Mingresar movimiento®l usuario debe registrar la informacion referente a los movimientos

o transacciones de la coafpa.

BProcesar movimientogl modulo permite procesar o autorizar los movimientos contables
registrados.

BEstados financiero®l Sistema ofrece a la compafiia usuaria cada uno de los balances
contables, tales como: Balance de Comprobacion, Balancesahéviayor General, Mayor
Auxiliar y Ajustes financieros.

BConsultasel Sistema ofrece a la compaifiia la alternativa de consultar saldos de cuentas y
centros, consecuencia de los movimientos registrados por el usuario.

BCierres:la contabilidad requierdel cierre de las cuentas, el Sistema ofrece esta opcion al
usuario.

» Propdsito
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El propoésito de éste menu de ayuda es guiar al usuario del modulo Contabilidad ta
correcto ingreso de asientos, como en la definicion y aplicacion de los tipositkeientos
gue mejor se adapten a sus necesidades.

P Alcance del Médulo

Este modulo permite el registro manual de las transacciones posibles en una en
automatizacion de movimientos recurrentes y la invocacion de asientos modelo. Ac
sistema permite el control de los movimientos de la empresa por cuenta y/o por cel
Permite el registro de asientos, diferenciales cambiario, asiento de cierre, asientos
generacion de estados financieros y la creacion de reportes tales caine estevertido
y los datos necesarios para confeccionar sus reportes de modo consolidado.

» Responsabilidad y Conocimientos del Usuario

El siguiente médulo requiere del conocimiento parcial o completo del proceso cor
sus relaciones con los demas médulos operativos de la compafiia, asi como la ca
mas actualizada y objetiva de cada uno de los factores que conformarandadtble
de la empresa.

Ingreso al médulo

Para ingresar al médulo de Contabilidad, es necesario ingresar al Sistema de Finanzas.
Dependiendo del modo de instalacion del sistema, éste puede ser accedido via web o via
aplicacion instalada en la contpdora (modo cliente/servidor). Para el primer caso, se debe

abrir una pagina de Internet Explorer e ingresar a la direccién donde se encuentra instalado

el Sistema de Finanzas, por ejemphtp://servidor/finanzagEsta direccion debe ser

brindada por el administrador del sistema en la Compafiia o Institucién). En el caso de modo
cliente/servidor, se debe seleccionar el 2 ¢
Programa / Wi zdomo.

Una vez ingresado al sistensg muestra la siguiente pantalla que permite al usuario
identificarse y establecer la conexion de base de datos:
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For Development Use Only - Login [i_E-J

DBMS: [SMNC SOL Mative Client Aceptar
Servidar; e,
Cancelar

Base Datos: B
. Ayuda
Usuario; | LJ
Contrazefia; =+

Las opciones para conexion deben ser brindadas por el administrador del sistema.

Acceso via Web

En el caso del acceso via web, se delgeesar el usuario y contrasefia asignados por el
administrador del sistema. Si el campo base de datos se deja en blanco, el sistema se
conectara a la base de datos por defecto definido por el administrador. Si no se desea realizar
la conexion a esa bade datos, se debe especificar el nombre de conexién a utilizar.

Cliente Servidor

En el caso de cliente/servidor, se debe especificar los siguientes valores:

DBMS: Debe seleccionar de la lista el tipo de base de datos utilizada.

Servidor Nombre del servidodonde se encuentra la base de datos.

Base de DatosNombre de la base de datos donde residen los datos.

Usuario Identificacién del usuario en la base de datos. Esta informacion debe ser brindada
por el administrador del sistema.

ContrasefiaContrasefiagra el nombre del usuario.

Sequridad IntegradéEsta casilla no se puede cambiar y estad definida de acuerdo a las
politicas

de seguridad establecidas por el administrador del sistema. Si la casilla se encuentra marcada,
entonces los campos de usuario yt@sefa no son editables y el sistema utilizara el

mismo usuario de ingreso a la red.
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Todos estos datos pueden predefinirse de forma que no sea necesario digitarlos cada vez que
desee ejecutar una aplicacion. En el directorio de instalacion de Wizdemgisntra el

archivo wizdom.ini, en el cual se pueden especificar los valores por defecto del sistema. Este
archivo usualmente es suministrado por el administrador del sistema con los datos necesarios
para conectarse a la base de datos de la empresa.

Al presionar el boton de Aceptar y si el usuario tiene acceso al sistema, se presentara una
pantalla donde prodra eligir el médulo de Finanzas con el que se quiera trabajar. Si el usuario
esta registrado en la base de datos de empleado, el sistema autcenéticsaiecciona la
compaiiia con la cual trabajar, en caso contrario, el usario debe seleccionar la compafiia en
la lista correspondiente:

8 & | @B
Wl‘zc:l)m Empania: @ Usuario:

Una vez seleccionada la compaiiia, el usuario podra tener acceso a los médulos listados en el
menu superior. Para bajar con el médulo de Contabilidad General, se debe seleccionar en
el menu correspondiente y aparecera en la barra izquierda, las lista de opciones principales:

=
il

Presupuesto

>‘|

* Configurar compafiia

* Carga de datos

* Presupuesto

* Movimientos

* Modificaciones presupuestarias
* Reportes

* Saldos

* Trazabilidad

* Cierres

* Planificacion

F T T T T T T ITITET

* Archivos

Cada una de estas opciones, agrupa un conjunto depsigmes que permiten operar la
compafia seleccionada. Estas opciones de agrupacion se identifican porque presentan el
icono ™ al derecha.
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Las subopciones, se caracterizan porque al seleccionarlasugstra una pantalla que
permite realizar la funcion descrita en la opcion.

Configurar compafiia

Configurar Compafiia
Farametros Sistemna
Clases paridas

FPartidas Presupuestarias
Catalogo de Cuentas
Catalogo de Centros
Clasificacion Movimientos
Secuencias Mumeracidn
Asignaciin Secuencia
Distribucidn por Centros
Plantillas

Farametros

Parametros reporte
Qrigen de Fondos
Categorias Razones
Farametros Razones

2 2 2 2+ 2 2 2 2 2 222 2 222

Razones financieras

Cuando se abre una pantalla de algunas de estas opciones, se puede presionar XJ>0no de
para esconder el panel izquierdo y desplegar la ventana abierta en la totalidaainti [z
Para volver a desplegar el mend, se debe presionar el icono de menu en la barra superior:

& & | @
Wizcfom Compania: [NEC E Usuario: 33

B

Para regresar al menu anterior, se debe presionar el *anta izquierda de la opcién.

NOTA: No todas las opciones se pueden presentar ya que pstaddede los niveles de
acceso otorgados por el administrador del sistema. Ademas, existen opciones que pueden no
estar habilitadas ya que no son aplicables a la instalacion realizada.

Opciones del Modulo
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Configurar compaiia

El Sistema puede trabajar comiltiples compafias. Las opciones en este grupo permiten la
configuracion de lo parametros necesarios para poner en operacion el médulo de contabilidad
para la compafiia seleccionada.

El usuario visualiza en esta ventana la informacion de la o las compafiias parametrizadas en
el médulo General, esta parametrizacion es requerida para la debida utilizacion del Sistema,
es decir, si el usuario no parametriza esta ventana en el médulo|®@enexate forma de

qgue en el presente modulo y en la ventana actual el Sistema se logre visualizar los datos y
por lo tanto, el Sistema no podra generar los diferentes procesos.

’j]PalAmeuos de Compafiia - ACME

Dalos gererales compafiia

Compaiie: [001 [ACME
Representante legat  [Eduardo Montes d2 Oca
Cartidad perfodos: [ 12 Identéicador legal - [3-101-083376
Periodo contable [ Perfodo de Cierre Inicial Teléfano : W
esdadopar | Periodo de Ciene Final

Fax . 247-4948
Correo electidrico:  frfo@acme com o Im'

Dieccidn r«ve. 8, Calles 16-18

Apatado postat '11882

En la segunda pestafia denominBdsametro®l usuario debe definir el Afly Periodo en
proceso, el Afo Yeriodo de inicio, debe indicar si la contabilidad utilizada per&atear
movimientos desbalanceados, la Fecha para el tipo de cambio, se debe seleccionar el
Formulario del comprobante contable; este documento se defneel modulo
Administracion de Formularios .

El usuario también debmarcar si se realizo el calculo de utilidades, si se realizajaste
por diferencial cambiario y anotar pbrcentaje del impuesto de renta.
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'T]Pale’)mehos de Compafiia -

Compafiia §pg&_m§f°8 ______ ] Estructra de cuents | Edlructira de cenltro I
Estado de operaciin Movimientos
M Salvar movimentos desbalanceadas
Periado en proceso: [ 2006 IJunio .ll

Fecha pais el tipo I=echa del Mavimiento ;]
cambi

Perfodo de rucio; | 2005 abri
— Formedianio del Comprobante Contable

E stado operacidn ppefacional I

[T Serealizd & caleul de utiidades
M Setealzd o apste por dierencial cambiario

% Irepuesto de renta | 00

Existen dos pestafias adicionales evelatanaEstructura de cuentaEstructura de centro

que se habilitan cuando el usuario se posiciona en la segunda pBséa@gtan informacion

y las estructuras de las cuentas y los centros de la compaifiia, de la misma forma que la primera
pestafia somformativos.

Esta funcién permite al usuario definir las partidas y grupos presupuestarias sobre las cuales
requiere agrupar las cuentas contables presupuestables, se debe entender el concepto de
partida presupuestaria como una forma especifica de presupuesto ppaa @greuentas
contables y los centros, por ejemplo se puede pensar en definir una partida presupuestaria
llamada Materiales y Suministros® la cual se asociaran las cuentas contables que se
relacionan con este rubro, cuando se obtienen los repopessipuesto estos se mostraran
agrupados por partida y por cuenta contable. Para realizar esta definicion se utiliza la opcién
Agregardel menu Registro, también se puede acceder a esta opcibg adren utilizar el

icono & en la barra de herramientds la ventana; si el usuario quisiera deshacer una
definicion puede hacerlo en el mismo mend pero con la oBwdmr, presionandda

teclaF3 o0 el icono p )
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£l Partidas Presupuestarias - ACME

Cadigo Partida Descripcidn Efecto
| Presupuestaria
| 2 (T EA] b ateriales y Suministros Egreso

0000000000000001Ingresos Ingreso

Los catalogos de cuentas son una lista hecha ordenadamente de adeléagrmuentas que
conforman el Catalogo Contable que posee la compafiia, en estas cuentas se veran reflejadas
las transacciones y los montos de los movimientos asignados a la cuenta que pertenece.

La cuenta puede recibir movimientos y/o agrupar varibscgantas, que a su vez pueden
tener sukcuentas y/o recibir movimientos y asi sucesivamente. Si de una cuenta dependen
otras, no puede recibir movimientos directamente, sélo a través de suseatds.

El usuario registra las cuentas segun los requenitos y las necesidades de la compafiia,
normalmente la estructura del Catdlogo de Cuentas se divide en:
Activos, PasivosPatrimoniq IngresosCostosy cuentas de OrdenY cada una de estas
cuentas puede poseer una serie decsetas que pertenecen o se relacionan a la Cuenta
Padre. De esta forma el usuario define una estructura ordenada.

Por ejemplo, la cuenta denominadigivo se puede dividir, cada una de sus-suéntas
puede tambiédividirse y asi sucesivamente, como lo muestra el siguiente esquema:

D epdsitos a plazo en moneda local
Valores Negocables, {

Cuentas por Cobrar, Depdsitos a plazo en moneda extranjera

¢ Adivo Circulante Inventarios,

Gastos adelantados y
Aetids 2 Cualquier otro Activo Circulante que la empresa utilice en su contabilidad.

\ Activo No Circulante
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La ventana principal de Catalogo de Cuerdgata dividida en dos secciones, la seccion de la
izquierda presenta la estructura del catalogo y la seccién de thaeasta compuesta por
dos pestafnas, donde esténfarmacion genera} los parametrosle la cuenta donde se esta
posicionado el usuario en el catalogo.

r::'l‘_alélogo de Cuentas - ACME
Cuenta 1102- - | EI Periodo Contable: [ Cieme: [T
= I} ACME =] | rdormacién General | Parémetis |
= - -
BN SubCum!a:I
= 1101- -
o[ 1101-001- Cuerta: I‘H-DZ'- .

[ 1101-001-001 Deszripeian: [BANCOS

=01 SR ! -

= [ 1102-001- Claso:l“‘*?‘""o vI & Sado Deudor

B 1102-001-001 = ey P C S A
2 n0z00002 = |G Fscts MorRe i
=f 1102-001-003 Moneda:l Nivelzp Version: ﬁ
(& 1102001004 Estado; [Activa Activa desde: [01/05/2004
2 1102001005 o ] dive deade 5
3 1102-001-D06 Manual:
3 1102-001-007

= 1103- -

#-£1 104 - Nivel Previo: [1-1 Varsiértli

& 7 1106 - I

- 1107- -

B-f12- - =l

El propésito del Catalogo de Cuentas es el registro de las cuentas de la compafiia, sin embargo
la apicacion tiene otras opciones que complementan este objetivo. Hay opciones que son
generales para la mayoria de las aplicaciones del Sistema por lacquéraiacion solo se
detallan las opciones que son especificas para esta aplicacion.

> Crear cuenta
JBorrar cuenta
& Inactivar cuenta
2 Activar cuenta
2 Permisos

J Refrescar el catalogo
2 Preferencias
2@ Busqueda de cuentas

Tribunal Registral Administrativo
Zapote, 25 metros norte de Plaza el Castillo. Tel: (506}2060
Fax: (506) 22531292. Apartado Postal 8010, Zapote, Costa Rica.
Correo electronicanfo@tra.go.cr www.tra.go.cr


mailto:info@tra.go.cr

TRIBUNAL

REGISTRAL )“ Paginal31de722

ADMINISTRATIVO OSTA RICA

GOBIERNO DEL BICENTENARIO

J Parametros

EG
Crear cuenti =

En todos los niveles excepto en el Gltimo se pueden registrar (insertar) nuevas cuentas o sub
cuentas, para hacer esto existe en el menu Cuenta la Quegmntambién se puede utilizar

el botén =3 o la teclaF2.

Cuando el usuario registra las nuevas tagdebe proporcionar para cada una de las Cuentas

y Subcuentas la siguiente informacion gener&8ubcuenta, Descripcion, Abreviatura,

Clase de cuentsj la Cuenta recibe movimientos , si el saldo normal que se regestrara
Deudor o Acreedor el tipsle Moneda en que registraran los movimiergbblivel de cuenta

que corresponde a la cuenta, el Estado de la cuenta, la fecha desde cuando esta Activa, en el
campo Manual se debe digitar la informacién que corresponde. Algunos de estos campos se
predeternman dependiendo del nivel del catalogo donde se esté trabajando y algunos campos
como estan predeterminados no los puede cambiar el usuario, como por ejemplo la Clase de
cuenta que puede ser cambiada so6lo cuando se trate de una cuenta dedvlayarata no

tiene cuentas asociadaBor su parte, los campos Nivel previo y Version estan siempre
predeterminados por la naturaleza misma de estos campos.

Se define una nueva validacion utilizando un parametro de sistema que indica si se aplicara

la nuevduncionalidad para el proceso de creacion de cuentas y subcuentas o no, el paradmetro

que define la utilizacion de wuna u otra funcionalidad es el siguiente:
HABILITAR_MONEDA_CATCTA_NO_RECIBE_MOVIMIENTOS  (Habilitar la

Moneda en el Catalogo, para Cuentas gueReciben Movimientos), Si se encuentra
configurado el par8metro en 6S06 se emplear §
continuacion, de otro modo el sistema continuara con el mismo método de creacion de
cuentas y subcuentas.

Durante el proceso deeaacion de una cuenta o subcuenta es posible realizar la asignacion

de la moneda, para esto se describe la funcionalidad que se sigue en estos casos. Si se ha
creado una subcuenta o cuenta hija y se requiere activar que la Cuenta recibe movimientos,
el sisema validara si la cuenta padre o cuenta de nivel superior tiene asignado una moneda
previamente, dependiendo de esto, el sistema configurara para la subcuenta la misma moneda
de la cuenta superior. Por otro lado, si el sistema detecta que la cuentar supéigne
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asignada ninguna moneda levantard un mensaje de informacion para el usuario con
indicaciones de lo qué hacer en su momento. El mensaje que se muestra es el siguiente.

Contabilidad General |

I.-"'_"‘-.I Mo se puede asignar la meneda a la cuenta 901010103030301, la
‘S moneda en el nivel superior no se encuentra definidal.

Sugerencia: Debe ir al nivel supericr y definir la moneda, luego volvera
configurar o crear la cuenta hija.

Vista al proceso de creacion de cuentas.

Cuenta  9-01-01-01-01- - - - ”g Periodo Contable: | o014 | Cieme: |5 etiembre
Bm Compafiia Informacion General | Pardmetros
[_‘—l 1- - - oo
&-0 Zse e SubCuenta:
[ I TP
[ T S Cuenta 9-07-01-01-00- - - -
---CI 5o Descripcidn: INGRESOS POR INVERSIONES
[_‘-l B--------
[_‘—l T
B[& g
LR s
== a0-0t- - - - - - _—
BE& a0l - - - - Abreviatura: [=INY
EE% g-01-01-01-mm- - - - Clage: Inareso
Lo 80010010 - [=] > Sakio Deudor
E|[c"b et Cuenta Recibe Movimientas @) Saldo Acredor
8[5 e, Moneda: Colones Mivel] & Wergidr: |1
E-f= 8010- - - - -
E‘E% q.01-01-01- - - - - Estado: | Activa E‘ Activa desde: |01/09/2014
il 5-01-01-01-01- - - - Manual
= 301010102 - - -
CEeCD 30M-01-01-0201- -
E FOTOO0 - - - ey 301010 - - - - Versibn: [1

G-CT 30101010301 -
-7 801-01-01-03-02 -
-1 §01-01-01-03-03 -

Como se observa en la imagéa subcuenta consulta en su superior si éste tiene configurado

la moneda, si la consulta es exitosa entonces toma el mismo valor para la subcuenta. Este
proceso es realizado al moment o de hacer <cl i
los cambiosel sistema realiza los bloqueos de los campo relacionados impidiendo que se
vuelva a modificar la moneda ya asignada. Ver la imagen anterior.
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En caso de que a una cuenta hija o subcuenta le sea asignada directamente la moneda el
usuario o persona a cargel ingreso de esta informacion debera hacerlo de forma correcta,

es decir se debe cuidar de no registrar diferentes tipos de moneda en la cobertura de la cuenta
padre o superior.

Al explorar cada cuenta se podra observar que algunas veces el campo sxiagda
bl oqueado, esta condici-n es debida a qu
Reci be Movimientoso activo y por | o tant

e | a
O no

El registro de la Subuenta y la Cuenta supone por defecto akisg de valores Numéricos,
esto es, por ejemplo, una cuenta de la forrfa1402-01-01 o 11-1-01-01-01-2-01-03.

Sin embargo,se tiene la posibilidad de registrar valores Alfanumeéricos, esto se haria
configurando el pardmetro: SIGNO_FORMATO_MASCARA ENTA CONTABLE

(Signo para Formato de la Mascara de las Cuentas Contables), mismo que se define en:
Finanzas/Contabilidad/Configurar compafiia, Parametros sistema.

Este parametro permite validar cual signo utilizar en el formato de la méscara cuando se van
a Registrar o Mostrar las Cuentas Contables en los diferentes lugares del Sistema en cualquier
Médulo que haga uso o referencia al Catalogo de Cuentas.

Los valores del parametro son:

- A = Alfanumérico
- # = Numérico

Si el pardmetro no esté definida@onfigurado, se entiende por defecto el valor #, esto para
gue el sistema se comporte tal y como funcionaba antes de este cambio.

Cada vez que se deban Editar, Registrar o Mostrar las Cuentas Contables en alguna parte del
sistema se validara por medio d¢esparametro el signo a utilizar para formatear la mascara.

Porejemplo,si se esta utilizando el formato Alfanumérico, las cuentas se mostrarian de la
forma:

1-1-1-02-01-A1 o *1-1-A1-01-01-C-01-03

EG
Borrar cuenta =
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De la misma forma en que eeean (ingresan, registran) las cuentas el usuario tiene la
posibilidadde borrar las cuentas cuando sea %gcesario, para esto en el menu Cuenta tiene la

opciénBorrar, también puede presionar el boton o la teclaF3. Las cuerds no se pueden
borrar cuando estan asociada a otras cuentas, esto es cuando tiene cuentas en niveles
inferiores o cuando la cuenta ha sido parametrizada en un auxiliar.

. K
Inactivar cuenti =

Esta opcion esta habilitada sélo para cuentas de ultimo nivelegstinicamente se puede
inactivar cuentas que no tengan cuentas en niveles inferibeesperacion sencuentraen

el menu Cuenta da opcidninactivar Cuenta presionanda! en la barra de herramientas.

Activar cuentz =

Cuando una cuenta esta itiea aparece marcada en el catalogesta manera gl usuario
tiene la posibilidad de volverla a activar en cualquier momento, esto lo puede hacer en
posicionandose en la cuenta y eligieddtivar Cuentaen el menu Cuenta o presionando

o

en la barra daerramientas.

Permisos =
Cada cuenta tiene unidades de procesamiento que tienen permisos estalilstadantana

muestra el estado de los permisos para la cuenta selecciopeg@rciona al usuario la
posibilidad de cambiar las autorizaciones. A esta opcion se accede @mieCoenta o0 con

el icono en la barra de herramientas.
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£¥1 0ptec-Wizdom - Contabilidad General

3001-001-004
III‘ ILIDADES RETENIDAS
Unidad procesamiento Tiene Sistema Propictario | Movida [+ Aceptar |
3 r Cancelat I
; N i L
(02010727 | TG I 2 bpuda |
E7104-2 A TS - —
: Vs | v
1615380 7 - —
[900550831 v = T
F v N V. v [
v ] | v
: I I T
= [ | o=
: I Fac I -
I JGMC r -
=

B

Trasladar Homologacié =

Esta opcion esta en el menu Cuentay en i v ide la barra de herramientas; se utiliza para
trasladar la configuracion presupuestaria entre dos cuentas.

Consideraciones:

La cuenta origen debe ser presupuestable.

La cuenta destino no debe de ser presupuestable.

La cuenta destino debe de tener los debidos permisos de uso ya que puede ser una cuenta
nueva.

Al seleccionar una cuenta el icono se habilita y al dar clic se rauasiguiente ventana:

Tribunal Registral Administrativo
Zapote, 25 metros norte de Plaza el Castillo. Tel: (506}2060
Fax: (506) 22531292. Apartado Postal 8010, Zapote, Costa Rica.
Correo electronicanfo@tra.go.cr www.tra.go.cr


mailto:info@tra.go.cr

| TRIBUNAL
Il " [REGISTRAL

ADMINISTRATIVO

Paginal36de 722

COSTA RICA
GOBIERNO DEL BICENTENARIO
2008+ 2022

Traslado de homelogacion de presupuesto >

Cuenta actual
Cuenta actual M-1-2-01-02- - -

Cédign cuenta alterna: | 3.09.03

Cuenta nuewva

Cuenta nueva: | --- - - -

I nterrumpir Cancelar Apuda

Luego se da doble clic sobre el campo cuenta nueva para seleccionar la cuenta destino:

Seleccién de cuenta *

Cuenta ‘ Descripcidn

2005 - -
£ >

Cancelar Hypuda

Una vez seleccionada la cuenta se da clic sobre aceptar y luego aceptar nuevamente, el
proceso realizara el traslado de los pardamemesupuestarios, movimientos de presupuesto,
modificaciones, formulacion y contenido hacia la cuenta destino.
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Lq.r.l

Refrescar el cataloc =

<~

Esta opcidn esta en el menu Accigren el iconc ® de la barra de herramientas; se utiliza
para restaurda seccion déa izquierdacon los cambios efectuados en las cuentas.

Preferencia:jg'
En esta opcidn el usuario decide dos preferencias:

%] Preferencias | x|

[V Mostrar Cuentas Borradas
[v Mostrar Codigo de Cuenta

Cancelar

f si quiere que se muestren o no las cuentas borradas y

1 si quiere que se muestren los codigos de las cuentas o que se nfagstren
descripciones de las cuentas.

Esta opcion se encuenga el mentAccion en le —

opcionPreferencias ME

i B ACTIVO
Blsqueda de cuent & 5B ACTIVO CIRCLILANTE

=& CAlA

Como su nombre lo indica, esta opcion permit = ) CAJA GENERAI
usuario buscar cuentas, la busqueda puede s¢ ‘»'f'@fj_‘“‘-'i”"‘
Cadigo, por Descripcion por Clase de Cuenta; er ; 2’ gm;}m
misma ventana despliega los resultados de la bus i (3’ BANCD BANEX CTA
y si se oprime dbotéon Ver Cuentaentonces I 'g ‘E*’;j't‘J' llequT
aplicacion lleva al usuario a la cuenta seleccionac & B( SN OE SR
el catalogo que esta en la seccién de la izquierda B {3 BANCD DE SaN.

w B DeFosITOS £

ventana principal.Esta ventana se encuentra el e e

menu Edicién en la opcidlsqueda de cuentanel

iconc® en la barra de herramientas o baggitando
Ctrl-B .
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£ Optec-Wizdom - Contabilidad General

— Crtenios de Basqueda
Cuenta l Descrpcion Claze Cuenta |

1101-001-001 |EAJA CHICA, Todos |

“Frl“esultados de la Busqueda
) 7[1 101-001-001 |EAJA CHICA }A»:lnro [

Ver Cuenta Cenar

La seccion de la dereclda la \entana tien@na segunda pestafia denomir@deametrosEl
usuario puede visualizarla a partir del segundo nivel de cuentas y debe definir estos
parametros. Esta seccidn se divide en cuatro bloques centrales y un quinto bloque al final de

Parametro:

p Parametros de Conversidaos tres campodeben ser asignados: Clase de Cambio,
Historica y Tasa Corriente;

p Parametros de Contrgbueden marcarse varias opciones, sélo una e inclusive n
opcion;
p Contrapartida de la Cuentaebe elegirse entre una de las tres opciones;

p Presupuestablsij la cuenta es presupuestable hay que marcar este campo y dete
cual partida presupuestaria debe asignarse la cuenta.

la ventana:

p Cuenta alterndas cuentas ademas de su cédigo y su descripcion contable tienen .
codigo y descripcién de cuenta alterna debido a que algunas cuentas pueden ¢
de diferente manera para otros procesos que no son meramente contables toasc
de los de presupuesto.
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ri:'f_alélogo de Cuentas - ACME
Cuenta  1101-001-001 Iy PetiodoCmublecl;m'f Ciere: |.,‘,
= 0 ACME =] | teformacin General Parémetios |
=1
=B 1 Patémetias de convession Patémetros de contiol
-1 1102 Ubliza Centr
=B 1101 Clase Cambio; ICompla LI e ‘ e
= & 1101001 i v Monetaiia
- ] Histonca: I.Ta:a Comente _v_] : : )
Eg 1107001 0014 Coti YT [T Ajustable por Diferercial
ks a | $ ente l
"g 1104 S ' o2 Lomente = [~ Ingreso/Gasto par Diferencial
4 107
5 B 1106 [~ Revaluable
#-£71 1103 -V Presupusstabis - — — Contrapartida
& 12 : ' Con todas las cuentas
56 6 Partida: [Materiales y Suministios C o i o Dicaer
B0 5 " Con cuentas nominales
CRmR:]
+ 2] 4
=67 s Cadigo cuenta altesna: lHU'valIﬂ
58] 2 Descripeion cuenta altema: [CAJA CHICA
.MM 3 4
4| | »

Ademas el sistema cuenta con una funcionalidad para el manejo de las cuentas de presupuesto
y las asociaciones que una cuenta contable pueda tener con las mismas, ésta funcionalidad se
activa  con un parametro del Sistemade Presupuesto llamado
UTILIZA _CATALOGO_PRESUPUESTO (Utiliza Catalogo de Presupuesto), Si el valor del
par 8metro se encuentra en 0S06, entonces
estard inhabilitado al igual que Partida, Cédigo cuentanaty Descripcién cuenta alterna,
de otro modo se conserva la misma funcionalidad.

el ct

Para poder realizar la respectiva asociacion, en caso de que el parametro se encuentre activo,
el usuario deberd tener registrado un catalogo de cuentas de presupuestopéaa la

opcion del menu donde se encuentra el catdlogo es Finanzas/Presupuesto/Configurar
Compaifiia/ Catalogo de Cuentas Presupuesto.

Luego de tener el catalogo de cuentas de presupuesto configurado, es necesario ir a la opcion

del mend Finanzas/Presugsto/Configurar Compafia/S#tartidas Presupuestarias, donde

se seleccionara la cuenta contable que requiere asociar y posteriormente hacer click en el

bot - n de | a columna HAAsoci ar Cuenta Presupu
asociacion de cuemd y alli se configurara las cuentas de presupuesto que se relacionan con

la cuenta contable especificada. Puede consultar en el manual de presupuesto mas
informacion acerca de esta funcionalidad.
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Los catélogos de centros son una lista hecha ordenadamente de cada uno de los centros que
posee la compafiia, en estos centros se veran reflejada las transacciones que registre el usuario
como consecuencia de los movimientos que generen la compaiiia, cogpengao: pago

de cuentas por pagar, emision de cheques, ajuste de diferencial cambiario, entre otros.

El usuario puede definir el catdlogo de centros seguin sus requerimientos y sus necesidades,
de tal forma que sea el reflejo de su compafiia. Es recafengue el usuario registre el
catalogo segun la estructura organizacional, es decir, que se defina un centro por cada
departamento o nodo del organigrama, de esta forma se facilita el proceso de asignar los
centros a los puestos o empleados.

La ventangrincipal de Catalogo de Centr@sta dividida en dos seccionks,seccion de
la izquierda presenta kstructura del catalogpla seccion de la derecha tiene una pestafia
donde esta lmformacion generablel centro de costos.

‘j} Catalogo de Centios - ACME

Centio  0po0.000.000 Ig’l Pesiodo Contable |_:|.7r. Ciesre Hurso

1 ACME ] | Informacion Genesal I

=] B 0on. -
(=12 000-000-
CREYE 000-000-00 SubCentro; l_
A= 100- - 2
0B 100004 Centro; [000-000-000

O} Q 100-004-000 Descripcidn: lCENTRD TRANSITORIO
#-BY 100-004-001 -
= B 100004002 ’7 Recibe movimientos r Presupuestable
@ % 100-004-003 Estado: [activo Vesion: | 1
#-f 100-004-004 2 ;
w0 B 100004005 Fecha incio: [01/09/2004 Nivet 3
@« B 100-004-006 Manual de usa:
#-Bf 100-004-007
= B 100.004.008
#- B 100-004-003
#-Bf 100-004-010 .
@ B 100004011 Centro pade: J000-000- Vastdrtl!
5B 100-004-012
+ 3 -004-
&R 100004013 =~

El proposito de Catéfo de Centros es el registro de los centros de la compainiia, sin embargo
la aplicacion tiene otras opciones que complementan este objetivo. Hay opciones que son
generales para la mayoria de las aplicaciones del Sistema por locqunéraiacion soélo se
detallan las opciones que son especificas para esta aplicacion.
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Crear centro

Borrar centro
Reversar borrado
Inactivar centro
Refrescar el catalogo

Cambiar periodo

PR PR e

Preferencias

Crear centr¢ =

En todos los niveles excepto en el Ultimo se puedesr (insertar) nuevos centmsub
centros, para hacer esto existe en el menu Centro la dpaén también se puede utilizar

el boton =2 o la teclaF2.

Cuando el usuario registra los nuevos centetiegbroporcionar para cada uno de los Centros

y Subcentros, siguiente informacion gene@ilibcentro, Centro, Descripcién, si el centro
Recibe movimientos, si el centro es Presupuestable, la Fecha de inicio, en el campo Manual
de uso se debe digitar laformacion que corresponde. Algunos de estos campos se
predeterminan dependiendo del nivel del catdlogo donde se esté trabajando y algunos campos
como estan predeterminados no los puede cambiar el usRarisu parte, los campos
Centro padre y Versionstn siempre predeterminados pro la naturaleza misma de estos
campos.

Borrar centrc =

De la misma forma en que eeean (ingresan, registran) las cuentas el usuario tiene la
posibilidadde borrar los centrosuando se considere necesario, los centrassspueden
borrar en el dltimo nivel del catalogo, para esto el usuario en el menu Centro tiene la opcion

Borrar, también puede presionar el boi*® en la barra de herramientas o la té3aLos
centros no se pueden borrar cuando estan siendo utiligatostros periodos diferentes al
actual o si tienen movimiento€uando se borra un centro el estado cambia a borrado, para
gue pueda ser utilizado para los reportes.este estado atddigo del centro puede volver

a utilizarse, en este caso en ehpa Version se muestra el nUmero siguiente de version.

=
Reversar borrad =
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Cuando.s2 ha borrado un centro este permanecesstidatura del catalogonarcado como

borrado  con estado también borrado; esta opcidén brinda al usuario la posibilidad de
revertr el borrado cuando sea necesarica opcion s2.2ncuentra en el mend Centro opcion

Revesar borradotambién se puede presionar el botonen la barra de herramientas.

Inactivar centr¢ =

Esta opcidon se encuentra en el menu Centro y presionando e ! @3 similar a Borrar
una cuenta,sin embargo el estado del cendra inactivo yonserva su saldo aunque no se
le pueden hacer movimientos.

Refrescar el catalog =

Esta opcidn esta en el meAdciony en el iconc T de la barra de herramientas; sidiaa
para restaurda seccién de la izquierdan los cambios efectuados en los centros.

Cambiar periodc =
La opciénCambiar periodse encuentran el menu Accion y en la barra de herramientas en

. BE . - . . .
el icono™= | provee al usuario de la posibilidad de c@ankel periodo en el cual se esta
trabajando.

Preferencia. =
En esta opcidn el usuario decide dos preferencias:

mPreIelencias de Saldos - X|

~ Parémetros para saldos
Centros validos para el periodo: ]2008 ]Junio L]

(Carga Todos los Centios? [~ ¢Muestralos Centros Borrados? ¥

(Muestia cddig de centra? [~ iIncluye saldo pendiente? V'

Moneda: ] Moneda de registro contable

Aceptar | Cancelar | Ayuda I

1 siquiere que se muestren o0 no los centros borrados y
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1 si quiere que se muestren los codigos de los centros 0 que se muestren las
descripciones de los centros.

Esta opcion se encuenta el mentAccion en e i
s . ME
opcion Preferencias {2 CENTRO TRANSITORIO
- CENTRO TRaNSITORIO
+ -'2{ CENTRO TRANSITORIO

2B Prucba
-} CONTABILIDAD
Un movimiento se define como una alterac g rf’l:{ 25E MEDICAL CORPORA
numeérica en las estadisticas, las cuentas, los cer : :;,fi :r‘l"q“{“f;‘;”““
los saldos totales. El usuario debe definir + B BaR HUGGER
clasificacion de los movimientos que se registraal 3 el

Sistema como consecuencia de las actividades
compafia.

Normalmente, las compafiias producen gran cantidad de movimientos, por lo tanto lo habitual
es que el usuario registre las clasificaciones denominkdassosIngresosy Ajustes,en

caso degjue exista la necesidad de registrar otras clasifinasiel usuario puede clasificar

los movimientos segun lo considere conveniente y apropiado a los requerimientos de la
compafia.Para realizar el ingreso de una nueva clase de movimiento se cuenta con la opcion

Agregaren el menu Registro, también eIrin:L@J o la teclaF2y para eliminarlo en caso de
requerirlo seiene con la opciéBorraren el mismo menu, tambida teclaF3 o el icono

2

en la barra de herramientas.

%] Clases de movimiento - ACME

Clase Descripcidn

Maovimiento Contable

002 Diferencial Cambiario
003 A sientos de Cierre

004 Ajustes y Reclasificaciones
005 Distribuciones de Gastos
006 Intereses Moratorios

WIZ  [Clase de Movimiento WIZARD
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Nota Es necesario definir al menos tipo de movimiento para que el Sistema funcione
correctamente.

El Sistema utiliza una secuencia de enumeraciéon que define el usuario segun los
requerimientos y las necesidades de la compainiia.

Esta secuencia de enumeracioragifcada automaticamente por el Sistema, la ventana
denominad&ecuencias de Numeracifermite que el usuario parametrice las diferentes
secuencias que requiere la contabilidad de su compafia; para cada secuenaia st defi
namero de inicio. Existen tres tipos de numeracion;

1 Continua:el Sistema define una numeracion continua, dando inicio en la fecha de
inicio del Sistema en la compafiia hasta la fecha actual.

1 Continua por periodo contablee asigna la numeracion @euerdo al periodo
contable que define el usuario para la compafia. Es decir, por cada periodo contable
nuevo el Sistema inicia una numeracion que empieza en 1.

1 Continua por periodo de cierrge asigna la numeracién de acuerdo al periodo de
cierre, de s forma si la compariia cuenta con periodos mensuales, el Sistema cada
mes inicia una numeracion con el nimero 1. Esta secuencia maneja una reserva y un
promedio de asientos. La reserva consiste en una cantidad de identificadores de
movimiento que el sistea reservara para que el usuario pueda ingresar movimientos
en el siguiente periodo sin haber efectuado el cierre del mes en proceso. De este modo,
por ejemplo, si define una reserva de 20 (asientos) y en el periodo en proceso se ha
llegado a incluir el asnto 100 y se precisa incluir un asiento del periodo siguiente al
periodo en proceso, la secuencia que le asignara a este ultimo asiento es 121, porque
en ese momento determina que necesita hacer una reserva.

Por otra parte, la cantidad de asientos prboespresenta el promedio de asientos que el
usuario determina que regularmente se realizan periodo a periodo, por ejemplo, se estima que
mes a mes se hacen 300 asientos. Si en el sistema se ha registrado ya el movimiento 200 y el
usuario necesita incluirn asiento en el periodo 2, el sistema asignara a este ultimo asiento

el numero 301 porque considera como razonable la premisa de que en el periodo 1 se llegaran
a necesitar un maximo de 300 asientos.

Pueden definirse conjuntamente cantidad de asiemoseplio y la cantidad de asientos de
reserva. Si ya se ha registrado el asiento 100, se definié una reserva de 20 y se parametrizé
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un promedio de asientos de 300, al registrar un asiento en el periodo 2, el Sistema asignara
autométicamente el identificadde movimiento 321 a este asiento.

Siluego de asignar el nimero 321, el usuario precisara incluir 225 movimientos en el periodo
1, s6lo podra incluir 220 (que hace la suma de 100 y 220 igual a 320, 300 de promedio y 20
de reserva). Los cinco movimientadicionales deberan manejarse con una nueva secuencia
definida por el usuario, porque la anterior estara agotada y el sistema se lo indicara asi.

‘-Tll)eﬁnicit'm de Secuencias - ACME

Secuencia de Enumeracion I Control de Secuencia l

{ Cédigo Descrpcidn de secuencia Numero | Contitwa,  Continua por Continua por  |Reserva Consumo
— de da nicio iodo contable periodo de cierre cio
[ S = =2 por oo | O ] V i}

002 |Secuencia de Ajustes | v | mf | m| [

Para realizar el ingreso de una nusgauencia de numeracion el Sistdwriadala opcién
Agregaren el menu Registro, también el icc@l o la teclaF2y para eliminarlo en caso

de requerirlmfrecela opcionBorraren el mismo menu, tambiéateclaF3 0 el iconc 2 en
la barra de herramientas.

Ademas esta ventana posee una pestafia adicional dena@oreidol de Secuencien la

gue el usuario puede ver para cada periodo el nimero de inicio y namero final de la secuencia.
La informacién que se log@bservar es dada por el Sistema cada vez que se registran los
movimientos por el usuario. Para que att&na pueda realizar esta funcién el usuario debe
realizarla Asignacion de Secuencia.
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Numero de incio de | Ukimo rdmero | |
SECUSNCIa nerado
mtmonm| 000000022

000000001| 000000547
00DDOODT| _ 0DODO0G36
00000000T| 000000634

000000001 000000739
000000001 000000659
000000001 000000007
DO0000001 000000630
uommooil 000000651

000000007 000000628
000000001 000000652 L'

Una vez que el usuario ha registrado las Clases de movimientos y las Secuencias de
enumeracion, debe asignar las secuencias que el Stgbmaplicar a determinada clase de
movimiento.

De esta forma el usuario debe escoger la secuencia de numeracién y ar E,,, solae la

clase de movimiento, de esta forma el Sistema crea la asignacién automaticamente, tal y
como se aprecia en la siguiefigura. Cuando se ha asignado una secuencia a una clase de
movimiento no se puede volver a asignarle otra secuencia. A partir de este momento el
Sistema inicia la asignacion de la secuencia a los movimientos registrados y procesados por
el usuario segulo requiera.

Las asignaciones realizadas pueden ser bornpdiasesto el Sistema ofrece la opdgmrar

- . .y . ) .
en el menu Registro, también la teE@o el icono = en la barra de herramientaso se
pueden borrar asignaciones cuando existan movimientosagesqyor medio de esta.
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—Secuencias — Clases de Movimientos
Cédigo Descripcidn Clase Descripcion &
=l Secuencial _Movimiento
p |001 Secuencia por afio p 001 Movimiento Contable
002 Secuencia de Ajustes — 002 Diferencial Cambiario
003 4 sientos de Cierre
004 Ajustes v Reclasificaciones
005 Distribuciones de Gastos .
006 Intereses Moratorios
=
 Control de &sighaciones
Clase de Secuencia Periodo Periodo Periodo Periodo
Movimiento Contable Inicio| Cierre Inicio | Contable Final | Cierre Final
P [Movimiento Contable Secuencia por afio 2004 Setiembre
Diferencial Cambiario Secuencia por aho 2004 Setiembre
A sientos de Cierre Secuencia por aho 2004 Setiembre
justes y Reclasificacione|Secuencia por afio 2004 Setiembre
Distribuciones de Gastos [Secuencia por afio 2005 L, bril

El usuario debe registrar la distribucion de los costos o gastos entre los diferentes centros
previamente definidos en el Catalogo de Centros.

La ventana de la opcion tiene dos pestafias, en la p&itfiaucion por centro de cosse
listan las distribuciones definidas y la parte superior se tiene una linea deytiérsirve
para encontrar con mayor facilidad una distribucién especifica.

Distrnicrin por ceniro de casto | Detalle distibucién |

I Codoo Descripcion Porcentual
Distribucion
» IDisttibucién de Gastos Admiristiativas cargados al centie “ar<itorio 000-000{ S

En la pestafi®etalle distribuciérse muestra el cédigpla descripcidon de la distribucion y
el detalle de los centros de costos que la componen.
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£ Distribucion por centro de costo - ACME

Disibuici pot ceniro de costo Detale distibucion |
General
Cadgor 00T
D escripcidn: Fisﬂibua’én de Gaslos Adminisirativos cargados al centro bansiono 3
D0-000-000 & Jas Certias Transitedios por empleado P4<044-000)
/|
Peccentual 7 Tetst[— 10000
L Detalle Valor | Al
P [100-002.000 Distrbucion EMO 5.00
' [200-008000 [TRANSITORIO KSA  |Distrbucion KSA 10.00
300-001-000 [TRANSITORIO IGS Distribucion 1G5 6.07
~ [400-005-000 [TRANSITORIDESH  [Distibucion ESH 6.07
400-010-000 [TRANSITORIO MED  |Distibucion MED 10.00
400-011-000 [TRANSITORIO MZC  [Distrbucion Mz 2.50
400-013-000 [TRANSITORIO SLY  |Distibucion SLY 6.07
400-014-000 [TRANSITORIOV0S  [Distibucien vOS £.08
500-006-000 [TRANSITORIDACC  [Distrbucion FGM £.07
500-009-000 |TRANSITORIO KSS  |Distnbucicn KSS 1000,
500-012-000 [TRANSITORIDSIE  [Distibucion SIR 10.00

Cuando se registra una nueva distribucion se presenta la siguiente pantalla, en la que el
usuario debe indicar el cédigg la descripcién de la distribucion ysleentros de costos que
se afectan con su respectivo detalRara realizar este nuevo registro el usuario tiene la

opcionAgregaren el menu Registro, también el icc@J o la teclaF2y para eliminarlo en
caso de requerirlse ofrecda opciénBorrar en el mismo menu, tambida teclaF3 o el

icono B en la barra de herramientas.
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£ Distribucion por centro de costo - ACME

Disibuici pot ceniro de costo Detale distibucion |
General
Cadgor 00T
Desabei&thuibu:jén de Gaslos Administralivos cargados al centio tianskono =
D0-000-000 & Jas Certias Transitedios por empleado P4<044-000)
/|
Peccentual 7 Tetst[— 10000
L Detalle Valor | Al
P [100-002.000 Distnbucicn EMO 5.0
© [200002:000 [TRANSITORIO KSA  |Distnbucicn oA 10.00
300-001-000 |TRANSITORIOIGS  [Dstibucion 1G5 6.07
~ [400-005-000 [TRANSITORIDESH  [Distibucion ESH 6.07
400-010-000 [TRANSITORIO MED  |Distibucion MED 10.00
400-011-000 [TRANSITORIO MZC  [Distrbucion Mz 2.50
400-013-000 [TRANSITORIDSLY  |Distribucien SLY B.07
400-014-000 [TRANSITORIOV0S  [Distibucien vOS £.08
G00-006000 |[TRANSITORIOACC  |Distibucion FGM £.07
500-009-000 |TRANSITORID KSS  [Distnbucien K55 000
500-012-000 [TRANSITORIOSIE  |Ditibucicn SR 10.00

La Plantilla se define como un patron que sirve para definir el formato de los asientos
contables de la compafiia. En la presente ventana el usuario parametriza o disefia el formato
de aquellos asientos necesarios para el registro de la contabilidad.

Esta opcion propeionaal usuarida posibilidad de realizasperaciones deegistro,
comoagregar y borrar yoperaciones de consulta utilizanldomisma ventana que para
ambos casos tiene dos pestaisfinicion para Plantilly Detalle Plantilla
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£ Plantillas - ACME

Defirncion para Flantila I Detale Flartila I

— General

Plantila: |000 Tipo Planl:ila:lDiat. Porc. Auto. :]
Nombre Plantila: [D isribuciin Automética del Costo de Verta

Dezcap Plantilla: D iztrbucion Automatica del Costo de Vertas de acuerdo a loz
ingrezos por ventas,

Distiibucion: | & 1-N-cuertas  © N-l-cuenta

Movimiento
Claze Cambio: [CO.‘np(a El
Clasz Moy, IDis!nbuciones de Gastos —vj

Descrip Moy [Dislrbuciin Automélica del Costo de Vertas de acuerdo a los
ingresos por ventas.

Las opciones de regjro sonAgregary Borrar:
Paraagregar una nueva plantilla se debe ir al menu Registro a la dgmiégar presionar

Paginal50de 722

F2o el iconoEJ. Cuando se hace esta accion se abre la pd3tfiacion para Plantilly

se deben ingresar los siguientes datosrgéage el codigo de la plantilla, el tipo de plantilla,

el nombre de plantilla y la descripcion de la plantilla, ademas debe registrar la informacion
del movimiento: la clase de cambio, la clase de movimiento y la descripcion del
movimiento.

E¥] Plantillas - ACME

Defracion para Flantila l
— General
Flantila: I Tipo Plantila: I -
Noembre Plantila: | [Frrvit= Fis
Porcentual
Descnp Plantila: Dist. Porc. Manual
Dist. Porc. Auto.
Dist. Porc. Auto. (Movimeento)
— Mowimiento
Cisse Cambio: | =~
Clase Mov: | =~
Descrip Mov:

=1 E3
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Al escogekel campo tipo de plantilla aparece la pestéfealle de Plantill@&sto porque este
detalle varia segun el tipo de plantillpor esto de acuerdo a la plantilla eleggtlasuario
debecompletar loxampos y demas informacion que el Sistema solicitaapdefinir el
asiento a utilizar en los movimientos contabléxara agregar nuevas lineas de detalle debe
utilizar la opcionAgregarestando en esta pestafa.

En caso de necesitar eliminar una plantilla se cuenta con la opoidar en el menu

D

Registrg con el iconc = o con la tecld&3.

Las opciones de consulta slmgresar consultéEjecutar consultg Cancelar consultajue
son lasopciones del menu Consulta:

La opcioningresar consultaeejecutadesdesl menu o también presionan = o la tecla

F7, se utiliza para definir la consulta, esto es, se establecen los criterios para realizarla
usando el nombre de la plantilla, la descripcion, la clase de cambio, la clase de movimiento
o la descripcién del movimiento.

La opciénEjecutar consultae accedgor el mena, por el icon % o por la tecl&8; realiza
las operaciones necesarias para desplegar las plantillas que sesdpstaiterios definidos
enlngresar consulta

La opciénCancelar consultse usa para eliminar una consulta qué estproceso de

definicidn; para acceder esta opcién ademas del mend, cuenta con (x;oria
combinacionCtrl-L.

. s
Tipo Plantilla

1 Plantilla Fija:permite al usuario registrar una plantilla simple en la cual existe una
relacion directa entre la cuenta y el centro.

1 Porcentualpermite al usuario definir un asiento en el cual el monto de la cuenta se
puede distribuir porcentualmente en diferentesroen

1 Distribucion Porcentual Manugbermite que el usuario configunen asiento en el
cual se distribuye porcentualmente en varios centros una cuenta con un monto fijo,
como por ejemplo: alquiler, costos fijos de produccion, etc.

¢ Distribucién Porcental Automaticapermite al usuario definir un asiento en el cual
el monto de la cuenta se puede distribuir porcentualmente en diferentes cuentas con
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Sus respectivos centros, con la diferencia que el monto de la cuenta original no es fijo.
Por ejemplo, sup@a que el total de las Ventas fue de 100.000 y se define que el
porcentaje de comisiones es de un 30%, por lo tanto la cantidad que se distribuye en
las cuentas de Vendedor | y Vendedor Il es de 30.000, dependiendo de la cantidad
vendida por cada uno.

La ventana Parametros permiitdicar los datos fijos en la definicion de las cuentas, esto es,
los valores de las monedas, la clase de cambio y los movimientos, que la compaiiia registra
en el Sistema para que el mismo ofrezca el rendimiepeyao.

Por esto, la presententana esta conformada por cuatro pestafias:

@’Monedasque permite al usuario definir de un listado de monedas, basandose en los
parametros: Moneda Funcional y Moneda de Registro Contable.

# Clase de Cambioes el parametr@ueheredan los movimientos por defecto en el
momento de presentar los asientos, por ejeng@mpra y Venta.

# Movimientos permite al usuario definir las clases de movimientos que la compafiia
empleara en adelante para realizar el asiento de cietabt®y los asientos de diferencial
cambiario (para cuentas de activo y cuentas de pasivo, separadamente). Esta parametrizacion
depende directamente de la compaiiia.

s Cuentasque permite definir las cuentas obligatorias que el Sistema requiere para los
diferentes cierres. El usuario debe definir el codigo de la cuenta, seguin su Catalogo Contable.
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Fi] Parametros de la compania - ACME

| Clase de cambio | Movimentos Cuentas I

Parametio Moneda
L Moneda Funcanal olones
Moneda de Regstro Contable Colones

Para incluir un nuevo registro en cualquiera de las cuatro pestafias esta l&Agpi@nen
el menu Registro, también el ico@ o la teclaF2y para elimnarlo en caso de requeride

ofrecela opcionBorraren el mismo mena, tambidam teclaF3 o el icono 2 en la barra de
herramientas.

Nota: Esta ventana debe ser parametrizada en su totalidad, de lo contrario el Sistema podria
limitar al usuario en elkegistro o el procesamiento de algunos movimientos.

Las razones financieras son indicadores utilizados en las finanzas para medir o cuantificar la
realidad econémica y financiera de una empresa o unidad evaluada, y su capacidad para
asumir las diferentes obligaciones a que se haga cargo para poder desaratijeto social.

La informacion que genera la contabilidad y que se resume en los estados financieros, debe
ser interpretada y analizada para poder comprender el estado de la empresa al momento de
generar dicha informacion, y una forma de hacerloediante una serie de indicadores que
permiten analizar las partes que componen la estructura financiera de la empresa.

Las razones financieras permiten hacer comparativas entre los diferentes periodos contables
0 econdmicos de la empresa para conocerhaualdo el comportamiento de esta durante el
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tiempo y asi poder hacer por ejemplo proyecciones a corto, mediano y largo plazo,
simplemente hacer evaluaciones sobre resultados pasados para tomar correctivos si a ello
hubiere lugar.

Para la configuracionedlas razones financieras se debe de abrir la ventana de configurar
compaifiia, crear las categorias de las razones, crear los parAmetros que se van a utilizar para
la formulacién de la razén y por dltimo crear la razén financiera

Lasrazones financieras a su vez se pueden clasificar en diferentes grupos generalmente se
utilizan 4 categorias o clasificaciones:

-Razones de liquidez.

-Razones de endeudamiento.

-Razones de rentabilidad.

-Razones de cobertura.

La clasificacion de las razes financieras es el primer paso para la configuracion de cada

una de las razones financieras. Para crear una categoria de razon financiera debe crearse un
nuevo registro e ingresar un codigo para la categoria y la descripcion de la misma.

F= Cateporias de razones financieras. - ACME E”E|E|

Codigo categoria Descripcion |

p [0 ESTAB-COBERT.
o0z GESTION
o0z ESTaB-EMNDEUD
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Cada razon financiera va tener asociado al menos 2 parametros para realizar su calculo, por
ejemplo la razén Circulante se compone de los parametros Activo circulante y Pasivo
circulante. Esta opcion es para registrar y configurar dichos parametros

Lizta pardrmetras l F'arémetm] Detalle parémetm]

Cadigo Parametro Dezcrnpcion Abreviatura Parametro |

p |0 WCTID CIRCULANTE WCT.CIRC.

ooz Fa5P0 CIRCULANTE Fas5P0 CIRC.

o003 COSTO MERCADER S WENDIDA Chawf

o004 INVENTARIO INVEMTARIO

o005 3E0 360

ooz CUEMTA POR COBRAR(3E0) CxC 360

onsg EMTAS EMTAS

o039 CUEMNTA FOR FAGAR[ZE0] TP 260

o010 COrMPRAS COMPRAS

011 ACTID FLIO SCTIWVO FlIO

012 ACTIO TOTAL WETIWO TOTAL

013 WCTID CIRCULANTE WETIWVO CIRCULANTE

014 FASPO TOTAL Fa5PM0 TOTAL

015 ACTIO TOTAL WCT, TOTAL

016 FATRIMOMIO FaTRIMOMIO

017 UTILIDAD &MNTES DE INGRESOS L&l

013 GASTO INTERES GaSTO IMTERES

019 WCTIO CIRCULAMTE - INWEMTARIO -

020 1 1

En la pestafia de pardmetro es donde se crean los registros. Se debe digitar el cddigo,
descripcion y abreviatura. La abreviatura es importante debido a que es la que se mostrara en
otras opciones como consultas y reportes.

Ademas existen otros 3 campge no son necesarios, pero de estar activados haran que el
parametro se comporte de una forma distinta.

# Se utiliza como constantke indica al parametro que no se van asociar cuentas contables
para el célculo de los valores, sino que siempre vaea t@nmismo valor.
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@ Valor: Se habilita cuando est8 marcado el cam
para indicar el valor correspondiente a la constante.

# Calcula por periodolndica si el valor debe de dividirse por el tiempo transcurrido
(basado en meses de 30 dias), por ejemplo, si el valor del parametro Activo Circulante es
1,000,000 y se esta calculando las razones financieras del mes 5, entonces el calculo de ese
parametro seria 1,000,000/(30*5)

Lista pardmetros  Parametro l Detalle parémetrnl

Definician de razon

Codigo: |EIEI'I

Dezcnpoion; Iﬁ'-.ETI"v"EI CIRCULAMTE

Abreviatura: I-’-‘-.ET.EIHE.

[ Seutilza como constante. Yalar:

[ Calcula por perioda.

En | a pestafa de e selBeeidnanl lds euerfPaa que seevarr apagocia al
parametro en caso que el pardmetro tenga desmarcado se utiliza como constante.

Al dar doble clic sobre el campo de cuenta se desplegara la ventana de busqueda de cuenta.
Se puede seleccionar una cuenta gango de cuentas (manteniendo la tecla Ctrl. + Clic
izquierdo) segun sea la necesidad. Al dar clic en aceptar esto llenara automaticamente los
campos de cuenta, descripcién cuenta, operador y sumar.
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Dezcrpoidn ‘

1101-002-004
1101-002-005
1101-002-00&
1101-002-003
1101-002-0

BaWCO DE COSTaA RICA 001-300-410-4
BAMCO DE S4M JOSE Cta 900550831 Colones
BAC SAN JOSE Cta 202010727 Dolares §
BaWCO IMPROSA Cta. 4656 Colones

BANCO IMPROSA Cta13371-5 Délares §

PRGN e [ ~ ~ —~

| %

nnnnn

La funcionalidad de los campos operador y sumar son:

2 Operador Sirve para indicar si el valor de la cuenta debe de sumarse al resto o por el
contrario ir restada. Su valor por defecto es +

@ Sumar Sirve para indicar que el célculo debe de tomar solo el valor del débito de la

cuenta, el valor del crédito el monto del uUltimo cierre mas débitos méas créditos (saldo
actual). Su valor por defecto es Ambos, es decir, el saldo actual.

Lista parémetros] Pardmetro  Detalle parametra l

FParametra Cuenta Descripcidn Cuehta Operador|  Sumar

P ACT CIRC. 1101-001-001 Céuld CHICA +

WCT.CIRC. 1101-001-002 FOMDO ESPECIAL + i

ACT CIRC. T101-001-003 Caja Chica 2 ; g;’gm

ACT.CIRC. 1101-002-001 BAMCO HSBC COSTA RICA COLOMES +

ACT.CIRC. 1101-002-002 BAMCO HSBC COSTA RICA DOLARES $ +  lhmbos

BCT.CIRC. 1101-002-003 BAMCO DE COSTA RICA Cta. 161536-0 Colones +  lhmbaos

WCT.CIRC. 1101-002-004 BAMCO DE COSTA RICA 001-300-410-4 +  lhmbos

WCT.CIRC. 1101-002-005 BANCO DE SAN JOSE Cta 30055083 Colones +  lhmbos

ACT CIRC 11011 -ANZ-nNF: R&C SAN IMSF MCta RN2M1N77 Nélaes € +  lamhne
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Este es el ultimo paso de la configuracidon, esta opcion permite la creacion de la razén
financiera y 8 respectiva formulacion.

Ligta parametroz \ Parémetrol

Cadiga Razon Dezcripoidn Fazan Categoria

P |00 CIRCULAMTE ESTAB-COBERT.

002 ACIDA ESTAB-COBERT.

003 ROTACION [NV GESTION

004 Pl GESTION

005 PHMC GESTION

006 PP GESTION

a07 ROTAC. & FLIO GESTIOM

008 ROTAC. & TOTAL GESTION

003 ROTALC. & CIRCULANTE GESTION

010 EMDELDAMIENTO ESTAB-ENDEUD

011 EMDELDAMIEMTO DEL CAPITAL ESTAB-ENDEUD

012 COBERTURA DE INTERESES ESTAB-ENDEUD

En la pestafia de parametros se debe de digitar el codigo de la razon, la descripcién y
seleccionar la categoria a la que debe de pertenecer.

Los otros campos utiliza razén financiera y formulacién sirven para:

@ Utiliza razon financieralndica si al final del calculo se debe de realizar alguna otra
operacioén utilizando el valor de otra razon financiera como referencia

# Formulacion Sirve para indicar cdmo se debe calcular la razon financiera. Inicialmente

se debeseleccionar un parametro creado previamente, el operador-)/y,¢l segundo

par 8metr o. En caso que el campo fAutiliza raz
un segundo operador y una razon financiera
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Lista pardmetros  Parameto l

Definicidn de parametros

Cadigo: (0071 Cateqaria: ;ﬁ wa g =|§a ﬂ M -

Descripcidn: |EIF|CLILANTE

[ Utiliza razon financiera

Farmulacidr: ”QCT.I:IHE. | / |F'ASI'\-"EI CIRC. ] | |

Obzervaciones:

Movimientos

Se entiende por moviméos las actividades dentro de la empresa que generan cambios,
como es el registro y la revision de las transaccidada contabilidad de la compafiia.

El mend Movimientos proporciona la posibilidada compafiia de mantener actualizado los
movimientos pr medio de las opciones de menud, manteniendo el registro de las
transacciones al dia en forma facil y eficiente.

Ingresar Movimientos

Ingresar Movimientos Diferencial
Reporte de Revisin

Procesar Movimientos

2 2 2 2 2

Generar Movimienta Diferencial
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La ventandngresar Movimientose habilita en el mentd Movimientas en la barra de

herramientas principaon el iconcE . El usuario debe registrar en esta ventana los asientos
contables que se presentan dia a dia en la compainiia utilizando las herramientas que para esto
le brinda la alicacion.

Estas herramientdasencontrara en el menua y en la barra de herramientas secundarios de la
opcién, hay opciones que son generales para la mayoria de las aplicaciones del Sistema por
lo que acontinuacion solo se detallan las opciones queespacificas para esta aplicacion:

2 &

1l

BE&s B «ar>y T\ @ | s

- < TECLA
ICONO FUNCIONALIDAD MENU OPCION -
RAPIDA
@ Agrega un registro al final. |  Registro Agregar | -----
E Agr,eg? o regl§t'ro £ Registro Insertar Ctrl-l
posicion especifica.
% Borrar un registro Registro Borrar Ctrl-D
T Con.suiltar yio recgperar Registro Consultajf’ _____
movimientos pendientes. Recuperacion
—  |Para poner el modo de y Modo Insercion
r;.—_ : o : Registro 2l [—
= [insersion masiva. Masiva

@ Agregar al finalpermite agregar un movimiento o una linea de detalfimal de los
registros actuales.

8 Insertar:permite agregar un movimiento o una linea de detalles del registro en el
cual se acuentre posicionado el usuario.

R Borrar: permite borrar un movimiento o una linea de detlleel momento en que el
usuario lo necesite. Cuando se borra un movimiento debe anotarse una expigacion
justifique esta accion, no asi en el caso de larsionn de lineas de detalle.
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{2 Consulta/Recuperaciénpermiterecuperar y consultamguellos movimientos que se
encuentren pendientes y ggge necesarimodificarlos, cuando el usuario elige la opcién se
le presenta la siguiente ventana:

'f"Seleccién de Movimientos - ACME

Clase Movimiento |ldentificador de Fecha Periodo | Periodo Cierre Fecha Clase Cambio Es
Movemeento  [Contabdizacion] Contable Mavimiento
M cvimiento Contat| 000000001 09/03/2007 2007 Marzo (19/01/2007 |Compra Pands
Maovimiento Contat] 000000002 17/05/2007 2007 Mayo 17/05/2007  |Compra Pand»
Sausstes v Beclashd 000000004 17/05/2007 2007 Mayo 17/05/2007 |Compra FPanchs
Diferencial Eanbia1000m0?30 30/06/2006 2006 Junio 20/06/2006 [Venta Pends
L | 2
Coko | Corcoe ]

Aqui puede ver los movimientos pendientes detallados, se destacan los movimientos
desbalanceados en color rojo para que no pasen desapercibidos al usuario. Entonces puede
recuperar uno o varios movimientos a la vez para trabajar con ellos, para maosatefaen
presionar el clic del raton y la te@hift a la vez en los registros que necesite modificar

Para realizar una consulta debe presionar el boton de comsellesta en la esquina inferior
izquierda de la misma ventana y elegir los filtros goesere necesario para hacer la
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consulta y presionar la teclgnter estohara que se desplieguen los registros que
corresponden a los filtros elegidos, si neseogen filtros podefecto presenta todos los
movimientos pendientes:

’T;"Snk.‘cr.mn de Movimmentos - ACME

Claze Movimienio |identificador de Fect
Movimserto  [Cortabela
Movemento CorgabiD0OD000S 222

Diferencsl CambxagO00000 0 2005720

Nota: Esta opcidén aparece inhabilitada por defecto por lo que para poder utilizarla debe
primero inhabilitar la opcidiModo Insercion Masiva.

Modo Insercion Masivaesta opcion fue disefiada para facilitar al usuario el ingreso de
movimientosen el médulo, iseste botén esta presionado entonces después de guardar un
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