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TRIBUNAL REGISTRAL ADMINISTRATIVO 

 
ACTA DE ELIMINACIÓN DE DOCUMENTOS 

Nº 02-2025 
 
 
En la ciudad de San José al ser las 09 horas del día 28 de octubre de 
2025, reunidos en las instalaciones del Tribunal Registral 
Administrativo. Con la presencia de las siguientes personas: Arlene 
González Castillo, Asesora Legal, Cynthia Arguedas Loaiza, 
presidente CISED, Hazel Jiménez Zamora, secretaria CISED, Luis 
Socatelli Porras, miembro CISED. 
De acuerdo con lo estipulado en los artículos 27 y 28 del Decreto 
Ejecutivo Nº 40554-C Reglamento Ejecutivo de la Ley del Sistema 
Nacional de Archivos Nº 7202, se procedió a efectuar la eliminación 
de los tipos documentales que se señalan más adelante, 
considerando que. 
 

1. El Comité Institucional de Selección y Eliminación del Tribunal 
Registral Administrativo en la sesión Nº 03-2019 del 24 de 
octubre de 2019 determinó la vigencia administrativa y legal de 
los documentos, conforme al artículo 33 inciso a) de la Ley del 
Sistema Nacional de Archivos Nº 7202 del 24 de octubre de 
1990 y su Reglamento. 

 
2. La Comisión Nacional de Selección y Eliminación de 

Documentos, en sesión Nº07-2020 de 17 de abril de 2020 
consideró que estas series documentales carecen de valor 
científico-cultural. 

 
3. Se comprobó que los tipos documentales señalados en el 

cuadro han perdido su vigencia administrativa y legal, según los 
plazos establecidos por el Comité Institucional de Selección y 
Eliminación de Documentos en la Tabla de Plazos de 
Conservación de Documentos de la Asesoría Legal. 
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Por lo tanto, se procedió a la eliminación de los tipos documentales 
anotados en la siguiente tabla, verificando los presentes que el 
material mencionado se convirtió en no legible. 
 

Unidad 
Administrativa 

Tipos o series 
documentales 

Fechas 
extremas 

Cantidad 

Asesoría 
Legal 

Reclamos contratación. 
Consorcio de información 
y seguridad 

05-03-2013 
04-12-2014 

2.5 cm 

Asesoría 
Legal 

Reclamos contratación. 
Consorcio de información 
y seguridad 

10-01-2013 
11-12-2013 

1 cm 
 

Asesoría 
Legal 

Reclamos contratación. 
Consorcio de información 
y seguridad 

15-01-2015 
10-12-2015 

2 cm 

Asesoría 
Legal 

Reclamos contratación. 
Consorcio de seguridad 
alfa S. A. 

26-11-2018 0.1 cm 

Asesoría 
Legal 

Reclamos contratación. 
Mantenimiento 
plataforma tecnológica. 

22-10-2015 
25-10-2016 

1.5 cm 

Asesoría 
Legal 

Reclamos contratación. 
Mutiasa 

17-7-2012 
05-11-2012 

1 cm 

Asesoría 
Legal 

Reclamos contratación. 
Reajuste de precios 
DEQUISA 

10-05-2018 
30—11-2018 

1.5 cm 

Asesoría 
Legal 

Reclamos contratación. 
Reajuste de SERMULES 

28-04-2015 
16-11-2015 

2 cm 

Asesoría 
Legal 

Reclamos contratación. 
Sesión de facturas 

12-3-2019 
03-09-2019 

0.3 cm 

Asesoría 
Legal 

Reclamos laborales. 
Zayda Alvarado Mirando 

22-04-2014 
23-06-2014 

1 cm 

Asesoría 
Legal 

Reclamos laborales. 
Mónica Arias Ramírez 

02-09-2013 
28-10-2013 

0.3 cm 

Asesoría 
Legal 

Reclamos laborales. 
Marcela Arroyo  

14-8-2014 
21-8-2014 

0.1 cm 
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Unidad 
Administrativa 

Tipos o series 
documentales 

Fechas 
extremas 

Cantidad 

Asesoría 
Legal 

Reclamos laborales. 
Gilbert Bonilla Monge 

23-04-2014 
02-02-2017 

0.5 cm 

Asesoría 
Legal 

Reclamos laborales. 
Colisión y arreglo 
conciliatorio 

06-09-2016 
13-10-2016 

0.5 cm 

Asesoría 
Legal 

Reclamos laborales. 
Laura Cordero Sandí 

8-07-2013 
11-11-2013 

0.7 cm 

Asesoría 
Legal 

Reclamos laborales. 
Caros Montero Porras 

13-02-2012 
15-06-2012 

0.2 cm 

Asesoría 
Legal 

Reclamos laborales. 
Juan Carlos Guadamuz 
Zumbado 

2-09-2014 
24-10-2014 

0.5 cm 

Asesoría 
Legal 

Reclamos laborales. 
Kattia Mora Cordero 

10-7-2015 
15-10-2015 

0.5 cm 

Asesoría 
Legal 

Reclamos laborales. 
Guadalupe Ortiz Mora 

10-7-2015 
30-09-2015 

0.5 cm 

Asesoría 
Legal 

Reclamos laborales. Luis 
Gustavo Socatelli Porras 

14-8-2006 
19-10-2017 
 

2 cm 

Asesoría 
Legal 

Reclamos laborales. 
Carlos Manuel Rodríguez 
Jiménez 

25-03-2014 
16-06-2015 

2.5 cm 

Asesoría 
Legal 

Reclamos laborales. Luis 
Gustavo Socatelli Porras 

13-03-2014 
09-12-2014 

1.5 cm 

Asesoría 
Legal 

Reclamos laborales. 
Laura Melisa Zamora 
Solís 

13-8-12 
13-11-12 

0.7 cm 

Asesoría 
Legal 

Reclamos laborales. 
Diego Zamora Rojas 

15-6-2015 
22-9-2015 

1 cm 

Asesoría 
Legal 

Reclamos laborales. 
Pedro Suarez Baltodano 

10-7-2015 
30-9-2015 

0.5 cm 

Asesoría 
Legal 

Normativa Interna. 
Procedimiento compra 
combustible 

20-02-2017 
30-04-2017 

0.7 cm 
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Unidad 
Administrativa 

Tipos o series 
documentales 

Fechas 
extremas 

Cantidad 

Asesoría 
Legal 

Normativa Interna. Guía 
para evaluación de 
desempeño 

01-06-2012 
30-06-2012 

0.7 cm 

Asesoría 
Legal 

Normativa Interna. Guía 
tramitación recursos de 
apelación 

02-11-2016 
10-11-16 

0.1 cm 

Asesoría 
Legal 

Normativa Interna. 
Manual atención de 
denuncias 

17-10-2014 
29-01-2015 

0.3 cm 

Asesoría 
Legal 

Normativa Interna. 
Manual de inducción 

13-03-14 
15-01-15 

0.3 cm 

Asesoría 
Legal 

Normativa Interna. 
Normas comprobantes 
de facturas 

04-07-2014 
05-02-2015 

0.7 cm 

Asesoría 
Legal 

Normativa Interna. 
Reglamento celulares 

26-06-2012 
20-09-2012 

0.3 cm 

Asesoría 
Legal 

Normativa Interna. 
Manual procedimiento 
interno comisiones 

13-03-14 
29-05-2014 

0.5 cm 

Asesoría 
Legal 

Normativa Interna. 
Manual uso y custodia 
aparatos telefónicos 

18-06-2012 
06-12-2012 

1 cm 

Asesoría 
Legal 

Normativa Interna. 
Manual uso de 
programas de computo 

27-05-2014 
10-06-2014 

0.2cm 

Asesoría 
Legal 

Normativa Interna. 
Norma 206 

18-03-2015 
14-05-2015 

0.3 cm 

Asesoría 
Legal 

Normativa Interna. 
Manual Auditoría Interna 

25-10-2015 
25-01-2016 

0.3 cm 

Asesoría 
Legal 

Normativa Interna. 
Manual de 
contrataciones 

18-09-2013 
14-08-2014 

0.3 cm 

Asesoría 
Legal 

Normativa Interna. 
Procedimiento pago 
proveedores 

12-05-2014 0.1 cm 
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Unidad 
Administrativa 

Tipos o series 
documentales 

Fechas 
extremas 

Cantidad 

Asesoría 
Legal 

Entrega de bienes de la 
bodega 

02-05-2017 
31-08-2017 

0.3 cm 

Asesoría 
Legal 

Declaraciones juradas de 
bienes 

20-05-2013 0.5 cm 

 
Total de metros lineales eliminados: 0,315 metros lineales. 
 
Damos fe de lo anterior y firmamos conforme. 
 
 
 

Arlene González Castillo 
Asesoría Legal 

Cynthia Arguedas Loaiza 
Presidente del CISED 

Hazel Jiménez Zamora 
Secretaria del CISED 

Luis Socatelli Porras 
Miembro del CISED 
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